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EL CONSEJO DIRECTIVO DEL CIATEC, A.C., con fundamento a lo dispuesto en el articulo 134 de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y acorde a lo dispuesto en el pendltimo parrafo del
articule 1 de |la Ley de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en lo sucesivo la LAASSP,
articulo 3 del Reglamento dela Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y Capitulo
Primero del Acuerdo por el gue se emiten diversos Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y. Servicios, publicado el 09 de septiembre de 201C en el Diario Oficial de la Federacién; asi
como en el Acuerdo por el gue se expide el Manual Administrativo de Aplicacién Ceneral en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, publicado el 09 de agosto de 2010 en el Diario
Oficial de la Federacién y a los Acuerdos por los que se Modifica el Manual Administrativo de Aplicacién
General en Materia de Adguisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, publicados el 27 de junio
de 2071, 21 de noviembre de 2012 y 19 de septiembre de 2014 respectivamente en el Diario Oficial de la
Federacion, ha tenido a bien emitir las siguientes:

POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS
DEL CIATEC, A.C.
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AREA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE

RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION

INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBEN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA LAASSP Y SU
REGLAMENTO.

ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLICACIONES CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN
QUE SE DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA LAASSP Y SU REGLAMENTO

TRANSITORIOS
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INTRODUCCION

El presente instrumento normativo se elabord con sujecién a lo previsto en los articulos 1, pentiltimo parrafo
de la LAASSP, 3 de su Reglamento y el Capitulo Primero del Acuerdo por el gue se emiten Diversos
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios y de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con las Mismas, a efecto de establecer las politicas, bases 'y lineamientos en la materia que
permitan ejercer el presupuesto, alcanzar las metas y cumplir con los programas del CIATEC, AC, en lo
sucesivo el CIATEC, bajo los principios de transparencia, economia, imparcialidad, honradez, eficiencia ¥
eficacia para la tora de decisiones en la adquisicién v arrendamiento de bienes muebles y en la prestacién de
los servicios, asi como censiderando la modernizacién y el desarrollo administrativos, la descentralizacién de
funcionesy la efectiva y ordenada delegacidn de facultades.

Asimismo, estas politicas determinan las dreas y servidores pUblicos responsables de llevar a cabo las diversas

actividades que implican los procedimientos de contratacién en la materia y establece las disposiciones que
———worientan su actuar.

Por otra parte, el presente documento otorga certidumbre a los licitantes que participan en los
procedimientos de contratacién de la materia y a los proveedores a quienes se adjudican los contratos o
pedidos correspondientes.

GLOSARIO DE TERMINOS

Dara efectos de las presentes politicas, bases y lineamientos, en adicién a las definiciones contenidas en el
art!culo 2de la LAASSP y en el articulo 2 de su Reglamento, se entendera por:

|~ _APF:Ala Administracién Pdblica Federal.
AREA CONTRATANTE: A |2 Direccién Administrativa, por s o a través de su estructura orgénica.

AREA REQUIRENTE: El Titular de |2 Direccién General cdel CIATEC, el Titular de la Direccién Administrativa, los
Titulares de las Direcciones y Subdirecciones, asi como los Titulares de las Gerencias y Coordinaciones.

AREA TECNICA: La que en CIATEC elabora las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacién, evalla la propuesta técnica de las proposiciones y es responsable de
responder en la junta de aclaraciones, las preguntas que sobre estos aspectos realicen los licitantes; el Area
Técnice, podré tener también el cardcter de Area Requirente.

CAAS: Al Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIATEC.

CIATEC: Al CIATEC, AC.

COMPRANET: Al Sistema Electrénico de Informacién Pudblica Gubernamental.
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COORDINADOR(ES): A los servidores puiblicos adscritos a las Direcciones dependientes del CIATEC.

DA: Titular de la Direccién Administrativa.

DG: Titular de la Direccion General del CIATEC.

GRH: Titular de la Gerencia de Recursos Humanos.

DOF: Al Diario Oficial de la Federacién.

GOM: Cerente de Obra, Mantenimiento.

IFAI: Al Instituto Federal de Acceso a la Informacién Publica.

LAASSP: A la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
LCT: A la Ley de Ciencia y Techolegia.

LFPRH: A la Ley Federal de Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria.

LICITACION PUBLICA NACIONAL: Al procedimiento para contratar adquisiciones, arrendamientos Y servicios

€M la que pueden participar sélo personas de nacionalidad mexicana y los bienes a adquirir sean de origen
namonal

LI‘CITACIC)N PUBLICA INTERNACIONAL BAJO LA COBERTURA DE TRATADOS: Al prdcedlmlento de
contratacmn en el gue sdlo podran participar licitantes mexicanos y extranjeros de paises con los gue México

'~ tenga celebrado un tratado de libre comercio con capitulo de compras gubernamentales, cuando resulte
i obllgator;o en los términos de la LAASSP.

LICITACION PUBLICA INTERNACIONAL ABIERTA: Al procedimiento de contratacién en el gue podrén
participar licitantes mexicanos y extranJeros cualquiera que sea el origen de los bienes a adquirir o arrendar Y
de | los servicios a contratar, en los términos de la LAASSP,

M!PyMES: Alas micro, pequefias y mediznas empresas.

NOMS: A las Normas Oficiales Mexicanas.

OIC: Al Organo Interno de Control en el CIATEC.

ORGANO DE GOBIERNO: Al Consejo Directive del CIATEC.

PAAAS: Al Progra ma Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIATEC.

PEF: Al Presupuesto de Egresos de la Federacion para el ejercicio fiscal que corresponda.
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POBALINES: A las presentes Politicas Bases y Lineamientos del CIATEC.

REGLAMENTO: Al Reglamento de la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico.
RUPC: Al Registro Unico de Proveedores y Contratistas.

sERVIDOR PUBLICO: Personal adscrito al CIATEC.

SF: A la Subdireccién de Finanzas del CIATEC.

SFP: A la Secretaria de la Funcién Publica.

SRM: Titular de la Subdireccién de Recursos Materiales.

UMA: Unidad de Medida y Actualizacién
' Articulo modificado 1°. Sesién Ordmarfa de Organo de Gobierno 09-07-2020

CAPITULO |
AMBITO DE APLICACION

Articulo 1.- Las presentes Politicas, bases y lineamientos son de observancia obligatoria en el CIATEC, por lo
~_Que los servidores publicos que intervengan en los procedimientos de contratacién en materia de
aqlqwsmones arrendamientos y servicios se sujetaran a éstas.

Las ceontrataciones que realice CIATEC en materia de adquisiciones y arrendamientos de bienes: asi como de
prestacxon de servicios con cargo a los recursos del “Fondo de Investigacién Cientifica y Desarrollo Tecnolégico
de CIATEC, AC. (CIATEQ)", previsto en el articulo 1, cuarto parrafo de la LAASSP: asi como en lo dispuesto en el

g “articulo 50, fraccién IV, de la LCT, no les seran aplicables la LAASSP, su Reglamento y las presentes POBALINES,

‘ya Ique dicho fondo constituido bajo la figura de fideicomisos, cuenta con sus propias reglas de operacién, asi
también no estaran sujetas a la LAASSP, su Reglamento y las presentes POBALINES, los contratos que celebre
-el . CIATEC en materia de adquisiciones o arrendamiento de bienes, y prestacién de servicios con los sujetos a
q_l.je se refiere el gquinto parrafo del articulo 1 de la LAASSP. Dichos contratos se regirdn por el derecho comun.

CAPITULO I

— DESCRIPCION DE LAS POLITICAS

POLITICAS DE PLANEACION PROGRAMACION Y PRESUPUESTACION DE ADQUISICIONES,
ARRENDAMIENTOS Y SERVICIOS.

Articulo 2.- La planeacién, programacién presupuestacién y el gasto de las adquisiciones, arrendamientos vy
servicios se sujétarén a los lineamientos del PEF, asi también a las disposiciones sefialados en la LFPRH Y
demas disposiciones aplicables; y los recursos destinados a ese fin se administraran con eficiencia, eficacia,
economis, transparencia, honradez e imparcialidad con la finalidad de satisfacer los cbjetivos a los que fueron
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destinados. Para ello en cada una de las Areas Requirentes y el Area Contratante del CIATEC, deberan
ajustarse a lo dispuesto en el articulo 18 de la LAASSP. Los titulares de las Areas Requirentes seran los
responsables de la planeacion de sus requerimientos de bienes, arrendamientos y servicios para el desarrollo
de proyectos, asi mismo deberan ajustarse a los objetivos y metas establecidos por el DG, cuyo cumplimiento
se tiene previsto realizar en el corto y medianc plazo, para lo cual deberdn considerar los estudios, planes y
programas presentados para efecto de determinar si los mismos resultan viables, considerando las previsiones

de recursos establecidos en sus presupuestos aprobados anualmente y la existencia de bienes en sus
inventarios.

Articulo modificado 1% Sesidn Ordinaria de Organs de Gobisrne 09-07-2030

A mas tardar el 31 de enero de cada afio, el DA a través del SRM publicara el Programa Anual de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios (PAAAS) del CIATEC, a través de CompraNet y de la pagina de Internet del CIATEC,
como esta dispuesto en el articulo 21 de la LAASSP, el cual se integrara con la informacién a que se refiere el
articulo 16 del Reglamento ¢ histérica del ejercicio anterior referente a los recursos presupuestales autorizades
de los capitulos 2000, 3000 y 5000, con |a revision del CAAS.

Articulo modificado T°. Sesién Ordinaria de Grgans de ‘Gobierne 09-07-2020

El Area Requirente y el Area Contratante del CIATEC, atenderdn lo dispuesto en los lineamientos generales

relativos a los aspectos de sustentabilidad ambiental para las adquisiciones, publicado en el DOF el 31 de
——"7 octubre de 2007, en los siguientes aspectos:

En la planificacién, considerando que los equipos tengan mecanismos de ahorro de agua o energia,
<Isin menoscabar su eficiencia;

|

“B) En el disefio de las bases de licitacién, mediante la especificacién de las caracteristicas de los bienes o
L ‘ f‘servicios a contratar gue prevean el ahorro del agua y de la energia;
o U \ o “C) En la licitacion, solicitando se adjunte, segln sea el caso, la documentacidn que acredite el

:cumplimiento de los criterios técnicos en materia ambiental establecidos en las NOMS, normas mexicanas,
‘estandares internacionales, con los cuales debe cumplir el producto, bien o servicio;

3 M__,_ ‘ D) En la contratacion, estableciendo en los instrumentos respectivos aquellas obligacicnes que se deben

R cumplir relacionadas con la operacién y mantenimiento de los equipos o la realizacién de los servicios gue
permitan en todo momento asegurar ¢l ahorro del agua y la energia. Para la planificaciéon sefalada en el
apartado | de estas POBALINES el CIATEC, se orientara en los programas gubernamentales que contengan
estrategias u objetivos relacionados con la sustentabilidad en el uso del agua y energia, asi como la prevencién
de la contaminacion de la atmdsfera v el suelo.

Articulo 3.- Cuando la contratacion rebase un ejercicio presupuestal, el Area Reguirente, deberd solicitar a la
SRM, con fundamento en el articulo 50 de LFPRH que tramite ante el DA, |la autorizacién correspondiente para
asumir los compromisos que rebasen las asignaciones presupuestarias aprobadas para el ejercicio fiscal en
curso, conforme a lo siguiente:

Articulo modificado T, Sesién Ordinaria de Organo de Gobierno 09:07-2020
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A) Justificar que su celebracién representa ventajas econémicas ¢ que sus términos o condiciones son
mas favorables;

B) Justificar el plazo de la contratacién y gue el mismo no afectara negativamente la competencia
econdmica en el sector de que se trate;

C) Identificar el gasto corriente o de inversién correspondiente;

D) Desglosar el gasto a precios de afio, tanto para el gjercicio fiscal correspondiente, como para cada uno
de los subsecuentes.

Articulo 4.- E| DA debera poner a disposicién del ptiblico en general a través de CompraNet y de la pagina de
Internet del CIATEC, el PAAAS respectivo a excepcidn de la informacién que sea de naturaleza reservada o
confidencial, en los términos establecidos en la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica Gubernamental o en la Ley Ceneral de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica. Dicho
programa es para conocimiento general y no implica compromiso de contratacién por parte del CIATEC. El

programa podré ser adicionado, modificado, suspendidc o cancelado, sin responsabilidad alguna para el
CIATEC.

El|SRM con la informacién que le proporcionen las Areas Requirentes elaboraré el proyectc del PAAAS para el

afio siguiente y efectuars el gjercicio de costeo, el cual entregara al DA, a mas tardar el 31 de julio del gjercicio
fiscal correspondiente, para su inclusién en el proyecto de presupuesto del afio siguiente. Si las Areas
Requirentes solicitaran necesidades adicionales a las establecidas en el techo, el SRM en coordinacion con la

SF las integraréd en dicho programa de manera diferenciada a efecto, en su caso, de obtener |z suficiencia
presupuestal para satisfacerlas.

Una vez que el DA comunique el presupuesto autorizado, las Areas Reguirentes deberan realizar, en su caso, el

ajuste @ sus reguerimientos de adquisiciones, arrendamientos y servicios, de conformidad con el monto
aprobado.

POLITICA SOBRE LAS CONVOCATORIAS A LA LICITACION PUBLICA Y A LAS INVITACIONES A CUANDO

——MENOS TRES PERSONAS.

Articulo 5.- E| SRM contarda con modelos de convocatorias y de invitaciones, conforme a los cuales se
elaboraran |os proyectos correspondientes.

Los proyectos de convocatorias a la licitacidn publica y de invitacién a cuando menos tres personas
invariablemente deberan ser sometidas a consideracién del SRM.

r

Previo a la publicacién de la convocatoria a la licitacién publica, el SRM definird la conveniencia de difundir el
proyecto de la misma a través de CompraNet, al menos durante diez dias habiles, dado que dicha difusién no
es obligatoria en los términos del pendltimo parrafo del articulo 29 de la LAASSP.

POLITICA DE CONSOLIDACION.
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Articulo 6.- Con Iz finalidad de ajustar el gasto de operacién y aprovechar el volumen del CIATEC, el SRM
debera consolidar la adquisicién y/o contratacién de los bienes y servicios que determine el DA, estableciendo
los convenios correspondientes con otras dependencias o entidades de |a Administracion Pdblica Federal,
ajustandose a lo previsto en los articulos 17 de la LAASSP y 13 del Reglamento.

POLITICA DE ANTICIPO.

Articulo 7.- El anticipo se otorgara al proveedor dentro de los siete dias habiles de haberse formalizado el
contrato o pedide debidamente integrado, y previa entrega por el proveedor de la(s) garantia(s)
correspondlente(s) y el comprobante fiscal digital por internet (CFDI) emitido por el proveedor.

POLITICA DE PAGO.

Articulo B.- Los pagos derivados de los bienes o servicics contratados, se efectuardn preferentemente
mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria del beneficiario y se realizaran dentro de los
veinte dias naturales contados a partir de la recepcién e ingreso a revisién en la SF cel comprobante fiscal
digital por internet debidamente requisitado y previa conformidad del servidor publice designade como
responsable de administrar y vigilar el cumplimiento de las obligaciones a cargo del proveedor. En el caso de
que el proveedor solicite autorizacién para ceder sus derechos de ccbro, el DA o el SRM o el GOM, en materia

T de contratos para servicios generales, serdn los facultados para otorgar o negar dicha cesidén de derechos. En
_caso de que el proveedor determine solicitar el descuento de su documento a través de Cadenas Productivas

vSe estard a lo previsto en las disposiciones del Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiersa,
. N C,, Institucién de Banca de Desarrollo.

o ; ' s
_?EPOLITICA SOBRE INVESTIGACION DE MERCADO.

3 -.n

Artnculo 9.- Previo a la adquisicién o arrendamiento de bienes o para la contratacién de servicios a través de
, X I|c tacion publica, invitacién a cuando menos tres personas o adjudicacién directa, el Area Contratante
-conjuntamente con el Area Requirente, efectuaran la investigacion de mercado cumpliendo con lo
estab[emdo en la LAASSP y el Reglamento; y tomando en cuenta las necesidades de la requisicién Yy sus
anexos técnicos, con la finalidad de proporcionar un punto de referencia para que el SRM determine entre
e @ T OS aspectos el tipo y caracter del procedimiento de contratacion.

Sin embargpo, si se trata de bienes o servicios especializados, corresponderd al Area Requirente conjuntamente
con el Area Técnica, llevar a cabo la investigacién de mercado de forma previa al inicio del procedimiento de
contratacién, lo anterior sin perjuicio que el Area Contratante participe en la investigacién de mercado y firme
conjuntamente con los Titulares de las Areas Reguirentes y Técnica la citada Investigacién de Mercado.

POLITICA SOBRE LA ELABORACION Y FIRMA DE CONTRATOS.

Articulo 10.- Los proyectos de contratos y de convenios modificatorios, previamente a su formalizacion, se
enviaran al DA para su opinion desde el punto de vista normativo y su validacién legal.
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Para la revisidn y validacion de los contratos y convenios deberan adjuntarse todos los datos y documentos
que permitan realizarlas debiendo darse cumplimiento a los siguientes plazos que se ajustardn en primer
término, a lo previsto en el articulo 46 de la LAASSP y se contaran a partir del dia siguiente a la fecha de
notificacion del fallo o del pronunciamiento sobre |a adjudicacién del contrato.

Area Accién En dias habiles
Area Contratante Elzborar contrato 5
DA Revisibn normativa y validacién | 3
juridica
Area Contratante Firma de contrato 2
Proveedor Firma del contrato 2
TOTAL 12

El SRM contard con contratos tipo previamente aprobados por el DA, conforme a los cuales se elaboraran los
contratos. '

El instrumento que se utilizard cuando se trate de adquisicién o arrendamiento de bienes o, de prestacién de
servicios hasta por el monto de adjudicacién directa que establezca el PEF del afio gue cerrespenda podra ser
el Pedido, mismo que debera cumplir con los requisitos del contrato.

Cada vez que sea reformada o adicionada la LAASSP ¥ su Reglamento o las demas disposiciones juridicas en la
materia, el SRM modificard, en su caso, los proyectos de contratos tipo, los cuales someterd a revisién del DA.

POLITICA DE IMPORTACION Y PAGO DE IMPUESTOS Y DERECHOS.

Articulo 11.- Traténdose de bienes de procedencia extranjera, en la convocatoria a la licitacién publica o
invitacion, preferentemente deberdn establecerse condiciones de entrega D.D.P. (Delivered Duty Paid) VAT.
unpaid (entregado, derechos pagados, excepto el Impuesto al Valor Agregado), el lugar de destinc serd el
domicilio ubicado en el territorio nacional, salvo que el CIATEC indigue otro mecanismo, preferentermente el
proveedor debera pagar los derechos e impuestos de aduana para el ingreso de los bienes a territorio
nacional, cubriendo flete y demas riesgos hasta el destino de los bienes adquirides. También debera cumplir o
cubrir con las restricciones no arancelarias que apliguen, inclusive las NOMS a que dé lugar. CIATEC pagaran el
Impuesto al Valor Agregado Y, @n su caso, los demds impuestos y derechos que establezcan las disposiciones
legales aplicables.

iy Articulo medificado 12, Sesién Ordinaria dé Grgano de Gobidrno 09-07-2020
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CAPITULO 11l
BASES Y LINEAMIENTOS

AREA Y NIVEL JERARQUICO DE LOS SERVIDORES PUBLICOS QUE ATENDERAN Y SE

RESPONSABILIZARAN DE LOS DIVERSOS ACTOS RELACIONADOS CON LOS PROCEDIMIENTOS DE
CONTRATACION.

Area responsable de elaborar Y, en su caso, actualizar el PAAAS conforme a lo establecido por los
articulos 20 y 21 de la LAASSP.

Articulo 12.- El SRM serd el drea encargada de elaborar Y, en su caso, actualizar el PAAAS con base en la
informacién que le proporcione la SF sobre el techo presupuestal estimado para el afio fiscal que corresponda
Y en atencion a la programacién de bienesyserwmos gue remitan las diversas Areas Requirentes.

Niveles jerarquicos de los servidores publicos autorizados para firmar requisiciones, asi como la forma en
—.que éstos deberan documentar tal requisicién.
|
Artlculo 13. Los servidores pubhcos facultados para autorizar reguisiciones de compra o servicio seran:

z Articuio modificado 1E Ses:on Ordinaria: de Organc de Gobierno 09:07-2020

)y LeUAl

A) Director General;

B) Director Administrativo;

C) Titulares de Direcciones;

E) Titulares de Subdirecciones;
F) Titulares de las Gerencias;
G) Titulares de Coordinaciones.

ASPEUH

¥

EN SUS

UNIDAD D

| :
La requisicién se documentard conforme al formato establecido por el SRM y deberd contener una
deﬂécripcién amplia y suficiente de las‘especificaciones de los bienes y/o servicios sclicitados y acompanarse, en
su caso, de los anexos técnicos correspondientes, indicando el plazo de entrega o la vigencia requerida para la
contratacion, la autorizacion del servidor publico facultado para ello, y tratdndose de adquisicién o
arrendamiento de bienes, se requerird de la constancia de la no existencia de bienes de las mismas
caracteristicas o, en su caso, el nivel de inventario de los mismos que haga necesario adquirir o ‘arrendar

dichos bienes; en todos los casos deberan contar con la certificacién de la suficiencia presupuestal emitida por
la SF, o guien éste designe.
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Requisitos para adquirir.o arrendar bienes o contratar servicios.

Los requisitos minimos que las Areas Requirentes deberan cumplir para la elaboracidn, generacion y entrega
de una requisicién, seran los siguientes:

1. Debera estar requisitada en todos sus campos y autorizada por el servidor publico facultadc paraelloy
contar con |z suficiencia presupuestaria. En el caso de bienes, adicionalmente se anexard la constancia
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de no existencia en el almacén dependiente del SRM o, en su caso, el nivel de Inventario de los mismos,
que hagan necesario adquirir o arrendar dichos bienes.

2. Sefalar tiempo, lugar de entrega y caracteristicas de los bienes o de |a prestacién de los servicios.

3. Si la contratacidén requiere instrumentarse a través de licitacién publica o de invitacién a cuando

menos tres personas, se deberan identificar los requisitos técnicos para efectos de incorporarlos en la
convocatoria a la licitacidon o invitacién como:

“Requisitos Téchicos”.

4. Adjuntar la investigacién de mercado que se haya efectuado previamente o, en su caso, las tres
cotizaciones respecto de las adjudicaciones directas fundamentadas en el articulo 42 de |a LAASSP,
cuyo monto sea igual o superior a 300 UMA “s.

5. Si la contratacion rebasa un ejercicio presupuestal, debera acompafiarse la autorizacién plurianual
| firmada por el DG.

6. En caso de |z adquisicion de bienes de inversién clasificados en el capitulo 5000 se debera contar con
la constancia de suficiencia presupuestal.

7. Tratandose de adquisiciones o arrendamientos de bienes Y prestacién de servicios catalogados como
tecnologias de la informacién y comunicaciones (TIC), se deberd cumplir con lo previsto en los
numerales 32, 33, 34 y 35 de los Lineamientos para la Aplicacion y Seguimiento de las Medidas para el
Uso Eficiente, Transparente y Eficaz de los Recursos -PuUblicos, y las Acciones de Disciplina
Presupuestaria en el Ejercicio del Gasto Publico; asi como para la Modernizacién de la Administracién
Pdblica Federal, publicados en el DOF el 30 de enero de 2013, en el entendido que, en caso de gue

dichos Lineamientos dejen de tener vigencia se aplicara la normativa que los sustituya o aquella que
resulte aplicable.

8. Para consultorias, asesorias, estudios e investigaciones debera adjuntarse copia de la autorizacién
emitida por el DG o aguel servidor plblico en quién éste delegue dicha atribucién para la erogacién del
gasto que corresponda, asi como del dictamen a que se refiere el articulo 19 de Iz LAASSP. El original de
la autorizacién se debera entregar en la SF, para la obtencién de la suficiencia presupuestaria.

9. Para el caso de la edicién e impresiocnes de libros Yy publicaciones, se acompafaréan las muestras y/o
catalogos respectivos (fotografias, folletos, disefos, planos, entre otros)

10. Acompafiar la solicitud expresa del Titular del Area Requirente, cuando el pago de los bienes o

servicios sélo pueda efectuarse por adelantadc o se trate de alguna suscripcioén, en los términos del
articulo 13 de la LAASSP.

N. Adjuntar la autorizacién expresa del Titular del Area Requirente, cuando sea necesario el
otergamiento de anticipos.
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12. Entreger la autorizacion del Titular del Area Requirente para la erogacién de recursos del concepto

3800 del Clasificador por Objeto del Gasto, que requieran normativa o legalmente dicha autorizacion.

13. Determinacidén de las penas convencionales a aplicarse Y sus porcentajes, en los términos de las
presentes POBALINES.

14. Incluir los Anexos respectivos (unidad de medida, nimero, descripcién amplia y detallada,
caracteristicas y especificacicnes de los bienes o servicios de que se trate).

15. Determinacion sobre la procedencia de aplicar deductivas, la base para su calculo y el limite a partir
del cual proceder? |z rescisidon del contrato.

16. Sefalar el cargo del servidor publico gue fungira como administrador del contrato Y, €n su caso, de
guien lo apoyaré en la supervisién del mismo.

17. Sefialar cuando se requiera la dictaminacién del Comité sobre la procedencia a la excepcion a la

licitacion publica.

18. En su caso, indicar las NOMS, las Normas Mexicanas y a falta de éstas, las normas internacionales que
aplican al bien o servicio solicitado.

19. Cuando se determine el agrupamiento de bienes o servicios en una sola partida o bien se incluyan
sistemas de gestidn de la calidad, adjuntar la investigacién de mercado con la gue se constate para el
caso de bienes la existencia de al menos cinco probables proveedores gue puedan cumplir

integramente con las mismas condiciones de los bienes objeto del agrupamiento y de al menos tres
tratandose de servicios.

20. Sefialar los criterios y términos para la evaluacién de las proposiciones, en el caso del criterio de
evaluacion de puntos y porcentajes, la ponderacién de los rubros y subrubros correspondientes y para el

caso de la evaluacion binaria la justificacion correspondiente para su aplicacién sera emitida por el
Titular del Area Contratante. :

21. Dictamen en el que se explique, fundada y motivadamente, las razones para no aceptar

proposiciones conjuntas en su caso, sefialando particularmente los aspectos que demuestren gue con
tal determinacién no se limita la libre participacién.

22. Las Areas Requirentes determinaran los casos en gue para el procedimiento de contratacién se

requerira la presentacion de muestras y podran exigirlas siempre y cuando se cumpla alguno de los
siguientes requisitos:

A) Que se trate de bienes cuyas entregas se vayan a realizar de manera escalonada, de tal suerte que
se garantice con la muestra la calidad y caracteristicas del producto que el licitante esta en
condiciones de entregar en las fechas establecidas en caso de resultar adjudicado.
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B) Que se trate de productos que se entreguen junto con la prestacién de servicios de manera
periddica, como pueden ser los consumibles de servicios de limpieza, impresidn, fotocopiado y
demas que resulten aplicables.

El Area Requirente serd la encargada de recibir, evaluar, custodiar y, en su momente, devolver las

muestras al proveedor una vez que se haya cumplido con las entregas programadas o bien cuando
haya concluido la vigencia del contrato o pedido.

Las requisiciones de compra y las requisiciones de servicios deberan entregarse al SRM y para el caso de
servicios generales al GOM.

‘Tiempos de respuesta para atender requisiciones.

Los plazos estimados para la atencién de requerimientos de bienes y servicios, contados a partir del
ingreso al SRM de la requisicién y la documentacidn soporte, incluyendo la Investigaciéon de Mercado y
oficio de suficiencia presupuestal y.hasta Iz firma del contrato o pedido, dependiendo de la complejidad
y tipo del procedimiento de contratacidn a instrumentarse, seran los siguientes:

Tipo de procedimiento Caracter Dias naturales
Licitacidon publica Nacional 70
Licitacion publica Internacional abierta 75
Licitacidon pUblica Internacional bajo 95
cobertura de tratados

Invitacién a cuando menos tres Nacional o internacional 40
personas

Adjudicacidén directa Nacional o internacional 25

En el caso de contratacién de servicios de capacitacién por el procedimiento de adjudicacion directa al
amparo del articulo 42 de la LAASSP, las Areas Requirentes deberdn presentar la requisicién y la
solicitud de contratacidn al SRM por lo menos 20 (veinte) dias naturales previos al inicio de la
contratacion, adjuntando las tres cotizacicnes que el tipo de procedimiento exige. En la solicitud se
deberan mencionar los beneficios de la asistencia del(os) servidor(es) publico(s) a la capacitacion en
cuestidn y los recursos presupuestales que se afectaran. '

Servicios de consultoria, asesoria, estudios e investigaciones.- La contratacién de “Servicios legales,
de contabilidad, auditeria y relacionados” (partida genérica 331); Servicios de consultoria ad ministrativa,
procesos, técnica y en tecnclogias de la informacién (partida genérica 333) y servicios de investigacién
cientifica y desarrollo (partida genérica 335), deberan solicitarse mediante requisicién al DA o al SRM,
segln sea el caso adjuntando copia de la autorizacidon escrita del DG o de aguel servidor publico en el
que éste haya delegado dicha funcién, para la erogacién del gasto que corresponda, asi como del
dictamen del Area Requirente en los términos del articulo 19 de la LAASSP.

La contratacién de estos servicios requerira de la autorizacién por escrito del DG o aguel servidor
plblico en guién éste delegue dicha atribucién; para ello, se debera presentar en primera instancia el
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oficio de solicitud a la SF para certificar en su caso la suficiencia presupuestal previamente a sy
presentacion al DG.

lee ¢

Servicios de traslado ¥ viaticos. - La solicitud de contratacién para el suministro de boletos de avién,
denominada “Pasajes Aéreos” (partida genérica 371), Unicamente podra autorizarla el Titular del
Requirente y la solicitud correspondiente sera remitida para su atencidn al SRM.

Articulo modificade 1 Sesién Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

Area

Servicios oficiales.- El gjercicio de “Gastos de Ceremonial” (partida Genérica 381), “Gastos de Crden
Social’ y Cultural® (partida Genérica 382); “Congresos y Convenciones” (partida Genérica 383); y
“Exposiciones” (partida Genérica 384) s6lo podra solicitarse por los titulares de las Areas Reqguirentes;
para ello se deberd presentar en primera instancia el oficio de solicitud al SF para certificar, en su caso, |a
suficiencia presupuestal previamente a su presentacidn para auterizacién del DG o del DA.

Area responsable de realizar los estudios de factibilidad que se requieran para determinar Ia
conveniencia de adquirir o arrendar, de conformidad con el articulo 12 de Ia LAASSP.

Articulo 14.- El drea encargada de realizar el estudio de factibilidad para determinar la conveniencia de la
adquisicién, arrendamiento o arrendamiento con opcién a compra serd el Titular del Area Requirente, del bien

a adquirir o arrendar con base en |z informacién de que disponga y el acreditamiento de la justificacidn de la
necesidad qué deberd guedar expresamente establecida.

Area responsable de efectuar el estudio de costo beneficio en la adquisicion de bienes muebles usados o

reconstruidos, asi como el nivel jerdrquico del servidor publico responsable de autorizar dicha
contratacién, conforme al articulo 12 Bis de la LAASSP.

Articulo 15.- Para la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, el Titular del Area Reguirente de la

adquisicién serd |a responsable de efectuar el estudio de costo beneficio para determinar su conveniencia y su
contratacién serd autocrizada por el DA.

Cargo de los servidores publicos o el drea responsable de realizar la investigacién de mercado de
conformidad con las disposiciones del Reglamento de la LAASSP.

Articulo 16.- La investigacién de mercado a que se refiere el sexto parrafo del articulo 26 de la LAASSP, sera
realizada de manera conjunta por el Area Requirente de los bienes y/o servicios a contratar Yy por el SRM en su
cardcter de Area Contratante Y, en su caso, del Area Técnica. El resultado de la misma debera ser firmado tanto
por el titular del Area Requirente, asi como por el SRM.

Nivel jerarquico del servidor piblico responsable de autorizar la consolidacién de adquisiciones,
arrendamientos y servicios; asi como del servidor publico en que delegue el Director General del CIATEC
la facultad para autorizar el Dictamen de Procedencia de contrataciones en el extranjero, en los términos
del articulo 16 de la LAASSP.
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Articulo 17.- Cuando se determine la conveniencia de consolidar requerimientos de bienes y/o servicios con
otras dependencias y entidades, asi como la consolidacién de adquisiciones, arrendamientos y servicios de las
diversas Areas Requirentes, sera el DA quien podra autorizar dichos esquemas de contratacién.

El DA o el SRM son los servidores plblicos, en quien delega el DG la facultad para autorizar el dictamen de
procedencia de contrataciones celebradas en el extranjero en los términos del articulo 16 de la LAASSP.

El area responsable para determinar la conveniencia de celebrar contratos abiertos para adquirir o

arrendar bienes o contratar servicios, asi como supervisar el cumplimiento de dichos contratos,
regulados por el articulo 47 de la LAASSP.

Articulo 18.- Tratdndose de |a adquisicién de bienes y/o servicios que se requieran de manera reiterada o gue
por su naturzleza, velumen y/o caracteristicas se requiera la celebracidn de contratos abiertos, el Area
Requirente debera presentar la propuesta al SRM misma que serd la responsable de determinar su
conveniencia. En cualquier caso, el titular del Area Reguirente nombrara al servidor publico que se encargara

de supervisar el cumplimiento de dichos contratos o pedidos, el cual no podré tener nivel jerarquico inferior al
de Subdirector o Coordinador del Area Requirente.

Niveles jerdrquicos de los servidores publicos facultados para llevar a cabo los diversos actos de los
procedimientos de contratacién o que se relacionen con éste; emitir y firmar las actas correspondientes y
encargarse de su notificacién; solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién;
suscribir los diferentes documentos que se deriven y para llevar a cabo las evaluaciones técnica, legal y

econdmica de las proposiciones, asi como las areas responsables a las que se encuentren adscritos
dichos servidores publicos.
Articulo 19.-

A) Para someter casos al Comité. - Los Titulares de las Areas Requirentes.

B) Para emitir el informe sobre asesorias, consultorias, estudios e investigaciones. - Los Directores,
Subdirectores o Coordinadcres.

C) Para concentrar la informacién relativa a la contratacién de servicios de consultorias,

asesorias, estudios e investigaciones. - E| DA o aquel servidor publico en quién éste delegue
dicha atribucién o, el SRM.

D) Para la autorizacién del otorgamiento de anticipos. - El DA ¢ aquel servidor plblico en quién éste
delegue dicha atribucién o, el SRM.

E) Para firmar convocatorias y oficios de invitacién. - El SRM. Invariablemente, estos servidores

e o plblicos remitirdn la invitacién por escrito al OIC en el CIATEC, al Area Requirente de los bienes o

servicios, dentro de los dos dias habiles siguientes a la publicacién de la convocatoriz a la licitacién
o entrega de la primera invitacién, a fin de que participen en la junta de aclaraciones, en el acto de

presentacién y apertura de proposiciones, en la evaluzcidn de proposiciones y en la junta publica
en la que se dé a conocer el fallo.
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Para presidir e intervenir en los procedimientos de licitacién publica y firmar los documentos. -
El SRM o el servidor pablico gue al efecto designe por escrito, seran los gue podréan presidir,

conducir y suscribir documentos en los actos inherentes a este tipo de procedimientos y de
aguéllos relacionados con los mismos.

Para solicitar una reduccién de plazo entre la fecha de publicacién de la convocatoria y el acto
de presentacion y apertura de proposiciones.- £l servidor publico con nivel jerérquico minimo de
Subdirector y/o Coordinador del Area Requirente de los bienes o servicios, deberd solicitar la
aprobacion del DA o del SRM, segln corresponda, mediante escrito debidamente fundado vy
motivado, ya sea en la LAASSP, cuando se trate de licitaciones plblicas nacionales o
internacionales fuera del ambito de aplicacién de los tratados, o en lo dispuesto en los capitulos de
compras del sector gubernamental de los tratados de libre comercio, en los casocs de los
procedimientos internacionales bajo |a cobertura de éstos.

Para presidir los actos y firmar los documentos inherentes a las invitaciones a cuando menos
tres personas. - Por el SRM, o el o el servidor publico que para tal efecto designe por escrito.
Articulo modificado I°. Sesién Ordinaria de Grgano de Gobisrno 09-07-2020

El servidor publico que designe por escrito el SRM, sera responsable de verificar que se entregue la
invitacion a todas las personas sefialadas por el SRM, cuando menos cinco dias naturales previos a

la celebracion del acto de presentacion y apertura de proposiciones contados a partir del dia
siguiente de la Ultima invitacién.

Para solicitar la cancelacién de partidas o procedimientos de contratacién. - Los servidores
publicos con nivel de Coordinador o superior de las Areas Reguirentes.

Para suscribir contratos, asi como sus modificaciones. - Los contratos Yy sus modificaciones
deberan ser firmados por el DG o el DA o, aquel servidor pdblico que cuente con poder otorgado |
para actos de administracién en representacidn del CIATEC.

Para realizar las evaluaciones técnica, legal, administrativa y econémica de las proposiciones. -
En el caso de que el Area Requirente de los bienes y/o servicios sea la gque realice la evaluacién
técnica, el titular de ésta designara por escrito al servidor publico de la misma gue se encargard de

llevar a cabo la evaluacién técnica de las propuestas obtenidas y emitir el dictamen técnico

correspondiente, el cual deberd tener nivel jerdrquico minimo de Subdirector o Coordinador de

Area. Para firmar las evaluaciones técnicas, el nivel jerdrguico minimo serd el de Subdirector o
Coordinador de Area.

La evaluacion legal-administrativa y econémica de las proposiciones sera realizada por el SRM o el
servidor pUblico gue para tal efecto designe por escrito.

El area responsable y los criterios para determinar los casos en que la contratacién debera ser plurianual
o previa al inicio del ejercicio fiscal siguiente al inicio de aquél en que dicha contratacién se formalice.
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Articulo 20.- Las dreas requirentes solicitarén al DA o al SRM la contratacién plurianual a convocar, adjudicar y

formalizar contratos cuya vigencia rebase el ejercicio fiscal, con base en los criterios gue a continuacién se
describen:

A) Por las caracteristicas de los bienes o servicios a contratar, el plazo y/o monto para ejecutarlos
rebase un ejercicio fiscal.

B) El costo beneficio represente condiciones mas favorables para CIATEC en relacidn a contratar por
un ejercicio fiscal.

C) La planeacion y programacién de la contratacidn de los bienes o servicios establecen metas que
determinen la necesidad de iniciar con la provisién de los bienes o |a prestacion de los servicios en

el ejercicio fiscal siguiente en un plazo tal que no permita llevar a cabo el procedimiento de
contratacion al inicio de dicho ejercicio.

D)  Su contribucidn a la simplificacién administrativa Yy mejora de la gestion publica.

En caso de contrataciones plurianuales las Areas Requirentes deberdn turnar la justificacion y su

solicitud por escrito ante el CAAS, para que por su conducto se obtenga, en su caso, la autorizacién del

| DG en los términos de las ‘Disposiciones Generales a las que se Sujetan las Autorizaciones gue

| Otorgue el Titular de CIATEC, A.C. en Ejercicio de sus Facultades indelegables para la Celebracién

de Contratos Plurianuales en Materia de de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios: asi como
de Obra Pdblica y Servicios Relacionados con la Misma", aprobadas por el Organo de Gobierno.

Articulo modificado I, Sesion Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

Cuando se trate de contrataciones que inicien en el ejercicio fiscal siguiente al de su formalizacién, sera
requisito para iniciar estos procedimientos, contar con la autorizacién otorgada por el DG.

El nivel jerarquico del servidor publico de las areas requirentes para suscribir el escrito a que se refiere el
parrafo segundo del articulo 40 de la LAASSP, asi como la forma en que deben acreditarse los supuestos

de excepcidn a la licitacién pablica a que hacen referencia las fracciones I, IV, V, VI, VIi, IX primer parrafo,
Xl, Xil y XX del articulo 41 de la misma LAASSP.

Articulo 21.- Cuando se actualice alguno de los supuestos de excepcién a la licitacién publica a que hacen
referencia las fracciones II, IV, V, VI, VI, IX primer parrafo, XI, Xl y XX del articulo 41 de Ia LAASSP, el titular del
Area Requirente de los bienes y/o servicios, con nivel minimo de Director de area, serd el facultado para
suscribir el escrito a que se refiere el segundo parrafo del articulo 40 de la LAASSP, acreditando dichos
supuestos de la siguiente forma:

Articulo modificado I". Sesion Ordinaria de Grganc de Gobierno 09-07-2020

A) Para la fraccién I, mediante ios informes o comunicados de autoridades competentes y/o
publicaciones.
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B) Para la fraccion 1V, mediante los informes, comunicados o acuerdos gue emitan las autoridades u
drganos colegiados competentes.

C) Pare la fraccion V, mediante los informes o comunicados de autoridades competentes y/o
publicaciones, en los cuales se acrediten los supuestos.

D) Para la fraccién VI, mediante copia de la resolucién que se emita en el proceso de rescisién
administrativa.

E) Para la fraccién VI, mediante la copia del fallo que declare desierta una licitacién pulblica, asi como
copia de la convocatoria con sus modificaciones.

F) Para la fraccién IX, primer parrafo, con la descripcion de los blenes sehalada en la requisicién que
corresponda a los bienes sefialados en dicha fraccién.

G) Para la fraccidn XI, con la documentacién expedida por las autoridades competentes que acrediten
tales supuestos, los estatutos de las agrupaciones que hubieren integrado los sujetos a que se

refiere dicha fraccién o el andlisis documentado que realice el Area Contratante, con el apoyo del
Area Requirente.

H) Para la fraccién XX, con copia del contrato marco vigente.

Cargo del servidor publico del drea responsable de elaborar y dar seguimiento al programa de
proveedores y a los programas que tengan por objeto promover la participacién de las MIPYMES.

Articulo 22.- Con base en las reglas que expida la Secretaria de Economia, el SRM y el servidor publico que
para tal efecto designe por escrito, elaborardn y darén seguimiento al programa de desarrollo de proveedores
y @ los programas gue tengan por objeto promover la participacién de las empresas nacionales, en especial de
las empresas micro, pequefias y medianas (MIPYMES); en el entendido que por lo menos el 50% de las
contrataciones que se realicen con fundamento en el articulo 42 de la LAASSP deberan adjudicarse a las
MIPYMES en |os términos del articulo 76 del Reglamento.

El area responsable de incorporar la informacién a CompraNet para que se integre y mantenga
actualizado el registro Gnico de proveedores, previsto en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

Articulo 23.- El SRM, por conducto del servidor publico que designe por escrito, serd el encargado de
incorporar la informacién a CompraNet para gue se integre y mantenga actualizado el registro Unico de
proveedores previsto en el articulo 56 inciso b) de la LAASSP.

Las areas responsables de la contratacién, de elaborar los modelos de convocatoria y contratos, asi como
las encargadas de administrar los contratos, de la aplicacién de deducciones, penas convencionales y de
realizar los convenios modificatorios, precisando el alcance de las mencionadas responsabilidades.
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Articulo 24.-

De las contrataciones. - Las contrataciones del CIATEC, que se lleven a cabo a través de los procedimientos
de licitacién publica, o de invitacién a cuando menos tres personas, invariablemente se realizardn por el SRM y
por el servidor publico que para tal efecto designe por escrito.

De la elaboracién de los modelos de convocatoria y contratos. - Los modelos de convocateria seran

elaborados por el servidor pUblico que para ese fin designe por escrito el SRM y sus proyectos de deberan ser
aprobados por éste.

Para la recepcién de los comentarios a los proyectos de convocatoria gue formulen los interesados, el SRM

.icontara con la siguiente direccidn electrénica: contrataciones@ciatec.mx. Cuando se determine efectuar las
invitaciones a que se refiere el articulo 41 fraccién IV del Reglamento de la LAASSP, se podra invitar a
profesionales, cdmaras o asociaciones empresariales del ramo gue corresponda.

Las convécatorias a la licitacién publica aprobadas por el SRM seran realizadas por el servidor publico que al
efecto designe por escrito, la cual se publicara en el portal de CompraNet y en el DOF.
> Articulo modificado 1. Sesién Ordinaria de Orgéno de Gobierns 09-07-2020

__Para la elaboracién del modelo de contrato gue debera formar parte de la convocatoria, el servidor publico

que para tal efecto designe por escrito el SRM, remitira el proyecto de convocatoria aprobado por dicho
funcionario al DA, para que ésta en un término de tres dias habiles elabore el modelo de contrato.

El servidor publico que al efecto designe por escrito el SRM ser3 el encargado de la elaboracién de los pedidos,
de acuerdo al ambito de su competencia y del trémite para su formalizacion.

De administrar los contratos. - E| titular del Area Requirente o el servidor plblico que éste designe sera el
responsable de administrar el contrato, quien se encargara de dar seguimiento y verificar el cumplimiento del

mismo, asi como de la determinacién Y tramite para la aplicacién de deducciones Y penas convencionales y
sus respectivas notificaciones. '

De elaborar los convenios modificatorios. - El servidor publico que al efecto designe por escrito el SRM, a

solicitud de las Areas Requirentes. El SRM aprobara el proyecto de Convenio y lo someterd a firma del DG o DA
segln sea el caso.

Los cargos de los servidores piblicos facultados para autorizar el pago de las suscripciones, seguros u
otros servicios previstos en el articulo 13 dltimo parrafo de la LAASSP.

Articulo 25.- El DA o el SRM seran los servidores publicos facultados para autorizar el pago de suscripciones,
seguros u otros servicios previstos en el articulo 13 Gltimo pérrafo de la LAASSP.

El drea o nivel jerdrquico del servidor publico responsable de determinar la conveniencia de incluir una
clausula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de
aquél, conforme'a lo dispuesto por el articulo 81 de la LAASSP.
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Articulo 26.- El titular del Area Requirente con nivel Jjerdrquico de por lo menos Subdirector o Coordinzador,
tomando en cuenta la opinién del DA, sera el servidor publico responsable de determinar la conveniencia de

incluir una clédusula de arbitraje en el contrato o para la firma del convenio escrito posterior a la suscripcién de
aquél.

El cargo del servidor piiblico que determinara la cancelacién de una licitacién publica, la rescisién o Ia
terminacién anticipada de un contrato o Ia suspensién de la prestacién del servicio; los gastos no
recuperables a cubrir por una cancelacién de licitacién publica, la falta de firma del contrato por causas
imputables al CIATEC, una terminacién anticipada, o la suspensidn y las consideraciones necesarias para

elaborar el finiquito en caso de rescisién, en apego a lo establecido en los articulos 38, 46, 54, 54 Bis y 55
Bis de la LAASSP, respectivamente.

Articulo 27.- El DA, serd el servidor publico que autorice |z cancelacién de una licitacién publica, con base en
el dictamen gue al efecto elaboren el SRM o el GOM, de acuerdo a sus atribuciones.

EL DA sera el servidor plblico facultado para rescindir los contratos o pedidos, asi como de autcrizar la
suspension del procedimiento de rescisidn o bien, la determinacién de no dar por rescindido el contrato previa
solicitud del Titular del Area Requirente. Los dictamenes de |a terminacién anticipada y la suspensidn de la
prestacion de servicios contratados, deberdn ser elaborados por el SRM a través del servidor publico que parar
tal efecto designe por escrito y por el titular del Area Requirente.

Los servidores plblicos encargados de solicitar la tramitacién de la rescisién, de |la terminacién anticipada o |z
suspension, seran las que funjan como administradores del contrato o pedido.

El DA con apoyo del Titular del Area Requirente, elaborara el finiquito considerando lo siguiente:

i l A) Senalara fecha, lugar y hora para la celebracién del finiguito.

& | :
B} Notificara al proveedor dicha fecha, lugar y hora.

C) Levantara constancia de dicho finiquito que contendra como minimo:
C.) Fecha, lugar y hora en el que se levante la constancia del finiquito.

C.2) Medio gue se utilizé para hacer del conocimiento del proveedor la fecha, lugar y hora en
que se elaborara el finiguito.

ENSU

D) Personas gque intervienen.
E) Fechaen que fue rescindido el contrato.

F) Fecha de notificacién de la rescisién.
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G) Los pagos que fueron efectuados y la cantidad de bienes o el periodo de prestacidn de servicios
que abarca.

H) Anticipos otorgados y amortizacién de los mismos, en su caso.

[) En su caso, la relacién de los bienes o servicios que fueron entregados o prestados y que se
encuentren pendientes de pago.

J) En su casc, la determinacién de las cantidades a las que ascienden los bienes entregados o los
servicios prestados aln no pagados y el célculo aritmético con el que llega a esa cantidad.

K) Penalizacionesy deductivas, en su caso.
L) Firma delas personas gue intervengan.

Pago de gastos no recuperables. - El SRM o el COM, para el caso de servicios generales, de
=z conformidad con la informacién proporcionada por el administrador del contrato y en términos de lo
" dispuesto en los articulos 101 y 102 del Reglamento de la LAASSP, serdn los servidores publicos
| facultados para analizar y resolver las solicitudes de pago de gastos no recuperables.

El drea responsable de determinar montos menores de las garantias de cumplimiento de los contratos,
asi como de sustituir o cancelar las garantias sefialadas en los articulos 48 y 53 segundo pérrafo de la
LAASSP, vy comunicar al SRM dicha cancelacién o en su caso solicitar se haga efectiva.

Articulo 28.- Los titulares de las Areas Requirentes determinaran los montos menores previa autorizacién del

SRM. La autorizacidn para la sustituciéon o cancelacién de las garantias la realizara el servidor publico que al
efecto designe por escrito el SRM, previa solicitud que formule el proveedor.

De conformidad con los Lineamientos para la Reduccion de los Montos de Carantias de Cumplimiento que
deban constituir los Proveedores y Contratistas contenidos en el Acuerdo por el que se emiten diversos
lineamientos en materia de adqguisiciones, arrendamientos y servicios y de obras plblicas y servicios
relacicnados con las mismas, publicado en el Diario Oficial de la Federacidn el 9 de septiembre de 2010, para |a
reduccién de losimontos de las garantias de cumplimientc de los contratos, las Areas Requirentes deberan
considerar |a informacién sobre el historial de cumplimiento favorable de los proveedores que contengan los
Registros conforme a las disposiciones emitidas por la SFP.

Las Areas Requirentes determinaran la reduccién de los montos de la garantia de cumplimiento de los
contratos, en funcién del grado de cumplimiento de contrataciones gue asignen los Registros para los
proveedores conforme a las disposiciones emitidas al efecto por la SFP.

Unicamente podréan ser sujetos de la reduccién de montos en las garantias de cumplimiento de contratos, los
proveedores que obtengan un grado de cumplimiento comprendido entre los ochenta y cien puntos gue

asignen los Registros, con base en el histerial en materia de contrataciones y su cumplimiente de los Ultimos
cinco anos. \
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Los porcentajes de reduccién de los montos de [a garantia de cumplimiento de los proveedores que se
ubiquen en el rango a gue se refiere el parrafo anterior, seran los siguientes:
g :

Grado de cumplimiente asignado | Porcentaje de reduccion de la -
; _ enlosRegistros | garantiade cumplimiento |
80 a 84 10%
85a 89 20%
90 a 94 30%
95a99 40%
Zi 100 50%

|

_—": “Una“vez que los Titulares de las Areas Requirentes determinen el porcentaje de reduccidén de la garantia de

cumplimiento, éstas los aplicardn al monto de dicha garantia que se hubiere calculado aplicando el
porcentaje que originalmente hubieren fijado.

La reduccidn de los montos de la garantia de cumplimiento se determinarg y aplicard una vez que se haya
emitido el fallo correspondiente.

En las convocatorias a las licitaciones publicas, en las invitaciones a cuando menos tres personas y en las
solicitudes de cotizacidn, segln corresponda, debera sefialarse |a posibilidad de reducir los montos de |Ia

garantia de cumplimiento al participante a quien se le adjudigue el contrato cuyo historial de cumplimiento
sea favorable.. :

Al momento de comunicarse el fallo o |a adjudicacién, se deberd hacer del conocimiento del participante a
quien se le haya adjudicado el contrato, el resultado de la verificacién de su historial en materia de

contrataciones y su cumplimiento y, en su caso, el porcentaje de reduccidn que fuere aplicable al monto de Ia
garantia de cumplimiento.

Deberé dejar constancia en el expediente de contratacién respectivo, de los antecedentes de cumplimiento

del participante a guien se le haya adjudicado el contrato y del célculo realizado para reducir el monte de |la
garantia de cumplimiento.

El participante a quien se le haya adjudicado el contrato entregara la garantia de cumplimiento por el monto
que le haya sido comunicado. La proposicién o cotizacién presentada por el participante adjudicado, no seré
modificada con motivo de la reduccién del monto de la garantia de cumplimiento.

La sustitucion o cancelacion de las garantias |a realizaré la SF, previa solicitud del SRM.

El responsable de efectuar la comunicacién al SRM para que se haga efectiva la garantia seré el servidor

publico que al efecto designen por escrito, previa solicitud del servidor publico designado como administrador
del contrato o pedido.
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En los casos en que el SRM determinen montos menores de las garantias de cumplimiento, la sustitucion o la
cancelacién de las garantias deberén documentarse, dejando constancia expresa en el expediente.
Articulo modificado 1%, Sesién Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

Las areas responsables de llevar a cabo los tramites necesarios para el pago de los comprobantes fiscales
digitales por internet que presenten los proveedores.

Articulo 29.- El Titular del Area Requirente, por conducto del administrade del contrato o pedido, una vez
recibido a satisfaccién los servicios solicitados, notificara al Area Contratante para que inicie con el tramite de
pago correspondiente. A su vez el Area Contratante remitird el comprobante fiscal, asi como la
documentacién requerida al drea de Finanzas para continuar con el proceso de pago.

En el caso de bienes, el administrador del pedido o contrato, una vez que el Almacén adscrito al SRM o al
Coordinador Respectivo haya verificado que se dio cumplimiento a lo estipulado en el instrumento
contractual correspondiente, emitird y tramitard de inmediato a través del sistema electrénico que para tales
efectos cuente el Centro, remitiéndolo al drea de Finanzas para continuar con el proceso de pago respectivo a
la presentacion del comprobante fiscal digital por internet por parte del proveedor.

Tratandose de contrataciones adjudicadas en forma directa en CIATEC, que no requieran la formalizacién de
un contrato, cuyo monto sea inferior al equivalente a trescientas UMA s, el servidor publico que al efecto

designe por escrito el SRM lo registrard en el sistema electrénico que para tales efectos cuente el Centro,
considerando en dicho registro los siguientes datos:

Articulo modificado I, Sesién Ordin

i dé Grganio de Gobierno 09-07-2020
A) Numero de requisicion (folio).
g/ B) béséripcfén de los bienes o servicios.
C) 1denﬁficaciéh del Area Requirente.
D) Fecha del comprobante fiscal digital por internet.
E) Definicién de la Partida presupuestaria afectada.
F) Importe total sin el Impuesto al Valor Agregado.

G) Nombre del Proveedor.

- | H) Fechadeentrega al Area Requirente o almacén.

Las adquisiciones gue se realicen por el CIATEC, por un monto inferior a tres mil UMA’s, no sera
necesario elaborar un contrato, este podra formalizarse mediante un pedido.
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7 El servidor publico que al efecto designen por escrito el SRM, integrara los expedientes que contengan
| los documentos comprobatorios de tales operaciones, debiendo contener como minimo:

‘ 1) Solicitud del Titular del Area Reguirente para la adguisicion y/o contratacién de bienes o servicios.

) Pedido

Il) Copia del comprobante fiscal digital por internet con acuse de recibo de los bienes o servicios pbr
i parte del Area Requirente o almacén.

=IV) Solicitud de pago a la SF.

NI

Copia del comprobante de pago.
Articulo modificado 17, Sesién Ordindria de Organo de Gobierno 09-07-2020

El nivel jerdrquico de los servidores publicos que hardn constar el cumplimiento de obligaciones
derivadas del contrato, de conformidad con lo dispuesto por la LAASSP Yy su Reglamento.

Articulo 30.- Serd el titular del Area Requirente, quien debera dejar constancia expresa en cada contrato del
cumplimiento de las obligaciones derivadas del mismo. De igual forma, el Titular del Area Requirente de las
dreas consolidadoras serd quien hara constar el cumplimiento de las obligaciones derivadas del contrato.

El nivel jerarquico de los servidores piblicos encargados de proponer modificaciones a las presentes
Politicas, Bases y Lineamientos, asi como la forma en que dichas propuestas seran atendidas por el
Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del CIATEC, y el plazo en que seran sometidas a la

consideracién del Organo de Gobierno, asi como su difusién en los términos del Reglamento de Ia
LAASSP

Articulo 31.- Cualguier servidor publice, por conducto de los titulares de las Areas Requirentes a las que estén

adscritos, podra proponer modificaciones, indicando las razones fundadas y motivadas que sustenten la
propuesta:. '

Les propuestas deberan ser entregadas al Secretario Técnico del CAAS, a efecto de gue por su conducto sean
presentadas al CAAS para dictaminar su procedencia.

Una vez que el CAAS analice las modificaciones y, en su caso, las dictamine procedente, el Presidente del
mismo las someterd a la autorizacion del Organo de Gobierno, dentro de los guince dias naturales siguientes a
la fecha de la dictaminacién de procedencia.

ASPECTOS PARTICULARES APLICABLES DURANTE LOS PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION,

INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE DEBEN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA LAASSP Y SU
REGLAMENTO

n
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La forma en que se acreditara que la dependencia o entidad que funja como proveedor, cuenta con la
capacidad para entregar los bienes o prestar los servicios materia de los contratos que se celebren con
los sujetos a que se refiere el articulo 1 parrafo quinto de la LAASSP.

Articulo 32.- Previamente a la celebracidn del contrato con alguno de los sujetos a que se refiere el quinto
parrafo del articulo 1 de la LAASSP, la dependencia o entidad gue se pretenda que funja como proveedor
debera presentar escrito, firmado por el servidor publico que tenga las facultades suficientes para tal efecto, y
acompafiado de la documentacién soporte, en el gue exprese la relacién o descripcidon de los recursos
técnicos, materiales y humanos propios con gue cuenta y el monto gue su utilizacidn representa respecto del
monto total de los bienes a adquirir o arrendar o los servicios a contratar. Con esta informacién el SRM
determinara si con tales recursos la dependencia o entidad de que se trate satisface al menos el cincuenta y
un por ciento' del monto de la contratacién, en el entendido que, si el contrato se integra por partidas, el
.»referido porcentaje se aplicara a cada una de ellas.

En caso de que el CIATEC sea quien funja como proveedor de alguno de los sujetos a que se refiere el quinto
parrafo del articulo 1 de la LAASSP, no se consideraran como subcontratacidn los actos juridicos que lleve a
cabo con terceros ‘para entregar los bienes o prestar los servicios objeto del contrato celebrado con la
dependencia o entidad de que se trate, cuando dichos actos juridicos no sean iguales o equivalentes al del
citado objeto, por lo gue las adguisiciones de los materiales, equipos e insumos necesarios para integrar los
bienes o prestar los servicios que conlleven el suministro de bienes, no se considerard como subcontratacién y
no se tomaran en cuenta por ser de naturaleza juridica distinta al objeto dsl contrato celebrado con la
dependencia o entidad beneficiaria, en tal sentido tales contrataciones no afectarén el porcentaje de la
capacidad para fungir como proveedor.

Los criterios que deberan emplearse para llevar a cabo el estudio de factibilidad que se requiera para
determinar la conveniencia de la adquisicién, arrendamiento, o arrendamiento con opcién a compra de
bienes, de conformidad con el articulo 12 de la LAASSP

Articulo 33.- En las contrataciones para el arrendamiento de bienes muebles superiores al monto maximo
para adjudicacion directa por monto menor que establezca el PEF, el Titular del Area Requirente debers
adjuntar a la requisicién el estudio de factibilidad, en el que considerara el precio de adquisicién de los bienes,
comparado con el costo de su arrendamiento y con el arrendamiento con opcién a compra de los mismos por
el periodo de su vida Gtil y, en su caso, los costos de mantenimiento y consumibles que se tuvieran que
adquirir, de aseguramiento, de distribucién, de almacenamiento, enajenacién impuestos y derechos.

Determinacién de los bienes, arrendamientos y servicios de las unidades administrativas que pueden ser
integrados en un solo procedimiento de contratacién

Articulo 34.- En caso de que se presente la posibilidad de integrar en un solo procedimiento de contratacién
bienes, arrendamientos o servicios, el DA o el SRM podran determinar la procedencia de dicha integracion.

Las condiciones conforme a las cuales debera sujetarse la adquisicién o arrendamiento de bienes o la
contratacién de servicios, fundados en los casos de excepcién a la licitacién publica previstos en los
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articulos 41 y 42 de la LAASSP que, de acuerdo al objeto y naturaleza de las actividades del CIATEC, le
sean aplicables

Articulo 35.- En las contrataciones que se pretendan realizar al amparo de los articulos 41y 42 de |a LAASSP,
los Titulares de las Areas Requirentes deberén cumplir con lo dispuesto en el Art. 13 del presente lineamiento,

en el apartado referente a los "Requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios" de estas
POBALINES.

Asimismo, en las adquisiciones o contrataciones directas por monto menor que se pretendan realizar al
amparo del articulo 42 de la LAASSP, el titular del Area Requirente podra establecer, bajo su estricta
responsabilidad, la adjudicacién directa con determinada persona, siempre y cuando presente a el SRM tres
cotizaciones o bien la acreditacién de la imposibilidad de contar con mas de una.

Kl Crlterlos para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo Ia
modalldad de contrato abierto, de conformidad con lo establecido en el articule 47 de la LAASSP.

Articulo 36.- Para determinar los bienes o servicios que pueden ser adquiridos o arrendados bajo la modalidad
de contrato abierto, se deberd considerar que se trate de bienes o servicios que por su naturaleza y
caracterlstlcas se consuman de manera reiterada y se tenga estimada lz cantidad minima ¥y maxima que se
requnera debiéndose contar con la autorizacién presupuestaria para cubrir el monto minimo.
En estos casos, el Titular del Area Requirente deberd indicar tal condicién en la requisicion que envia al SRM, a
efecto de establecer en la convocatoria a la licitacién, invitacién o solicitud de cotizacién respectiva las
prewsmnes a que se refieren el articulo 47 de la LAASSP y 85 de su Reglamento.
~————Ctiterios para determinar la adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos, asi como para
solicitar el avaldo correspondiente, en términos de lo dispuesto por el articulo 12 Bis de la LAASSP.

Articulo 37.- Lz adquisicién de bienes muebles usados o reconstruidos procederd sélo en casos excepcionales
y se podra autorizar, previa justificacién del Titular del Area Requirente, cuando éstos se contemplen en los
términos de referencia y se justifique la conveniencia de adquirirlos, en términos del articulo 12 Bis de la
LAASSP y observando lo dispuesto por el segundo parrafo de la fraccidn 1X del articulo 41 de la LAASSP.

En esos'casos, el Titular del Area Requirente estara obligado a realizar un estudio de costo-beneficio con el que
se demuestre la conveniencia de adquirir bienes bajo estas condiciones comparativamente con bienes
nuevos, considerando el avalio emitido por institucién de crédito, corredores plblicos u otros terceros
capacitados legalmente para ello conforme a las disposiciones aplicables. El costo del avallo corrers a cargo
del presupuesto asignado al Area Reguirente.

Porcentaje para determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccién Xll del articulo 2 de la
LAASSP.

Articulo 38.- Cuando en un procedimiento de contratacién se haya determinado la aplicacién del criterio de
evaluacién binario 2 que se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la LAASSP, el porcentaje para
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determinar el precio conveniente a que se refiere la fraccidn Xl del articulo 2 de la propia LAASSP, sera del
cuarenta por ciento en todos los casos.

Aspectos de sustentabilidad ambiental, incluyendo la evaluacién de las tecnologias que permitan la
reduccién de la emisién de gases de efecto invernadero y la eficiencia energética, que deberan
observarse en las adquisiciones, arrendamientos y servicios, con el objeto de optimizar y utilizar de forma
sustentable los recursos para disminuir costos financieros y ambientales, conforme lo previsto en el
articulo 22 fraccién Il segundo parrafo de la LAASSP

Articulo 39.

)  Son aspectos de sustentabilidad que deben considerarse en las adquisiciones, arrendamientos y
servicios: el uso eficiente y racional del agua y de la energia; la prevencién de la contaminacién del
agua, suelo y atmaosfera; eficiencia energética; optimizacién y uso sustentable de los recursos; asi
como la proteccién al medio ambiente.

CIATEC procurara adquirir bienes que cumplan cen caracteristicas de menor grado de impacto

ambiental, dentro de los cuales se sefialan, en forma enunciativa mas no limitativa los siguientes
aspectos:

A) Que indique que el material con el que esté elaborado no contiene elementos téxicos.

B) Que sea reciclable.

C) Que por lo menos un porcentaje del material con el que fue fabricado, provenga de un
proceso de reciclamiento.

D) Que contribuya al ahorro de agua o energia.
E) Que permita su reutilizacion.

- F) Que sean productos organicos y/o sustentables con précticas de produccién adecuadas en las
! gue se promueva y apoye la conservacion.

Tratandose de adquisiciones de madera, muebles y suministros de oficina fabricados con madera,
el Titular del Area Requirente debera verificar gue en la convocateria a lza licitacidn o invitacién se

requiera cumplir con los requisitos que sobre la materia expida |z Secretaria de Medio Ambiente v
Recursos Naturales.

) Para las adqguisiciones de papel para uso de oficina, invariablemente se establecera en las
convocatorias a |a licitacidn y en las invitaciones, que el papel que se ofrezca:

A) Debera contener en su composicién un minimo de cincuenta por ciento de fibras de material
reciclado o de material reciclable, o de fibras naturales no derivadas de la madera o de
materias primas provenientes de aprovechamientos forestales manejados de manera
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sustentable en el territorio nacional que se encuentren certificadas o de sus combinaciones y
elaborados en procesos con blanqueado libre de cloro.

Indicar gue, en términos de los que dispone el articulo 29, fraccidén X, de la LAASSP,
establecerdn que la forma en que se verificara el cumplimiento de los aspectos sefialados
durante la entrega de los bienes, serd mediante el cumplimiento de las normas mexicanas,
NOM-050-SCFI-2004 “Informacién comercial-etiquetado general de productos” y NMX-AA-
144-SCF|-2008 “Caracteristicas y especificaciones técnicas del contenido de fibra de materizal
reciclable y cloro para la fabricacién de papel para impresoras y fotocopiadoras que sea
adquirido por las dependencias y entidades de la Administracién Publica Federal”.

Cuando por la naturaleza de los documentos a emitir, por consideraciones técnicas o de
disponibilidad en el mercado, sea necesario utilizar papel para uso de oficina con

caracteristicas distintas a las sefialadas, éste podré ser adquirido Gnicamente cuando se
acredite que se presentan tales circunstancias.

Para las adquisiciones correspondientes a “Materiales, tiles Y equipos menores de oficina” (partida
genérica 211), en lo aplicable se adquiriran productos que contengan entre ctros, lo siguiente:

A)

B)

<)

D)

De cartén o plastico rigido con contenido reciclado en color natural.

Base de agua sin solventes (en caso de corrector liquido y/o tintas).

Lépices sin pintura o barniz, sin goma.

Scbres con contenido reciclado sin blanguear, en color natural, con hilo y sin adhesivo.

Para los bienes correspondientes a las partidas “Materiales y Utiles de impresidn vy reproduccién”
(partida genérica 212); “Material estadistico y geogréfico” (partida genérica 213); "Material de
Limpieza" (partida genérica 216), se procurara adquirir:

A)

B)
c)

D)

Productos de plastico o cartén con cierto porcentaje de material reciclado o totalmente
reciclado en color natural (sin blangueadc o entintado).
Productos reutilizables, excepto cuando medie justificacién técnica.

Productos gue no dafien la capa de ozono.

Articulos biodegradables, base agua en lugar de aceite y elegir alternativas amigables al
medio ambiente.

'En las adquisiciones que se realicen con cargo a “Utensilios para el servicio de alimentacion”

(partida genérica 223), se sujetara a lo siguiente:
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il A) Preferir la adquisicién de articulos duraderos en lugar de articulos desechables.

B) . Privilegiar la adquisicién de articulos desechables gue no estén elaborados de unicel.
)\ VI) Paraelcaso de empaques y embalajes de los bienes se cbservara lo siguiente:

A)  Adquirir productos con empagues gue no contengan tintas, pigmentos u otros aditivos como
plomo, cadmio y mercurio.

B) Adquirir materiales que no requieran empaques individuales o por grupos y que se puedan
el comprar a granel.

Determinacién del lapso para abstenerse de recibir proposiciones o adjudicar contratos a los
proveedores que se encuentren en la hipétesis prevista en la fraccién Il del articulo 50 de la LAASSP.

Articulo 40.- CIATEC se abstendrd de recibir proposiciones o adjudicar contratos y/o pedidos, por el plazo de
un: afio calendario contado a partir de la notificacién de la segunda rescisién, cen los proveedores que, por
causas imputables a ellos mismos, CIATEC les hubiere rescindido administrativamente mas de un contrato o
pedido, dentro de un lapso de dos afios calendario contados a partir de la notificacién de la primera rescisidn.

Forma y términos para la devolucién o destruccién de las proposiciones, conforme al articulo 56 Gltimo
parrafo de la LAASSP. ’

Articulo 41.- Las proposiciones que hayan sido presentadas en forma presencial y que se hubieren desechado
durante una licitacién publica o invitacién a cuando menos tres personas podran ser devueltas a solicitud

expresa de los licitantes, cuando se cumplan los términos y condiciones a que se refiere el Gltimo parrafo del
articulo 56 de la LAASSP.

Transcurrido un plazo de 90 dfas naturales contados a partir de la emisién del fallo, el servidor publico que al
efecto designe por escrito el SRM podra llevar a cabo la destruccién de las proposiciones presentadas en
forma presencial y que hubieren sido desechadas cuya devolucién no haya sido solicitada por los interesados,
en cuyo caso podran reutilizar el material resultante, sin perjuicio de la normatividad aplicable. Para tal efecto,
se elaborara constancia escrita que deberé integrase al expediente respectivo.

ASPECTOS RELACIONADOS CON OBLIGACIONES CONTRACTUALES, INCLUYENDO LA FORMA EN QUE SE
DEBERAN CUMPLIR LOS TERMINOS O PLAZOS DE LA LAASSP Y SU REGLAMENTO

Criterios conforme a los cuales se podran otorgar anticipos, los porcentajes de éstos y las condiciones

para su amortizacién, considerando lo sefialado por los articulos 13, 29 fraccién XVI y 45 fraccién X de la
LAASSP.

Articulo 42.- El ctorgamiento de anticipoé se podra autorizar por regla general hasta por un cincuenta por
ciento del monto total del contrato o pedido, cuando el titular del Area Requirente de los bienes o servicios
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CIATEC

presente ante el SRM una justificacién por escrito en la que exponga y fundamente la necesidad de otorgar
dicho anticipo, misma gue sera analizada para su aprobacion o rechazo.

~ CONAC

Con Nl de g

En los casos en que se autorice el otorgamiento del anticipo, el Titular del Area Requirente debera adjuntar a
la requisicién copia de dicha autorizacidn.

Los anticipes deberdn amortizarse proporcionalmente al porcentaje otorgado en cada uno de los pagos.

Condiciones especificas para la entrega de bienes Yy prestacion de servicios, asi como los criterios
generales que deberan atenderse para acreditar la recepcién a satisfaccién del CIATEC de dichos bienes
o servicios, atendiendo a lo dispuesto por el articulo 51 primer parrafo de la LAASSP.

Articulo 43.- .
Adquisicidén y arrendamiento de bienes muebles.

El Titular del Area Reguirente por conducto del servidor publico designado para administrar y vigilar el
cumplimiente de'las obligaciones en el contrato o pedido debera supervisar gue los bienes adquirides
cumplan con la calidad y condiciones establecidas en los instrumentos contractuales respectivos, pudiendo
ser asistidas por el Area Técnica, la cual deberd emitir una conformidad expresa de la entrega que efectle el
proveedor. Este requisito se cumplird mostrando el sello de entrada al almacén. En arrendamiento de bienes,
el Titular del Area Reguirente, debera verificar el cumplimiento del proveedor de acuerdo a las condiciones
establecidas en el contrato o pedido que se formalice.

La recepcidn de la totalidad de los bienes instrumentales, invariablemente se realizara con Ia participacién del
Area Requirente o Técnica o de la personz que realice dicha actividad en CIATEC, guienes una vez constatada
la recepcion de los bienes, comunicard a el SRM o al servidor publico que éste designe por escrito, y a la
personz que registre y controle el inventario en el CIATEC, a fin de asignar el nimero de inventario a cada uno

de los bienes y proceder a la formalizacién del resguardo, a efecto de mantener su control para identificar la
adscripcién de los mismos.

Los bienes de consumo ingresardn a través del almacén, verificando gue cumplan con las condiciones del
pedido, manteniendo el control que permita identificar al proveedor que los suministrd, para que, en el
supuesto de encontrarse defectos de fabricacidén o vicios ocultos, se proceda a la reclamacidn respectiva o
accion legal correspondiente.

Si los bienes fueran de caracteristicas y/o especificaciones especiales, adicionalmente debera intervenir el
personal del Area Requirente y/o Técnica quien debera emitir la conformidad a que se refiere este punto.

“Los bienes de consumo que se adquieran cuyo monto sea menor a trescientas UMA s, podrén entregarse
directamente al Area Requirente sin intervencién del SRM o del servidor publico que éste designe por escrito,
debiendo existir el documento de acuse de recibido y siendo responsabilidad de la misma verificar que los
bienes cumplan con |z calidad requerida.
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Servicios

Para efectos de supervisar el cumplimiento del contrato o pedido, el Area Requirente, por conducto del
administrador del contrato o pedido o del supervisor del mismo, debera llevar el control del programa de

trabajo y/o calendario de trabajo para la prestacién del servicio, asi como del cumplimiente de las condiciones
pactadas en el instrumento contractual respectivo.

Para efectos del pago del servicio, invariablemente el administrador del contrato o pedido deberd remitir el
formato de “Conformidad de la Prestacidon del Servicio”, a la fecha de corte gue corresponda, al SRM, ya sea en
el sentido de haber recibido a satisfaccién los servicios para liberar el pago, o informando los motivos
existentes que en ese lapso le impiden liberar el mismo. Este informe debera enviarse invariablémente dentro
de los 3 (tres] dias habiles siguientes a la fecha de corte del periodo(s) pactado(s), con el objeto de que el SRM
esté en posibilidad de continuar con el trdmite de pago conforme a lo establecido en el contrato o pedido, o
bien para determinar la procedencia del cambio de calendario financiero.

En dicho reporte se indicard con toda claridad si los servicios se recibieron en los términos convenidos y si
procede el pago correspondiente o, en su caso, especificar la procedencia de |las penas convencionales que
debera cubrir el proveedor y/o las deductivas que se deberan aplicar.

Lineamientos para el diferimiento en la fecha de entrega o en la prestacién de servicios.

Cuando por causas de fuerza mayor o caso fortuito el proveedor no pueda realizar la entrega de los bienes en
la fecha pactada o cumplir con el plazo pactado para el arrendamiento o prestacién del servicio, éste podra

presentar un escrito ante el SRM, en el &mbito de sus respectivas atribuciones, solicitando la prérroga
respectiva.

La solicitud presentada por el proveedor serd analizada y s6lo resultard precedente cuando se acredite la
‘existencia de alguno de los supuestos indicados. En este caso, el SRM o estard facultado para otorgar la

. Zprdrroga, misma gue se documentara expresarmente y se integrara al expediente del convenio modificatorio o
. 8l expediente de la modificacién del pedido, segiin sea el caso.

" Articulo modificado . Sesién Ordinaria de Grgano de Gobierno 09:07-2020

Bajo ninguna circunstancia se consideraréd gue el lapso transcurrido entre la presentacién de la solicitud del
proveedor y la fecha en que se le dé contestacién a su peticién suspende la generacién de penas

convencionales o deductivas, ya que en el caso de que no sea concedida la prorroga, dicho lapso sera
contabilizado para la aplicacién de las mismas.

Criterios para la elaboracién de las férmulas o mecanismos de ajuste para pactar en los contratos

decrementos o incrementos en los precios, conforme a lo dispuesto en el articulo 44 primer parrafo de la
LAASSP.

Articulo 44.-En contratos con vigencia menor a un afio no se podra pactar condicién de ajuste de precios,
salvo en casos excepcionales en que sea aprobado por el SRM. Si el importe que sufra incrementos o
decrementos se encuentra conformado por varios conceptos, deberi establecerse claramente cuil o cusles

- O
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de ellos seran susceptibles de sufrir dicho decremento o incremento, asf como el valor porcentual de cada uno
de ellos.

En caso de autorizarse un incremento de precios, sélo procedera para aguéllas adquisiciones, arrendamientos

y servicios, que, de acuerdo al calendario, no se encuentre atrasada la entrega o prestacion de servicios por
causas imputables al proveedor.

Podra establecerse el incremento por el cambio del ejercicio fiscal correspondiente, siempre y cuando se haya
prestado el servicio por un pericdo minimo de doce meses, tomando como tope maximo, el porcentaje de
indice inflacionario que determine el Banco de México al cierre del gjercicio fiscal anterior al que se solicite

cuando la vigencia coincida con el término del afo fiscal, o bien la inmediata anterior fijada por el Banco de
México a la fecha en gue inicie el incremento.

En estos casos, deberd establecerse en la convocatoria a la licitacion Y en el contrato o pedido, un plaze dentro
del cual el proveedor podra formular su peticién, ya que, de no hacerio dentro del mismeo, Unicamente se
otorgaria el incrementc a partir de la fecha en que lo solicite.

Todo incremento que se autorice deberad contar previamente con la certificacién de suficiencia presupuestal
emitida por la SF que lo respalde.

Bases, forma y porcentajes a los que deberan sujetarse las garantias que deban constituirse por los

anticipos otorgados y para el cumplimiento de los contratos, atendiende a lo dispuesto por el articulo 48
segundo parrafo de la LAASSP.

Articulo 45.- E| SRM o quien éste designe, recibirdn de los’ proveedores las garantias de anticipos y de
cumplimiento de los contratos o pedidos correspondientes.

El proveedor a quien se le adjudigue un contrato o pedido como resultado de unz licitacién publica, invitacion
<a cuando menos tres personas o por adjudicacién directa debers garantizar el cumplimiento del contrato o
“pedido, salvo que se Ié-exceptué en los términos del articulo 48 de la LAASSP o conforme a lo previsto en el
Art. 46 del presente lineamiento, dicha garantia serd por un monto equivalente al diez por ciento del importe
total del contrato o pedido, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado, lo anterior, sin perjuicio de que el SRM
fijle un porcentaje mayor de acuerdo con las caracteristicas del objeto del contrato o pedido y sin que el

porcentaje pueda exceder del veinte por ciento del importe total del contrato o pedido, sin incluir el Impuesto
al Valor Agregado.

'El otorgamiento de garantias se podra efectuar de acuerdo con lo sefialado en el Reglamento de la LFPRH

______gue podran consistir a juicio de CIATEC, en depésito de dinero constituido a través de certificado o billete de
depdsito expedido por institucién de crédito autorizada, cheque certificado o de caja, carta de crédito
irrevocable o, en fianza expedida por institucién nacional legalmente autorizada para ello.
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CIATEC podra seleccionar el tipo de garantia gue mas se ajuste a sus necesidades y que le permita tener la

mayor certeza de gue las obligaciones estaran debidamente respaldadas, debiendo considerar en todos los
casos las caracteristicas de los bienes o de la complejidad de los servicios.

Cuando la forma de garantia sea mediante fianza, se observara lo establecido en el articulo 103 del
Reglamento.

La garantia de cumplimiento del contrato o pedido deberd presentarse a mas tardar dentro de los diez dias
naturales siguientes a la firma del mismo, salvo que la entrega de los bienes o |a prestacién de los servicios se
realicen dentro del citado plazo, en cuyo caso no seré necesario la presentacién de la garantia.

Garantia de anticipos.

La garantia de anticipo deberd presentarse previamente a la entrega del anticipo y se constituird por el
importe total del anticipo otorgado y en la misma moneda en la que se haya efectuado el anticipo, en el
entendido que el anticipo se amortizard proporcionalmente con cada uno de los pagos y procederd su
cancelacién hasta que se haya realizado la amortizacidn total.

El anticipo se podré garantizar de acuerdo con lo sefalado en el Reglamento de la LFPRH que podran

consistir a juicio de CIATEC, en depdsito de dinero constituido a través de certificado o billete de depésito

expedido por institucién de crédito autorizada, cheque certificado o de caja, carta de crédito irrevocable o, en
~flanza expedida por institucién nacional legalmente autorizada para ello.

Garantia del fabricante.

Cuando se adquieran bienes que cuenten con garantia del fabricante, ésta sera presentada por el proveedor
conjuntarmente con los bienes entregados En caso de requerirse su ejecucidn, la misma seré solicitada por el
Area Qequwente segun corresponda, en primera instancia por conducto del proveedor adjudicado.

Entrega, resguardo y devolucién de garantias.

Los proveedores deberan entregar sus garantias ante el SRM quien calificara y extendera el acuse de recibo
correspondiente; para posteriormente enviarla al SF, quien las tendra bajo su resguardo y custodia hasta que
_.se realice su ejecucion o devolucién.

Aplicacién'de garantias.
Para hacer efectivas las garantias, el SRM, integrard un expediente y realizaran los tramites procedentes

cuando se presente alguno de los supuestos siguientes:
Articulo modificado 1°, Sesién Ordinaria de Organo de Gobierno 09-07-2020

A) En el caso de las garantias del anticipo, cuando éste no se haya amortizado en su totalidad.
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B) Tratandose de las garantias de cumplimiento de contratos o pedidos, cuando el proveedor
incumpla cualquiera de las obligaciones estipuladas en el contrato o pedido, o, ho responda por los
defectos o vicios ocultos que se presenten en los bienes entregados o en los servicios prestados.

Cancelacion de garantias.

La cancelacion de las garantias de anticipo procederd cuando el SRM-verifiqgue con el Titular del Area

Requirente y el servidor publico designado para administrar el contrato o pedido que, el anticipo se amortizé
en su totalidad.

La cancelacién de las garantias de cumplimiento procedera cuando el SRM,-verifigue de acuerdo al ambito de
su competencia, la recepcidn satisfactoria de los bienes adquiridos o rentados, asi como los servicios
prestados, para lo cual el Area o Areas Reguirentes deberdn otorgar por escrito su conformidad con la entrega
o arrendamiento del bien y/o'con la prestacién del servicio.

En el caso de los contratos y pedidos abiertos, para la cancelacién de las garantias correspondientes, los
administradores de los mismos previamente deberidn haber comunicado al SRM los bienes o servicios
totalmente recibidos para que estas Ultimas realicen |a conciliacién con los pagos realizados.

Una vez cancelada la garantia correspondiente, cuando la forma de garantizar haya sido a través de depdsito
de dinero constituido a través de certificado o billete de deposito expedido por institucién de crédito
autorizada, cheque certificado o de caja o carta de crédito irrevocable, procedera la devolucién del mismo al
proveedor a través del SRM dejando constancia expresa de lo mismo en el expediente,

Cuando se cubran los requisitos sefialados para la cancelacién de las garantias, el SRM comunicara por escrito
a la SF, la procedencia de realizar los trémites necesarios para solicitar la cancelacién de dichas garantias.

Cuando la forma de garantizar haya sido a través de fianza, el SRM comunicara por escrito a la SF, la
procedencia de realizar los trémites necesarios para solicitar la cancelacién de dicha garantia, las gue
gestionaran directamente ante la afianzadora que la haya expedido, devolviendo el original del documento
(fianza o endoso) por escrito, marcando copia al SRM.

Articulo modificado 1° Sesion Ordinaria de Grgano de Gobierno 09-07-2020

Criterios para exceptuar a los proveedores de la presentacién de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido, en los supuestos a que se refiere el articulo 48 segundo parrafo de la LAASSP.
———r/hrticulo 46.-

(9 i1 A)  En relacion a las fracciones 1I, IV y V del articulo 41 de la LAASSP, cuando por la naturaleza de los
- < acontecimientos se requiera realizar la contratacién de manera inmediata, sin gue exista el tiempo
suficiente para que el proveedor constituya la garantia respectiva.

B)  Respecto de la fraccion XI del articulo 41 de la LAASSP, cuando la condicién socio-econdmica de los
‘proveedores no les permita cumplir con los requisitos para la constitucién de Iz garantia.
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C) En relacidn a la fraccion X1V del articule 41 de la LAASSP, se deberd tomar en cuenta la haturaleza

de los servicios a contratar y los conocimientos y experiencia que se requieran del prestador de
‘servicios.

D) Con referencia a los casos sefialados en el articulo 42 de la LAASSP, cuando los contratos o 'pedidos
gue se adjudiguen sean por un importe igual o inferior al cincuenta por ciento del rmonto
establecido en el rango de adjudicacién directa, de acuerdo al PEF. En el caso de que las Areas
Requirentes soliciten al SRM, la excepcién de la presentacién de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido, deberdn expresar las razones fundadas y motivadas que sustenten su peticién.

Aspectos a considerar para la determinacién de los términos, condiciones y procedimiento a efecto de

aplicar las penas convencionales y deducclones, atendiendo lo dispuesto en los articulos 53 y 53 Bis de la
LAASSP.

Articulo 47.- E| adm‘inistrador del contrato o pedido seré el servidor publico responsable de calcular y notificar
tanto al proveedor como al SRM las penas convencionales y las deductivas que se hubieran determinadq._
- Articulo modificado 1°. Sesién Ordinaria de Grgano de Gobierno 09-07-2020

Penas convencionales.

Para todas las obligaciones que tengan fecha cierta de cumplimiento, deberdn establecerse penas
convencionales parza el caso de su incumplimiento.

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para la adguisicién o arrendamiento de
bienes muebles, por entrega extemporanea a la fecha establecida en los mismos, serd por regla general del
0.5 por ciento al 5 por ciento diario respecto dal valor de los bienes no entregados oportunamente, sin incluir

el Impuesto al Valor Agregado. Cuando se requiera un porcentaje diferente, deberd establecerse en las
especificaciones técnicas correspondientes.

En el caso de bienes perecederos, el Area Requirente debera establecer las penas convencionales por el atraso
dnicamente en horas, considerando que el atraso en la entrega en ningln caso padra ser superior a tres horas.

La pena convencional que se estipule en los contratos o pedidos para la prestacion de servicios, que tengan
precio unitario, sera por regla general del 1 por ciento al 5 por ciento diario del valor de los servicios no
prestados, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado. Cuando se requiera un porcentaje diferente, deberd
establecerse como lo solicita el punto de los “requisitos para adquirir o arrendar bienes o contratar servicios” a
que se refiere el punto de las presentes politicas, bases y lineamientos.

El porcentaje a aplicar mencionado en el parrafo anterior, serd por el monto total del contrato. Para calcular la
pena convencional aplicable, se remitira a la siguiente tabla:
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Porcentaje de pena convencional aplicable. Monto del contrato en UMA s
1% Hasta 100 veces.
2% . Hasta 200 veces,
3% Hasta 300 veces.
4% Hasta 400 veces.
5% Superior a 401 veces.

vy Articulo modificado 17. Sesion Ordinaria de Grgano de Gobierno 09-07-2020

Cuando los servicios preporcionados con atraso no tengan precio unitario, se podra tomar como referencia
para calcular la pena, el importe mensual del contrato, el importe de la partida suministrada con atraso o bien
una cantidad fija determinada en pesos, considerando |a proporcionalidad que debe existir en las

penalizaciones y la importancia del servicio de gue se trate o el impacto que pudiera sufrir CIATEC con esos
retrasos.

Deductivas.

Cuandc los servicios proporcionados parcial o deficientemente no tengan precio unitario, se podrd tomar
como referencia para calcular la deductiva, el importe mensual del contrato, o bien una cantidad fija sefialada
en dias de SMDV suministrada parcial o deficientemente, considerando la proporcionalidad que debe existir
en las deductivas y la importancia del servicio de que se trate o el impacto gue pudiera sufrir CIATEC.

Para determinar las deductivas habré de analizarse si los tiempos requeridos para resolver las deficiencias se

requieren en horas o'en dias, ya que para redactar la penalizacién debera quedar diferenciado cuando son por
cada dia de atraso o por cada hora de atraso. '

Conforme a lo establecido en el articulo 53 de LAASSP y en el articulo 97 del Reglamento, el Area Requirente
podrd realizar deducciones sl page de los bienes, arrendamientos o de la prestacién de los servicios
equivalentes al 05% (cinco por ciento) del valor de los bienes, arrendamientos o servicios prestados en forma
parcial o deficiente por el proveedor, dichas deducciones se calcularédn y aplicarén por cadz dia en que
subsista el incumplimiento y hasta la fecha en que materialmente se cumpla con la obligacién a plena
satisfaccién del Area Requirente. El limite de aplicacién de deducciones serd hasta por el importe del 10% (diez
por ciento) del monto total del contrato o, si fuere el caso al importe del 10% (diez por ciento) del monto que
corresponda a la partida o partidas de que se trate sin incluir el impuesto al valor agregado. Estas deducciones
son independientes de las penas convencionales. En caso de gue las deducciones llegaren al 10% (diez por
ciento) del monto total del contrato o del monte de las partidas que correspondan, el Area Requirente podra
modificar el contrato cancelando total o parcialmente las partidas a las gue se aplicd las deducciones o bien,
rescindir administrativamente el contrato de acuerdo con el procedimiento establecido en el referido
instrumento; lo anterior sin perjuicio que el Area Requirente aplique las sanciones previstas por cancelacién
de partidas en los términos del articulo 100 del Reglamento”. Los montos a deducir se aplicaran en el
comprobante fiscal digital por internet (CFDI) que el proveedor presente para su cobro e inmediatamente
después de que Area Requirente tenga cuantificada la deduccién correspendiente.
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TRANSITORIOS

Primero. Las presentes Polltlcas Bases vy Lmeamxentos entraran en vigor al dia habil siguiente de su
aprobacion por el Organo de Gobierno del CIATEC. ‘

Segundo. Quedan sin efecto las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos
y Contratacion de Servicios de cualquier naturaleza del CIATEC, A.C., emitidas y aprobadas por el H. Organo de
Gobierno en la Segunda Sesién Ordinaria de 2015.

Articulo modificado 1. Sesion Ordinaria de Organo de Gobierno 02/06/2020

Tercero. El DA yel SRM conjuntamente deberan proceder a la revisién de este documento a efecto de que en
los Manuales de Organizacion y Procedimientos queden incluidas las actividades y funciones que contienen
las presentes Politicas, Bases y Lineamientos.
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