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Introduccion

El presente Catalogo de disposicion documental anula y reemplaza todas y cada una de las

versiones anteriores a esté.

El Catalogo de disposicion documental se elabora en cumplimiento de las disposiciones
legales en materia de administracion de documentos, aplicables a las Dependencias y Entidades
de la Administracion Publica Federal y atendiendo las observaciones que sobre este
instrumento ha hecho el Archivo General de la Nacidn, por conducto de la Direccién del Sistema

Nacional de Archivos.

Con la emision del Catalogo de disposicion documental (CADIDO), el CIATEC, A.C.
contara con un instrumento de control y consulta que, con la identificacién precisa de sus series
documentales, hace posible el reconocer la informacion Util para el tramite y las gestiones
institucionales con base en sus valores y vigencias documentales, asi como para las demas
acciones que conllevan el ciclo vital de los documentos.

El CADIDO hace posible que cada una de las Direcciones, Coordinaciones y demas Unidades
Administrativas del Centro, establezcan un flujo constante de su informaciéon documental, con

un mejor control de sus documentos de archivo.

Este instrumento apoya el control en el manejo del crecimiento documental que requiere un
adecuado uso vy distribucidn de los espacios destinados para la guarda de expedientes por lo
que dicha herramienta propicia la adecuada circulacion de la informacién dentro de un Sistema
Institucional de archivos, estableciendo procedimientos claros de transferencias documentales.

Otra de las ventajas de ejecutar un CADIDO en el Centro es identificar y seleccionar la memoria
histérico-documental y promover la eliminacion razonada de la documentacion en cualquiera
de sus soportes que no posea valores histdricos, asi como diferenciar el uso de dichos
documentos para saber elegir entre que si conservar de forma precautoria y que no para

s{

efectuar favorablemente el ciclo vital del documento.
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Contar con un sistema de valoracién documental como el que refleja el CADIDO ademas de
lo anterior, permite que el Centro CIATEC, A.C reduzca y racionalice el volumen documental

que se produce de manera explosiva.

Las disposiciones establecidas en este Catalogo de disposicion documental deberan ser
aplicadas y observadas por los servidores publicos de CIATEC, y en forma especial por el
Area Coordinadora de Archivos, los responsables de archivo de tramite, los integrantes del
Comité de informacion y todos aquellos que tengan bajo su responsabilidad el manejo de
archivos documentales, sin perjuicio del cumplimiento de las demas disposiciones aplicables

en la materia.

Objetivo General
El presente Catdlogo de disposicion documental tiene como objetivo regular la vigencia
documental, plazos de conservacién, transferencias de documentos y destino final de las
series documentales producidas por cada una de las unidades administrativas que
conforman el CIATEC, A.C.

Objetivos Especificos

Identificar de manera precisa las series documentales, los valores (administrativo, legal,
fiscal o contable) y vigencias (tiempos de guarda y custodia) de la documentacion.
Reconocer con base en sus valores archivisticos la utilidad, conservacion o eliminacidon de
los documentos de archivo.

Coadyuvar en la identificacion de los responsables de cada serie documental, por funcion o
estructura.

Promover la eliminacion razonada de la documentacién en cualquiera de sus soportes que
no posea valores historicos
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Ambito de aplicacién
El presente Catélogo de disposicion documental es de aplicacion para el fondo documental
de las &reas administrativas y sustantivas de CIATEC en apego a la legislacién y normatividad

en materia de archivos.

Marco legal
El marco juridico basico que regula las funciones y actividades comunes y sustantivas del
CIATEC, A.C., asi como de su mision y visién se integra de la siguiente manera:

I. Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos
II. Leyes

Ley Organica de la Administracion Publica Federal.

Ley Federal de las Entidades Paraestatales y su Reglamento.

Ley General de Contabilidad Gubernamental.

Ley Federal del Presupuesto y Responsabilidad Hacendaria y su Reglamento.
Ley de Presupuesto, Contabilidad, y Gasto Publico Federal y su Reglamento.
Ley de Impuestos Sobre la Renta y su Reglamento.

Ley de Impuesto al Valor Agregado y su Reglamento.

Ley de la Propiedad Industrial.

Ley Federal de los Derechos del Contribuyente.

Ley Federal de Derechos.

Ley de Planeacion.

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.
Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados del Sector PUblico y su Reglamento.
Ley General de Bienes Nacionales.

Ley Federal de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos.

Ley Federal de Responsabilidades de los Servidores Publicos.

Ley Federal del Responsabilidad Patrimonial del Estado.

Ley Federal de Procedimiento Administrativo
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Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito.

Ley de Instituciones de Crédito

Ley Federal del Trabajo.

Ley de Seguro Social.

Ley de los Sistemas de Ahorro para el Retiro y su Reglamento.
Ley de Ciencia y Tecnologia.

Ley Federal y Telecomunicaciones y su Reglamento.

Ley Federal de Archivos

Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica
Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica
Ley Federal de Monumentos y Zonas Arqueoldgicas.

III. Reglamentos

Reglamento de la Ley Federal de Archivos.

IV. Codigos

Cddigo Fiscal de la Federacidn y su Reglamento.

Cddigo Civil del Estado de Guanajuato.

Cddigo de Comercio.

Cddigo Penal Federal.

Cddigo Federal de Procedimientos Civiles.

Cédigo Federal de Procedimientos Penales.

Cddigo de Procedimientos Civiles para el Estado de Guanajuato.
Codigo de Procedimientos Penales para el Estado de Guanajuato.

V. Decretos

Decreto de Presupuesto de Egresos de la Federacion Correspondiente a cada ejercicio fiscal.
Decreto por el que las dependencias y entidades de la administracién publica federal, la

procuraduria general de la replblica, las unidades administrativas de la presidencia T la
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republica y los 6rganos desconcentrados donaran a titulo gratuito a la comisién nacional de
libros de texto gratuitos, el desecho de papel y cartdn a su servicio cuando ya no le sean
utiles. (D.O.F. 21 de febrero de 2006)

Decreto del Depdsito legal.

VI. Lineamientos

Lineamientos generales para la clasificacion y desclasificacion de la informacion de las
dependencias y entidades de la administracién publica federal.

Lineamientos generales para la organizacion y conservacion de los archivos de las |
dependencias y entidades de la administracion publica federal.

VII. Acuerdos

Acuerdo por el que se dispone que el conjunto de la documentacion contable, consistente
en libros de contabilidad, registros contables y documentacion comprobatoria o justificadora
del ingreso y del gasto publico de las dependencias y entidades de la administracién publica
federal, constituyen el archivo contable gubernamental que debera guardarse, conservarse
y custodiarse.

Acuerdo Presidencial por el que se establecen las Normas a que se sujetara la guarda,
custodia y plazo de conservacion del Archivo Contable Gubernamental (D.O.F. 25 de agosto
1998).

Acuerdo que establece el Programa de Austeridad Presupuestaria en la Administracion
Publica Federal.

VIII. Otras disposiciones

Acta constitutiva como asociacion civil de participacion estatal mayoritaria, con personalidad
juridica y patrimonio propios, adscrita al sistema de centros publicos CONACYT, constituida
el 12 de agosto de 1976, mediante escritura pablica 5,044 otorgada ante la fe del notario
publico no. 15 de la ciudad de Ledn, del estado de Guanajuato, Lic. Andrés Soto Anaya
inscrita en el registro publico de Guanajuato, bajo el nimero 56 folios 31-32, del tomo
numero 1 del libro de sociedades y asociaciones civiles, el 13 de octubre de 1976. J
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Acta de cambio de denominacién social a CIATEC, A.C. (Centro de Innovacion Aplicada en
Tecnologias Competitivas), segun consta en escritura publica no. 46,903 de fecha 23 de
febrero de 2012, otorgada ante la fe del notario publico no. 82, con jurisdiccion en la ciudad
de Ledn, en el estado de Guanajuato., Lic. Enrique Duran Llamas, cuyo primer testimonio
se encuentra inscrito en el folio v20*162, en el registro publico de Ledn del estado de
Guanajuato.

NACG 01 Disposiciones Aplicables al Archivo Contable Gubernamental

Instructivo para elaborar el Cuadro general de clasificacion archivistica emitido por el Archivo
General de la Nacion.

Instructivo para la elaboracion del Catélogo de disposicion documental emitido por el Archivo
General de la Nacion.

Instructivo para la elaboracion de la Guia simple de archivos emitido por el Archivo General
de la Nacion.

Instructivo para el tramite de baja documental de archivos de Gobierno Federal.

Guia para trasferencias secundarias.
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Metodologia de elaboracion

Para elaborar el siguiente catdlogo de Disposicion Documental el instrumento basico fue el
Cuadro General de Clasificacidén Archivistica y para designar los plazos de conservacion como
la vigencia documental y destino final, ademas de recurrir a normas, leyes, reglamentos,
lineamientos y disposiciones internas y externas legales de la institucion, fue necesario el
acercamiento por medio de entrevista con los productores de los documentos en el ambito
institucional; es decir las personas que producen y tramitan los documentos, quienes
ademds pueden suministrar datos sobre la frecuencia de consulta en los momentos

posteriores a la finalizacion del tramite.

La elaboracidn del Catdlogo de disposicion documental se compone de cuatro etapas:
identificacion, valoracion, regulacion y control. Cada una de ellas comprendio la realizacion
de tareas especificas que permitieron la integracién de este instrumento basico que
comprende el manejo adecuado de cada una de las fases de su ciclo vital; asi como su
correcta disposicién y accesibilidad.

Identificacion

Esta etapa consistio en la investigacion y analisis de las caracteristicas de los elementos
esenciales que constituyen cada una de las series documentales, la funcion, el sujeto
productor y el documento de archivo.

Para realizar este proceso, se siguieron los siguientes pasos:

. Se compilé la informacion sobre disposiciones legales, actos administrativos y normas;
ademas de los cambios estructurales del CIATEC.

. Se analizaron las funciones que se realizan en el CIATEC, mediante los manuales de
procedimientos, organigrama y los reglamentos internos.

Se realizaron sesiones de trabajo con los productores de los documentos en el ambito
institucional, con el fin de establecer datos sobre la consulta de los documentos y de las
disposiciones legales de los mismos.
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Se ubicd la procedencia institucional de la documentacién; mediante la examinacion del
organismo productor y su funcién de la cual se relaciona directamente.
Se identificaron los documentos en relacion con su soporte, tipologia, volumen y

organizacion.

Los resultados de esta etapa nos permitieron:

. Conocer la evolucion organica del CIATEC, A.C.

Identificar las atribuciones y funciones del CIATEC, A.C. y de cada una de las Unidades

Administrativas productoras de los documentos.

. Determinar las series comunes y sustantivas con base en dichas funciones las cuales estan

establecidas en el Manual de organizacién del CIATEC.
Conocer los tramites y procedimientos que dan lugar a la integracion de los documentos y
expedientes que forman cada serie documental.

Valoracion

Esta etapa consistid en el analisis y la determinacion de los valores primarios y secundarios
de la documentacion, para fijar sus plazos de acceso, trasferencia, conservaciéon o
eliminacion.

Para realizar este proceso, se siguieron estos pasos:

. Analisis y determinacion de valores primarios:

Administrativo: el que tiene los documentos de archivo para la administracion que los ha
producido, relacionado al tramite o asunto que motivd su creacién. Este valor se encuentra
en todos los documentos de archivo producidos o recibidos en cualquier dependencia o
entidad para responder a una necesidad administrativa mientras dure su tramite, y son
importantes por su utilidad referencial para la planeacion y la toma de decisiones.

Legal: el que puedan tener los documentos para servir como prueba ante la Ley.

Fiscal: el que tiene los documentos que pueden servir como prueba del cumplimiento de

%
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obligaciones tributarias.
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Contable: el que tienen los documentos que pueden servir de explicacién o justificacion de
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operacion destinadas al control presupuestario.

Con la determinacién de los valores primarios se establecieron los paramentos de la
utilizacion de la documentacién gubernamental y a su vez los plazos la retencion de la

misma.

2. Andlisis y determinacion de valores secundarios:
Informativo: el que sirve de referencia para la elaboracion o reconstruccion de las
actividades de la administracion.
Evidénciales o testimoniales: los que posee un documento de archivo como fuente
primaria para la Historia.

Con la prescripcion de los valores secundarios se determind la documentacién que es
susceptible de transferencia al archivo histdrico.

El resultado de esta etapa nos permitio:

1. Conformar las series documentales comunes y sustantivas

2. Determinar los valores primarios (Administrativo, legal o contable).
3. Determinar los plazos secundarios (Informativo y/o evidencial)

4. Eliminar los duplicados.

5. Identificar las areas productoras de las series documentales

Regulacion
En esta fase se elabord e integré el Catalogo en los formatos establecidos, determinados

con toda claridad los plazos de conservacion y las técnicas de seleccion.
El Catdlogo de disposicién documental del CIATEC, A.C. se integrara por:

I. Introduccion
I1. Objetivo general /
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III. Objetivos especificos
IV. Marco Legal

V. Metodologia de su elaboracién
VI. Instructivo de uso

Los resultados de esta etapa nos permitieron:
1. Integrar, en un formato electrénico susceptible de actualizarse permanentemente.

2. Contar con un instrumento de consulta y control archivistico que permita conocer con
precision los plazos de conservacion de los documentos en cada uno de los momentos del
ciclo vital, asi como controlar su accesibilidad y regular su transferencia.

Control
Esta Ultima fase consistid en validar y aplicar el Catalogo de disposicion documental.

Para realizar este proceso, se siguieron estos pasos:
1. Se recabaron las firmas de los funcionarios autorizados.

2. Se realiz6 la aprobacién y validacién del Catalogo, por parte de Coordinacién de Archivos
y el Comité de Informacion.

3. Se remitio el Catalogo al Archivo General de la Nacion para su validacion y registro.

4, Se difunde el Catalogo a través de los medios electronicos de que dispone CIATEC, A.C.,
y se establecieron los mecanismos (lineamientos generales para la gestion documental) para
su permanente actualizacion.

Los resultados de esta etapa conllevan a:

1. Cumplir con lo dispuesto por la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion
PUblica Gubernamental y los Lineamientos generales para la organizacién y conservacion de
los archivos de las dependencias y entidades de la Administracidn Publica Federal.

10
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Instructivo de uso a los responsables de archivo de tramite

El presente Catdlogo de disposicion documental consta de diversos apartados, con la
finalidad de que los usuarios puedan hacer uso y consulta del mismo de una manera sencilla,

a efecto de garantizar el adecuado manejo de sus archivos, siendo estos:

@ CIATEC, A.C CENTRO DE INNOVACION APLICADA EN TECNOLOGiAS COMPETITIVAS

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CIATEC
2
f—

| — Seccion 2C Asuntos Juridicos

- Juicios contra la *Latecnica de
dependencia miestrec

3 rd 8 9 10

1.-Fondo.- Designa al conjunto de documentos producidos organicamente y utilizados por
el CIATEC de acuerdo a sus funciones y actividades.

2.- Codigo: Provee la identificacion de Seccidn, Serie y Subserie que completan el CADIDO
mediante un nimero y/o letra permitiendo la localizaciéon de informacion sustituyendo el

nombre propio de los niveles de clasificacion.

Caodigo

Seccion 2C Asuntos Juridicos

Juicios contra la dependencia

Juicios de la dependencia \/

11
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3.- Niveles de clasificacion: son los rubros de jerarquizacion de seccion, serie y/o

Subserie

Seccion 2C Asuntos Juridicos Niveles de
clasificacion
Juicios contra la dependencia

Juicios de la dependencia

4.- Seccion: Cada una de las divisiones del fondo de acuerdo a las atribuciones y
funciones del Centro.

Seccioén

Seccion 2C Asuntos Juridicos

HJuicios contra la dependencia

Juicios de la dependencia

5.- Serie: es la divisidn de una seccion y son el conjunto de documentos producidos en el
desarrollo de una misma funcién y versa sobre una misma materia o0 asunto especifico.

Serie 2C.8 Juicios
contra la

Jutcios contra la dependencia
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6.- Subserie: es la division del conjunto de expedientes que forman una serie documental:

Subserie
3S.3.1

Seccion 3S Docencia

Disposiciones en materia de docencia

Programas y proyectos en materia de docencia

Administracién escolar

Planeacién, seleccién y organizacién de aspirantes

Acreditacién de asignatura, médulo, semestre o nivel
educativo de los alumnos, actas de calificaciones

7.- Vigencia documental: Consiste en la asignacion de los valores documentales,

(administrativo, contable, legal) y los plazos de conservacion en el archivo de tramite y

archivo de concentracion.

En el presente ejemplo aparece una X en la columna de valor documental legal, lo cual

interpreta que la documentacion relacionada a esa serie esta condicionada por dicho valor.

En plazos de conservacion se interpreta de la siguiente forma: AT=1 + AC=4 = Total=5

Esto significa que los expedientes después de haber cerrado o concluido permaneceran 1

(un) afio en tramite y posterior a ese afo, se realizara la transferencia primaria para

resguardarse en archivo de concentracion otros 4 (cuatro) afios que en total estaria

cumpliendo una vigencia de 5 (cinco) afos.

Vigencia Documental

13
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8.- Técnica de Seleccion Documental: Determina la eliminacién, conservacion y

muestreo de cada serie documental.

licas de seleccion docume

C)
A)

A) Eliminacion: Se refiere a la carencia de valores secundarios que ameriten su
conservacion permanente o historica.

B) Conservacion: Conjunto de procedimientos y medidas preventivas o correctivas
destinados a garantizar la integridad fisica de los documentos de archivo sin alterar la
informacion contenida en los mismos.

C) Muestreo: Operaciones por las que, en el curso de una seleccion y en vista de su
conservacion, se retienen algunos documentos siguiendo criterios determinados a fin de
inferir el valor de una o varias caracteristicas del conjunto, y que pueden ser de los tipos de
muestreo siguientes:

1) Selectivo o cualitativo: Aquel que trata de conservar los documentos mas importantes
o significativos;

2) Sistematico: Aquel que precisa necesariamente la homogeneidad de la serie y elimina
periddicamente, conservando un afio, un mes, o bien los expedientes, ordenados

$/ 14
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alfabéticamente, correspondientes a una letra o conserva numéricamente un expediente de

cada serie eliminada, y

3)Aleatorio: Aquel que toma las muestras al azar, cualesquiera de los elementos pueden

ser igualmente representativos

9.- Clasificacion de la informacion: Reservada o confidencial.

15
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Aplicacién del catalogo de disposicion documental

Las siguientes imagenes muestran la aplicacién del CADIDO sefialando en la portada del
expediente de acuerdo al tema, asunto o materia los datos correspondientes.

Fig. 1. Aplicacion de CADIDO en la cardtula del expediente.
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Muestrec cualitativo

X X . 5 aiios

P 4 ailos

Eliminacion — Conservacion Muestreo

S— No. de fojas i No. de legajo
“APLICAR UNICAMENTE A TODO EXPEDIENTE DE EXCEPCION AL PRINCIPIO DE PUBLICIDAD

Periodo de re ¥ 5 _ Ampliacion del periado de rezetva Ino. de afios)
n
_ Puesto del responsable de desclasilic a

Elaboro: Reviso: Responsable de archivo de tramite Autorizd: Titutar del drea generadora

Rubrica del titular de la Unidad Admanistrativa

A
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Fig. 2. Datos que se obtienen de CADIDO son sefialados con texto a color.

@ CONACYT Caratula de Expediente (;:%uc

Iy f\

CIATEC

2C idi
2C.8 Juicios contra la Dependencia

Ob 3 . Muestreo cualitativo

X X 5 aiios

1 aiio 4 afios

*APLICAR UNICAMENTE A TODO EXPEDIENTE DE EXCEPCION AL PRINCIPIO DE PUBLICIDAD

Elaboro: Revisé: Responsable de archivo de tramite Autorizo: Titular del area generadora

1. El fondo es la documentacion producida por las actividades administrativas y sustantivas de
la Institucion, en este caso CIATEC.

2. Las secciones comunes estan determinadas por el Archivo General de la Nacién en su
instructivo para generar el catdlogo de disposicion documental en entidades publicas. En
este sentido se distinguen por el cédigo numérico y ademas una letra “C”.

3. Las secciones sustantivas estan determinadas por los procesos, funciones y atribuciones del
Centro, en este caso se distinguen por un coédigo numeérico y la letra “S". J '

X 17
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4, Todas las series y subseries tanto comunes como sustantivas se determinaron en conjunto
con los responsables de archivo de tramite de cada area de acuerdo a las actividades y

funciones del CIATEC.

5. Vigencia documental se realizaron dos actividades:
5.1 Valoracién documental: se analizaron e identificaron los valores documentales para
determinar los criterios de disposicion y acciones de transparencia.
5.1.1  Valoracién primaria: condicion de los documentos que les confiere caracteristicas
administrativas, legales, fiscales en el Archivos de Tramite y Archivo de Concentracion.
5.1.2  Valoracién secundaria: condicién de los documentos que les confiere caracteristicas
informativas y/o testimoniales a los documentos que forman al Archivo Histdrico.

5.2 Técnicas de Seleccion:

5.2.1 Eliminacién: Se realiza con la documentacion del Archivo de Tramite y/o Archivo
de Concentracién que cumplié su plazo de conservacién y se procede a solicitar baja
documental.

5.2.2  Conservacidn: de acuerdo con su contenido de la documentacion y/o plazo de
conservacion se debe resguardar en el Archivo de Concentracién y/o Archivo Historico.
5.2.3  Muestreo: Se refiere a la seleccion (muestra) de expedientes de una serie
documental de la cual se conservan algunos expedientes y otros se eliminan de acuerdo a
su contenido, importancia y significado. De acuerdo a la Fig. 2 en el rubro de observaciones
se antora también la técnica de muestreo que se sefiala en el mismo CADIDO.

6. La clasificacion de la informacion:
6.1 Publica: Es la informacion en posesion del CIATEC que ejerce gasto publico, la cual se
considera un bien de dominio publico accesible a cualquier persona, excepto aquella que
por sus caracteristicas se clasifique como informacién de Reserva o confidencial

/

N

antecediéndole una solicitud de informacion.
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6.2 Reservada: Aquella cuya difusién pueda comprometer la seguridad pUblica; menoscabar
la conduccidn de las negociaciones o bien las relaciones internacionales; dafiar la estabilidad
financiera, econémica o monetaria del pais; poner en riesgo la vida, la seguridad o la salud
de cualquier persona; causar un serio perjuicio a la actividades del cumplimiento de las
leyes, la imparticion de justicia, la recaudacién de las contribuciones, las operaciones de
control migratorio; los secretos comercial, industrial, bancario, fiduciario; averiguaciones
previas; expedientes judiciales; y la que contengan opiniones de algln proceso deliberativo

de los servidores publicos.

6.3 Confidencial: la entrega con tal caracter por los particulares a CIATEC (sujeto obligado);
los datos personales que requieren el consentimiento de los individuos para su difusion,
distribucion o comercializacion en términos de la LFTAIPG.

Con fundamento en lo anterior se manifiesta que:

= Es responsabilidad del drea Coordinadora de Archivos la actualizacion del CADIDO en
conjunto con los responsables de Archivo de tramite y grupo interdisciplinario para el control
de los archivos de CIATEC.

= Dicha actualizacion dependera de las necesidades, cambios y funciones de las areas
administrativas y sustantivas del CIATEC.

= Los documentos de comprobacién administrativa inmediata y de apoyo informativo dan
testimonio de alguna actividad o funcién que requiere un tratamiento distinto.
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Niveles de clasificacién alor document 2 : ’ 4 Observaciones

Seccion 2C Asuntos Juridicos
*La técnica de que se aplicara sera &l
X consiste en elegir i pedi por su imp o

N . — E 2K
para la histosia i
*La lécnica de que se apl sera el 3 , que
- - Juicios de la dependencia X X 1 4 -1 iste en elegir d i por suii { d
para la historia institucional.

Seccion 3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion

Inteﬂracién y dictamen de manuales de x X 2 3 5 i m:‘ Zleegir # R !I”a:;, S 2l a 0 significad
otganizacién para Ia historia instituci ¥ -
di de les, ¥y X x 2 3 5 X *La técnica de muesireo que se apl-caré serd el muestreo cualitativo, que
dg pre yp dimi iste en elegir d d P por su importancia o significado
para la historia institucional
Prog y proy en ia de X 1 2 3 X

presupueslaclén

m - Evaluacién y control del ejercicio presupuestal X i 2 3 X

Seccion 4C Recursos Humanos

Programas y proyectos en materia de recursos
X 1 4 5 X
humanos
*La técnica de que se aplicara serd el itativo, que
Expedi dnico de p { X . 1 29 30 X iste en elegir inadi pedientes por su imp ia 0 sig d
para la historia institucional,
m - Némina de pago personal X X 1 4 5 X
m - Reclutamiento y seleccién de personal X 1 4 5 X

trol de p y plazas X 1 4 5 X

4c.8 - cmm"d: : : ko B;CJ . ’ X 1 4 5 X
4C.10 Descuentos X 1 4 5 X
4C.11 - yr I X 1 4 5 X
4c.12 - Evaluaci y pr i X 1 4 5 X
4C.13 Productividad en el trabajo X 1 2 3 x
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Evaluacién del d o de servicios de

mando 1 2 3 X
. P *La técnica de muestreo que se aplicara serd el muestreo cualitativo, gue
gg:;.a‘::::s Ial h::;:‘: dde Segulri ::;g Henicios X 1 4 5 X iste en elegir inad xpedi por su importancia o significado
A i jadores del g para |a historia institucional.
Control de pr i en materia econémi *La técnica de que se aplicara serd el cualitativo, que
(FONAC, Sistema de ahorro para el retiro, 1 4 & X consiste en elegir determinados expedientes por su importancia o significado
seguros, etc..) para la histona institucional.
Jubilaciones y pensiones 1 4 5 X
Prog de retiro voluntario 1 4 5 X
Servicios sociales y culturales y de seguridad e 1 4 5 X
higiene en el trabajo
Capacitacion continua y desarrolio profesional 1 4 5 X
del p | de areas admini i
Servicio social de reas administrativas 1 2 3 X

Expedicién de

en ia de

Prog

¥ proy 1 4 5 X
financieros y contabilidad gubemamental
| Gastos o egresos por partida presupuestal X 1 4 5 X
Ingresos X 1 4 5 X
Libros contables x 1 11 12 X
Registros contables (glosa) X 1 4 5 X
Aportaciones a capital x 1 4 5 X
::L?,:::: y optimizacién de recursos X 1 4 5 X
Cuentas por liquidar certificadas X 1 4 5 X
T ias de presup X 1 4 5 X
Ampliaci del puest X 1 4 5 X
Registro y control de pdlizas de egresos X 1 11 12 X
Registro y control de pdlizas de ingresos X 1 1 12 X

&
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5C.19 Pélizas de diario X 1 11 12 X
m - Control de cheques X 1 4 5 X
m - Conciliaclones X 1 4 & X
; ‘La técnica de que se aplicara serd el italivo, que
- Estados financieros X 1 4 S X en elegir inados expeds por su importancia o significado
para la hislona insttuconal.
m - Auxillares de cuentas X 1 4 5 X
m - Estado del ejercicio del presupuesto X 1 4 5 X
m - Pago de derechos X 1 4 5 X
Programa y proyectos en materia de recursos *La técniea de que se aplicara ser el P, que
I materiales, obra publica, conservacion y 1 4 &) X iste en elegir d i pedi por su amp ia 0 significado
I mantenimiento para la historia institucional.
| *La lécnica de muesireo que se splicard serd el muesireo cuakitativo, que
m - Adquisiciones 1 1 12 X en etegir J por su imp ia o significado
para la histona institucional.
1 “La 1ececa de que se ap serd el 1A qQue
| m Licitaciones publicss 1 11 12 X en elege pedi por su imp: 0 signif
J para |a hisloria insuluconal
i ‘La técnica de que se aplicard serd el ivo, que
- m Invitacién a d tres personas 1 11 12 X iste en elegir - i Por su importancia o significado
para 13 histona instituconal
*La técwca de que se apicard serd el . que
- m Adjudicacién directa 1 11 12 X on elegir i dientes por su importancia o sgnsficado
para la histona institucional.
I : formidades y concitlac!
m - derivados de contratos & il 12 X
m - Control! de contratos 1 4 5 X
1 *La técnica de muesireo que se apkcan serd el muestreo cualilativo, que
6C.7 - Seguros y flanzas 1 4 5 X consiste en ologir i ped por su i o signi
para la histona instituconal
! ’ " iaid i6n de ob “La lécnica de Que 30 aplicara serd ol ivo, que
- i = [ 1 11 12 X |consisie en elegir determinados expedientes por sy impontancia o significado
4 publica para la historia institucional
m - Bitacoras de obra publica 1 2 3 X
B ~ *‘La lécnica de que se aplicard serd el {7 i que
m - Call.dad on dejobras; y 1 1 12 X iste en elegir inad: por su imporlancia o significado
| equipamiento para la histona instituoonal.
m - Precios unitarios en obra publica y servicios 1 4 ) X
| *La lécnica de muestreo que se apiicard serd el ! .
m - Asesoria técnica en materia de obra publica 1 3 4 X en elegir d di POf su importancia o significado
para la hislona nsttuconsl.
c = el de | *La técnica de treo que se 4 serd ol litativo, que
m . i Y o8 1 1 12 X en slegir i ped por su importancia o significado
infraestructura fisica para la historia inslitucional.
6C.14 Registro de proveedores y contratistas 1 4 5 X
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6C.15 Arrendamientos 1 4 5 X
. “La tecnica de que se aplicara sera el 1t li L que
. BCAT - ] io fisicoy | de bi bl 2 3 5 X consiste en elegir determinados expedientes por su importancia o significade
- para |a historia institucional.
*La técnica de que se aplicara serd el , QUE
- 6C.17.1 |Resguardo de bienes muebles 2 | 5 X iste en elagir i P por su importancia o significado
L para la historia institucional.
[ *La técnica de trec que se aplicara sera el cualitativo, que
6C.18 - i io fisico y control de bi i bl 1 2 3 X |consiste en elegir determinados expedientes per su importancia o significado
i para la histona institucional.
Almacenamiento, control y distribucién de X 5 7 12 X
bienes muebles
m - Cunw'“ fid Jdel_l e' 1 3 4 x
“La técnica de 0 que se aplicara serd el b , que
Control y seguimiento de obras y 2 10 12 X |consiste en elegir d dos exped - o signi ;
remodalaciones para la historia institucional,
de *La técnica de treo que se aplicara serd el cualitativo, que
amnclamlermosy A 1 1 12 X iste en elegir inados expedientes por su importancia o significado
para |a historia institucional
" e o ot *La técnica de ) que se aplicard serd el , que
- F:omité de enaj 46 . 1 11 12 X iste en elegir di inad pedientes por su importancia o significado
| inmuebles para la historia institucional
1 *La técnica de treo que se aplicara serd el o cualitativo, que
1 Comité de obra pablica 1 11 12 X iste en slegir i pedi por su imp ia o significad
para la historia institucional,
Seccion 7C Servicios generales
762 Programa y proyectos en materia de servicios 1 2 3 X
generales
Servicios basi (energia eléctrica, agua,
ﬂ predial, etc) B I I e
- Servicios de seguridad y vigilancia 1 2 3 X
Servicios de telefonia, telefonia celular y
i radiolocalizacién i Rl
Mantenimiento, i6n e i lacién de
1632 - equipo de cémputo 1 5 4 x
7C.13 - Control de pargue vehicular X 5 7 12 X
7C.14 - Control de combustible 1 53 3 X
7C.15 - Control y servicios en auditorios y salas 1 2 3 X
i *La técnica de que se aplicara serd el . que
7C.16 - Proteccion civil 1 5 & X en elegir inad pedi par su import o i
para la historia institucional.
Seccion 8C Tecnologias y servicios de la informacion
| Programa y proyectos en materia de
1 3 4 X
telecomunicaciones
8C.6 :)::armlln redes de comunicacién de datos y 1 2 3 X




@ CONACYT

CATALOGO DE DISPOSICION DOCUMENTAL

CIATEC, A.C CENTRO DE INNOVACION APLICADA EN TECNOLOGIAS COMPETITIVAS

S

CIATEC
8C.10 Seguridad informética 1 4 5 X
*La técnica de y que se aplicard serd el t litativo, que
- Desarrollo de sistemas 1 4 5 X en elegir d inados expedh por suimp ia o significado
para la historia institucional,
8C.16 Administracion y servicios de archivo 1 o4 8 X
Transferencia primaria 1 7 8 X
- . 8C.16.2 |Destino final 1 7 8 X
- 8C.16.3 |Pré ylo Ita de expedi 1 7 8 X
8C.17 ! Administracion y servicios de correspondencia 1 2 3 x
8C.18 Administracion y servicios de bibliotecas 1 2 3 X
*La técnica de treo que se apli serd el y cualit; . que
- Instr de I 1 rd 8 X en elegir d di por su importancia o significad
para la historia institucional,
Procesos técnicos en los servicios de 1 2 3 X
informacién
m - Servicios y productos en internet e intranet 1 2 3 X
Seccion 9C Comunicacion social
Programas y proyectos en materia de 1 3 3 X
comunicacion social
i *La técnica de que se aplicara serd el litativo, que
- eimp S ional 1 2 3 X iste en elegir inados expedi por su imp ia o significado
jpara la historia i i
*La técnica de que se aplicara sera el , que
- Material multimedia 1 2 3 X en elegir d i pedientes por su imp ia o significado
para la historia institucional.
m - Publicidad Institucional 1 2 3 X
ac.8 - Inserciones y ios en periddi y 1 2 3 X
*La técnica de que se aplicara sera el y cualitativo, que
9C.10 - Notas para medios 1 2 3 X consiste en elegir d i p por su imp ia o significado
para la historia institucional
9C.11 - Prensa institucional 1 2 3 X
*La técnica de trec que se aplicara sera el | . que
9c.14 - Actos y eventos oficiales 1 2 3 X |consiste en elegir i <F por su imp ia o significac:
para la histaria instituci
9Cc.16 - Invitacidn y felicitaciones 1 2 3 X
9C.18 - Encuestas de opinién 1 2 3 X

Seccion 10C Control y auditoria de actividades publicas
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j *La técnica de que se aplicara serd el itative, que
10C.3 Auditoria 3 1 4 X en elegir inados expedientes por su importancia o significado
para la historia instilucicnal,
1 La técnica de muestreo que se aplicara sera el muestrec cualitativo, que
r' iones Patrimonial 1 3 4 X iste en elegir inados expedientes por su importancia o significad
para la historia institucional,
*La técnica de que se apli sera el o cualitative, que
m - Entrega-Recepcién 3 1 4 X |consiste en elegir i P POr su imp ia o significad
para la historia institucional,
Seccion 11C Planeacion, informacion, evaluacion y
politicas
- Programas y proyectos en materia de 1 4 5 X
; informacién y evaluacién
m - Programas a mediano plazo 1 4 5 X
11CAT - Informe de ejecucion 1 4 5 .
m - Informe de Gobierno 1 4 5 X
11C.19 - Indicadores 1 4 5 X
Indicadores de desempeiio, calidad y 1 4 5 X
productividad
Seccion 12C Transparencia y acceso a la informacion
La técnica de muestreo que se aplicard sera el muestrec cualitativo, que
Comité de transparencia 1 2 3 X en elegir d inados expedientes por su imp ia o significad
L ara la historia i ional,
La técnica de que se aplicara sera el cualitativo, que
12C.6 Solicitudes de acceso a la informacién 1 2 3 X iste en elegir inados expedi por su importancia o significado
ra la historia institucicnal.
La técnica de treo que se aplicara serd el 1t i , que
Portal de transparencia i 2 3 X iste en alegir d inados expedientes por su importancia o significado
1 lgara Ia historia institucional
La técnica de muestreo que se aplicard serd el muestreo cualitative, gue
Clasificacién de informacién reservada 1 2 3 X en elegir inados expedientes por su imp ia o significado
para la historia insttucional.
La técnica de trec que se aplicara serd el treo cualitativo, que
12Cc.9 Clasificacién de informacion confidencial 1 2 3 X iste en elegir i pedi por su imp ia o significado
para la historia insfitucional.
La técnica de ) que se aplicara sera al itativo, que
Sist de datos per 1 2 3 X consiste en elegir inad pedi por su imp ia o significad
para la historia institucional.
La técnica de que se ap 3 sera el cualitativo, que
Archivos del presidente electo 2 4 <] X |consiste en elegir determinad. xpedi por su imp ia o significado
para la historia institucional.
Seccion 1S Gobierno
18.1 Sesiones de la | de i 1 4 5 X
Sesiones del consejo directivo 1 4 5 X
Sesiones del ité externo de evaluacio 1 4 5 X
15.4 Comité de bioética 1 4 & X
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18.5 Comité de admisién X 1 4 -1 X

m - Comité académico X 1 4 5 X
S e
Seccion 25 Investigacion
n - Disposiciones en materia de investigacion X 1 4 5 X
Programas y proyectos en materia de
: G X 1 4 5 X
: investigacién

Servicios de apoyo a la salud X 1 4 5 X

25.21

o OS—— ; i | %] x

Seccion 35 Docencia

*La lécnica de trec que se aplicara serd el o, que
n - Disposiciones en materia de docencia X 1 4 5 X consiste en elegir i pedi por su imp ia o significade
para la historia institucional.

m - Programas y proyectos en materia de docencia X 1 4 5 X
m - Administracién escolar X 1 2 3 X
aspirantes
Acreditacién de asig ddulo, tre o
nivel educativo de los al actas de X 1 2 3 X
calificaciones
m - Programas y proyectos de servicios educativos X 1 2 3 X
m - Expediente de alumnos X 1 28 30 X
357 - Educacién continua X 1 G| 2 X

[’d
"
o
2
=3
1

45 Vinculacion y servicios

Disposiciones en programa y proyectos en X X 1 3 4
vinculacién y servicios X

Programas y proyectos en materia de X % 1 3 4
vinculacién y servicios X

E

Servicios de laboratorio X 1 3 4 X #
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Servicios especializados X 3 4 X
o i dic iy ¥ X X 1 | 12 X
externo

2C Asuntos Juridicos 2 0
3C Programacion, Organizacion y Presupuestacion 5 0
4C Recursos Humanos ) 19 0
5C Recursos Financieros 19 0
6CR Materiales y Obra Publica | 21 4
7C Servicios generales 9 0
8C Tecnologias y servicios de la informacion 10 3
19C Comunicacion social 1w 0
10C Control y auditoria de actividades publicas 3 0
11C Planeacion, informacion, evaluacion y politicas 6 0
12C Transparencia y acceso a la informacion 7 0
18 Gobierno - 7 0
25 Investigacion 2 3
35 Docencia T 2
45 Vinculacion y servicios 5 0

TOTAL DE SERIES Y & Ky i

COPIAS SIMPLES DE ACUSES

COPIAS DE CONOCIMIENTO (El original se encuentra en su expediente correspondiente)
COPIAS DE REQUISICIONES (ACUSES)

MINUTARIOS O MINUTAS (EI original se encuentra en su expediente corespondiente)
COPIAS DE CORRED ELECTRONICO

COPIAS DE COMPROBACIONES DE VIATICOS O AVISOS DE COMISION

COPIAS DE ORDENES DE SERVICIO DE MANTENIMIENTO DE EN MUEBLES E INMUEBLES
(cambios de focos, arreglos de chapas, efc.)

COMPROBANTES DE MENSAJERIA (GUIAS DE ENVIOS NACIONALES E INTERNACIONALES)
CONTROLES DE ACCESO A LOS INMUEBLES 'Y ESTACIONAMIENTOS

CONSECUTIVOS DE OFICIOS (El original se encuentra en su expediente corespondiente)

INVITACIONES

VOLANTES

VALES (gasoling, salida)

SOLICITUD DE AUTOS

CONTROL DE ENTRADAS Y SALIDAS DEL PARQUE VEHICULAR

COPIAS DE NORMATIVA

COPIAS DE ACTAS DE SESIONES DE ORGANOS COLEGIADOS (El original se encuentra en su
expediente comespondiente)

PROPUESTAS DE SERVICIOS

PROPUESTAS DESECHAS DE PROYECTOS

PROPUESTAS DESECHAS DURANTE LA LICITACION (siempre y cuando no exista inconformidad
alguna sobre ellas)

FORMATOS DESCONTINUADOS O CANCELADOS

REGISTROS DE CONSULTA MEDICA

BLOCK DE RECETAS DESCONTINUADOS

CONTEQ DE CONSUMOS DEL COMEDOR

COPIAS DE VISITAS GUIADAS

RESGUARDOS CANCELADOS

EXPEDIENTES EN COPIA FOTOSTATICA DE CANDIDATOS NO ADMITIDOS, DOCS. ORIGINALES
EN SU EXPEDIENTE CORRESPONDIENTE

Este tipo de documentos no se transfieren al archivo de concentracion; una vez concluida su
vigencia se eliminan bajo supervisién del Area Coordinadora de Archivos, documentos
originales se deben encontrar en el expediente correspondiente.

Inmediata o no
mayor a 1 (un) afio

Eliminacién o en su caso

a reciclaje

%
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HOJA DE CIERRE

El presente catalogo de disposicién documental consta de 15 (Quince) secciones y 132 (ciento treinta y dos) series documentales mismas que establecen
su valor documental, vigencia documental, plazos de conservacion y destino final. Los plazos de conservacion establecidos dentro de la vigencia
documental son en afios, mismos, que empezara a transcurrir a partir del cierre del expediente.

i (avfc«.e;,xo@me c o %‘%

. - .
M. en A. Ma. Marisela Romero Manrique Li%Herlinda Tobiian Balwns 7 : n Omar Jiménez Lic. Gildardo Mujica Herra
Responsable del area Coordinadora " ol
Presidenta del Comité de Transparencia de Archi ./ vares Responsable de archivo de concentracién
SR Titalar del Organo Interno de

Control en el CIATEC, A.C

S

CIATEC
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Ficha técnica de valoracion ..

Unidad administrativa: Direccion General

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Direccion Administrativa

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.1 Nombre Serie Sesiones de la Asamblea General de
Asociados

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental deber4 conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no seré aplicable).

Descripcion de la serie:

Las sesiones de asamblea general son tanto ordinarias como extraordinarias, las primeras

se celebran por lo menos una vez al afo v las extraordinarias cuantas veces las requieran

los asociados. Las sesiones ordinarias se presentan asuntos relacionados con el objeto de

la_asociacion v puntos generales. En las sesiones extraordinarias se tratan de manera

especifica lo relacionado a liquidacion o disolucion anticipada de la asociacién o modificacidon

al instrumento juridico de creacion (estatutos).

Marco normativo que fundamenta la serie:

o Ley de Ciencia y Tecnologia

° Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Organica de Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Estatuto organico de CONACYT

Acta Constitutiva CIATEC
Instrumento Juridico de creacion (Estatutos Sociales) de CIATEC, A.C

Palabras clave relacionadas con la serie:

Sesiones ordinarias de asociados

Sesiones extraordinarias de asociados




Actividades inherentes a la serie:

Ficha técnica de valoracion
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(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Descripcion de la Responsable de Actividad coordinads Tipo
No acgvidad Ile\?arla acabo i HoSHental
producido
1 . . Oficio de
Direccion ?r:;Zﬁ;g:c?ae COMUNICEZD
Convocatoria CONACYT General tecnologica y asaa:r:slea
comercializacion
general
2 Direccion de
Investigacién,
Posgrados y
Capacitacion
Direccion de Dé:)elﬁiliga eDSe
Integracién de carpeta de inteligencia Tapnolriess Carpeta de
trabajo tecnolégica y g trabajo
comercializacion Direccion De Servicios
Tecnoldgicos
Direccion
Administrativa
3 : i i
Creacién de la ?':';Zﬁcg’:c?ae Presentacion
presentacion para los tecno%gica y Direccion general para los
asambleistas . S asambleistas
4 Direccién de
Creacion de la acta de la Direccion inteligencia Acta de
sesion General tecnologica y sesion
comercializacion
5 Direccion de
Ereanibrrde fa mitals Direccién mtellg‘eqma Mlnut_a} de
general tecnolégica y sesion

comercializacion

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién General

Direccioén de Inteligencia Tecnoldgica, Vinculacion y Comunicacion

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

SN e




Ficha técnica de valoracion Sy

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrados y capacitacion

Direccion de soluciones tecnolégicas

Direccién de servicios tecnolodgicos

Direccién administrativa

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Senalar el criterio, disposicion legal o nommatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos : . Afos
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 4 Total 5

(Senalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI| hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Senfalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente Ia clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a_ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)




Ficha técnica de valoracion -

Ao de conclusién de la Serie Documental:___ Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

r,' = 1 -/‘ "’{nr':-scto N €
(Nombre, carfo y Firma Respon de la Unidad (Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Administra la Serie-Documental) Area Productora de la Serie Documental)
-
'/f / \II %-
7 /kfi%‘r“-’k
[ % 1] 3 3 ) MQS
MC“ \JC“! ontcs C\\{,‘!I A, L"J SOV LY B0 H&/,tmda Tobas L%\ :
(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion AT

Unidad administrativa: Djreccion General

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Direccion Administrativa

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.2  Nombre Serie Sesiones del Consejo Directivo

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

{Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso confrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Sesiones de Organo de Gobierno del CIATEC para dar cumplimiento al articulo 18 del

Reglamento de Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Organica de Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Estatuto organico de CONACYT

® (o (@ @ @ @

Acta constitutiva CIATEC A.C

Palabras clave relacionadas con la serie:

e Sesiones de Organo de Gobierno

Actividades inherentes a la serie:




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

No.

Descripcioén de
la actividad

Responsable de
llevarlo acabo

Actividad
coordinada con

Tipo documental
producido

Convocatoria

Direccién General

Direccién Administrativa

Direccion de Inteligencia
Tecnoldgica,
Vinculacién y
Comercializacién

Oficio

Integracion de
carpeta de trabajo

Direccion administrativa

Direccién de
Inteligencia
Tecnolégica,
Vinculacion y
Comercializacion

Direccion de
Investigacion,
Posgrados y
Capacitacion.

Direccién de Soluciones
tecnologicas.

Direccién de Servicios
Tecnolégicos.

Carpeta de trabajo

Integracion de la
Exposicion

Direccion General

Direccion Administrativa

Direccion de Inteligencia
Tecnoldgica,
Vinculacién y
Comercializacion

Presentacion

Certificacion de
Acuerdos

Direccién General

Direccién Administrativa

Direccion de Inteligencia
Tecnologica,
Vinculacién y
Comercializacion

Oficio de
Certificacion de
Acuerdos




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

5 |[Creaciondela
Acta de la Ses

ion

Direccion General

Direccion

Administrativa

Acta de Sesién

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

¢ Direccion General

e Direccion de Investigacion, Posgrados y Capacitacion

e Direccion de Soluciones Tecnolégicas

e Direccién de Inteligencia Tecnologica, Vinculacién y Comercializacion

e Direccion de Servicios Tecnologicos

e Direccion Administrativa

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X

Legal

Fiscal

Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefalar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)

por el que se justifique el Valor Documental sefalado

Vigencia de la Serie Documental:

Archivo de

Afios

Archivo de

Tramite

1

Concentracion

Anos

4

Vigencia

Afnos

Total

5

(Senalar el nimero de afos en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos

del CPI hasta completar su Vigencia Documental)




Ficha técnica de valoracion ST

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubemamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de __ 1976 a__2018
(Anotar los aflos extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afio de conclusion de la Serie Documento Vigente
(En el caso de que lg-actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

‘—/(o AL Y -~ Lo

(Nombre, carg Respon e la Unidad (Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Admini iverte & Documental) Area Productora de la Serie Documental)

L

loaiind! .

e

vyonic omed Qa--ﬂ!::vu naND H@(Lmd& TC;{B"-O&S LSCI [.,le‘S

(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion CI§E<:

Unidad administrativa: Direccién general

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Direccion de Inteligencia Tecnolégica, Vinculacion y Comercializacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.3 Nombre Serie Sesiones del comité externo de evaluacion

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre-de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable),

Descripcion de la serie:
Sesiones del comité externo de evaluacion que tienen como funcién evaluar las actividades
sustantivas del CIATEC

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Reglamento de Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Organica de Consejo Nacional de Ciencia y Tecnologia

Estatuto organico de CONACYT

Acta constitutiva CIATEC A.C

Palabras clave relacionadas con la serie:

Sesiones de comité externo de evaluacion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Direccion de Inteligencia
Tecnolodgica Vinculacion y
1 |Convocatoria Direccion General |Comercializacion Oficio

Direccion administrativa




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

Direccidn de investigacion,
posgrados y capacitacion.

Direccion de o .
Integracion de | Inteligencia DIrECCEOI:I de soluciones .
2 | cuaderno de Tecnolégica, tecnoldgicas. b0
trabajo Vinculacion y Direccioén de servicios
Comercializacion tecnologicos.
Direccidon administrativa
Direccion de
bdsa i Inteligencia Presentacion
3 Ex gsici()n Tecnologica, Direccion administrativa de la
P Vinculacién y exposicion
Comercializacion
Creacion de la Direccion de Inteligencia
4 |actadela Direccion general | Tecnolégica, Vinculaciony | Acta de sesion
sesion comercializacion
L, Direccion de Inteligencia ;
5 Creacion de la g 2 o : 9 o Minuta de
. Direccion general | Tecnologica, Vinculacion y .,
minuta sesion

Comercializacion

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion General

L ]

Direccion de inteligencia tecnolégica, vinculaciéon y comercializacion

Coordinacion de Programas Gubernamentales

Direccién de investigacion, posgrados y capacitacion

Direccioén de soluciones tecnolégicas

Direccion administrativa

(En orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacion)




Ficha técnica de valoracion C§Ec

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afios

; ; Afos
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracion 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

{Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

| Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién | Afios

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

<— o=



Ficha técnica de valoracion CI§E<:

Fechas extremas de la Serie Documental de

1976 a__ 2018

(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ano de conclusiéon de la Serie Documental

Vigente

(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

QA 3;50’ 1)\.“? {(vm,,‘\clr«}

—

et

j—\_:uc: jd\fo Gy €> H([r/{(g,&;c{bk‘

(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad
Administrativa de la Serie Documental)

o™

”ec.hv.— Bﬂ“i&\ S.L_;'!t.hﬁt !chnc:ﬂ_«,

(Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Area Productora de la Serie Documental)

>

Hcrlmda Tobras Ialings

(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de
Tramite de adscripcion del
Area Productora de la Serie Documental)

(Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
de Archivos.




Ficha técnica de valoracion a%ec

Unidad administrativa:  Djreccion de Investigacion, Posgrado y Capacitacion

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Laboratorio de Biomecanica

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.4 Nombre Serie Comité de bioética

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Nombre Subserie

Clave Subserie:

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcidn de la serie:

Sesiones del comité de bioética para dar cumplimiento al articulo 98 de la Ley General de Salud

Marco normativo que fundamenta la serie:

e Ley General de Salud

e Guia nacional para la integracién y el funcionamiento de los Comités de Etica en
Investigacion de la Comision Nacional de Bioética.

Palabras clave relacionadas con la serie:

Sesiones de comité de Bioética

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)
No Descripcion de la actividad Responsable de Ac!mdad Tipo docur:nental
llevarla acabo coordinada con producido
1 Investigacion con personas Lider de Secretario de Protocolo de
proyecto comité investigacion




Ficha técnica de valoracion

N
2
S

CIATEC

2 Convocatoria a reunion

Presidente del
comité

Lider del

proyecto

Oficio

3 Reunién de comité

Presidente del

Integrantes del

Acta de sesion

comité comité Minuta
Lider del
proyecto
4 Modificacion al protocolo Presidente del Integrantes del | Entrega de
comite comité Avances
5 Dictaminacion Comité de Lider de Documento de
Bioética proyecto dictamen
6 Entrega del protocolo Presidente de Lider del Reporte final
comité proyecto

Nota: Entrega de avances es cuando el protocolo tiene una duracién mayor a seis meses.

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

e Direccion de investigacion, posgrados y capacitacion

e Coordinacién de investigacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el darea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X

Legal

Fiscal

Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Guia nacional para la integracién y el funcionamiento de los Comités de Etica en

Investigacion en su apartado informacion y archivos

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)

por el que se justifique el Valor Documental sefialado




Ficha técnica de valoracion ©

CIATEC

Vigencia de la Serie Documental:

Afi Afos . " Aios
Archivo de nos Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracion 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberdn permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Senalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2014 a_ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ano de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

= T
\ A4k A 714 1
| YI\L | [ AAAMAV I/
(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad (Nombre, cargo y Fi 74 del Responsable del
Administrativa de la Serie Documental) Area Producftra de¢ la Serie Documental)
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fl
(Nombre, gargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firfha del Responsable del Area Coordinadora
o Tramite de adscripcion del de Archivos.
Area Productora de la Serie Documental)




Unidad administrativa:

Ficha técnica de valoracion

B
=)

CIATEC

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacién de posgrado

Clave de la Serie:

Indicar Clave de la Serie Documental

Clave Subserie:

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

18.5 Nombre

Serie

Comité de admision

Nombre

Subserie

Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicaré su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:

Sesiones del comité de admisién

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC)

Reglamento general del posgrado interinstitucional en ciencia y tecnologia PICYT

Palabras clave relacionadas con la serie:

Evaluacion del proceso de admision

Comité de Admision

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refieje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente ti

PO)

Responsable de

Actividad

Tipo documental

No Descripcion de la actividad » :
llevarla acabo coordinada con producido
1 | Sesién del comité de Comité de Coordinacion de | Minuta de
admision para la evaluacién admision posgrado sesién
de candidatos
2 | Evaluacion para admision de | Comité de Coordinacion de | Documento
candidatos admision posgrado controlado EG-

A

\




Ficha técnica de valoracion &

850-01-F5
Formulario 5.
Evaluacién de
comité de
admision
Interinstitucional

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién de investigacidn, posgrado y capacitaciéon

Coordinacién de posgrado

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)
Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Senalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefalado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos

Archivo de Archivo de Vigencia Anos

Tramite 1 Concentracién 4 Total 5

(Senalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Puablica: Reservada: Confidencial:

X AN~ @
BT ( 7

\

T




Ficha técnica de valoracion CI%EC

{Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Anos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) gue sustente la clasificacién de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacion Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de ___ 1976 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental __Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

," -’-4. E ]L
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(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad g ponsAbIe
Administrativa de la Serie Documental) Area Productdfa de la Serie Dosumentaf)
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(Nombre, cargo y Firmg/del Responsable del Archivo de (Nombre y Firn‘(a del Responsable del Area Coordinadora
Tramite dé adscripcién del de Archivos.
Area Productora
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Ficha técnica de valoracion e =

Unidad administrativa: pjreccion de investigacion, posgrado y capacitacion

{Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.6 Nombre Serie Comité académico

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Sesiones del comité académico para la realizacion de entrevistas a los candidatos de

nuevo ingreso

Marco normativo que fundamenta la serie:

e Ley de Ciencia y Tecnologia

e Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

e Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC)

o Reglamento general del posgrado interinstitucional en ciencia y tecnologia PICYT

Palabras clave relacionadas con la serie:

Entrevista de ingreso a posgrados

Comité académico

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Actividad N
No Descripcion de la actividad Responaable de coordinada Tipo docur:nental
llevarla acabo o producido
1 Sesién del comité de Comité Coordinacion | Minuta de sesion
académico para la realizacién | académico de posgrado

de entrevistas a candidatos

de nuevo ingreso

T »




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC
2 Entrevista de ingreso a Comité Coordinacion | Documento
posgrados y académico de posgrado controlado EG-

especializaciones

850-01-F3.
Formulario 3.

Entrevista para
ingresar al
Posgrado

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacién de posgrado

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gesti6n y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

X

Legal

Fiscal

Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)
Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Archivo de
Tramite

Aios

Archivo de

1

Concentracion

Afos

Vigencia

4

Total

Afos

5

(Senalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos

del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion:

Conservacion:

Muestreo:




Ficha tecnica de valoracion Wy -

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacidon de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de ___1976 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental __Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)
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Ficha técnica de valoracion CI%EC

Unidad administrativa:  pjreccion de investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 1S.7 Nombre Serie Comité tutorial

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:

Sesiones del comité tutorial para autorizacién de tesis.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC)

Reglamento general del posgrado interinstitucional en ciencia y tecnologia PICYT

Palabras clave relacionadas con la serie:

Autorizacion de tesis

Comité tutorial

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Actividad .
G g o Responsable de : Tipo documental
No Descripcion de la actividad Mevaita acabo coogc:::ada producido

1 Sesiones de comité Tutorial Comiteé tutorial Coordinacion Minuta de sesion

para la autorizacion de tesis de posgrado
2 | Tesis autorizadas por el Comité tutorial Coordinacion | Documento
comité tutorial de posgrado controlado EG-

850-01-F13
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Ficha técnica de valoracion .

Formulario 13.
Aceptacién de
tesis por comité

Tutorial

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacion de posgrado

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)
Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

Administrativa X Legal Fiscal

(Senalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o péarrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Archivo de
Tramite

Afios

Archivo de

1

Concentracion

Anos

4

Vigencia
Total

Afios

5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion:

Conservacion:

Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica:

Reservada:

Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

Aios




Ficha técnica de valoracion CEEC

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacién de la informacion de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afio de conclusion de la Serie Documental ___Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)
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Ficha técnica de valoracion CIATEC

Unidad administrativa: Djreccién en investigacion, posgrados y capacitacion

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)
Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de investigacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 2S.1  Nombre Serie Disposiciones en materia de investigacion
Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI
Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y
Nombre, en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Disposiciones en materia _de acopio, procesamiento, sistematizacion vy difusion de

informacion acerca de las actividades de investigacion cientifica, desarrollo tecnoldgico e

innovacién que se lleven a cabo en CIATEC

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

Reglamento del Sistema Nacional de Investigadores

NORMA ISO 9001: 2008

® @ (@ |® |® |® ©®

NORMA ISO/IEC-17025-2005

Palabras clave relacionadas con la serie:

Investigacién basica,

Investigacién aplicada

Desarrollo tecnologico

Transferencia tecnologica

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)
e & Responsable de Actividad Tipo documental
i Descripcion de la actividad llevarla acabo coordinada con producido
1 Actualizar y modificar los Direccidn en Consejo Lineamientos, )
POBALINES (“Politicas, Bases investigacion, Directivo, A.C, Normas,
y Lineamientos”) posgrados y CONACYT Politicas
capacitacion (Consejo )

{7 ¥
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Ficha técnica de valoracion I

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica)

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

e Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

e Coordinacion de investigacion

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por &l que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Anos Anos

. Aios
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie;

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pablica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

%
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Ficha técnica de valoracion g

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusién de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

}V«L | m/j
(Nombre cargo y Firma del Responsabte de la Umdad (Nombre&ardgHy Firma del Responsable del
Administrativa de la Serie Documental) Area Productra de la Serie Documental)
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(Nombre, cargo y Fifma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramjte de adscripcion del de Archivos.
Area Productera de la Serie Documental)
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Ficha técnica de valoracion . .

Unidad administrativa: Djreccion de Investigacion , posgrado y capacitacién

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de investigacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 2S.2 Nombre Serie Programas y proyectos en materia de
investigacion

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Son proyectos realizados en la Institucién productos de una investigacion que impacta en
el alguno de los tres ejes tematicos como: salud e higiene laboral ,

medio ambiente y sustentabilidad e industria manufactura y materiales.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

NORMA ISO 9001: 2008

NORMA ISO/IEC-17025-2005

Instrumento Juridico de Creacion (Estatutos sociales) CIATEC, A.C 2017

Palabras clave relacionadas con la serie:

e Transferencia tecnolégica

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)
5 g e Responsable de Actividad Tipo documental
i DESEHpeion et ataeidad llevarla acabo coordinada con producido
1 Proyectos de investigacion
Responsable de Coordinador de Propuesta de
2 propuesta investigacion trabajo Documento

i
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Ficha técnica de valoracion

e

Formalizacion

propuesta

investigacion
Director de area

CIATEC
Negociacion Director de area controlado PT-850-
01-F1
Responsable de Coordinador de Contenido de la
; : propuesta investigacion carpeta de Calidad
Ejecicion Director de area PT-850-01-F4
PT-850-01-F5
PT-850-01-F6
PT-850-01-F7
PT-850-01-F12
Responsable de Coordinador de Convenio o

contrato PT-850-
01-F3

Cierre y evaluacion

Responsable de
propuesta

Coordinador de
investigacion

PT-850-01-F9
PT-850-01-F13

Director de area

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccién de Investigacion , posgrado y capacitacion

Coordinacién de investigacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Coordinacién de Oficina de Administracion de Proyectos

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Administrativa X Legal Fiscal

Ley Federal de la propiedad industrial Titulo segundo Capitulo | Articulo 9° y Articulo 10

Ley Federal de derechos de autor Articulo 3

(Sefalar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afos

Archivo de Vigencia Anos

Archivo de

Tramite 1 Concentracion 4 Total 5

(Senalar el numero de anos en que los expedientes que integran la Serie Documental deberén permanecer en cada uno de los Archives del CPl hasta completar su Vigencia
Documental)

‘-.“7/




Ficha técnica de valoracion S

CIATEC
Técnica de seleccion de la serie:
Eliminacion: Conservacion: X Muestreo: ‘
Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Publica: } Reservada: | Confidencial:
{Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres fipos)
Aios
Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

{Senalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustents la clasificacién de la informacion de conformidad con |a Ley General de Transparencia y Acceso ala
Informacion Pablica)

Fechas extremas de la Serie Documental de __ 1976 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental___ Vigente
(En el caso de que Ia actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

(Nombre, cargo(y Firma del Responsable de la Unidad
Administrativa de la Serie Documental)
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(Nombre, cargo y Fi del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramit& de adscripcion del de Archivos.
Area Productord de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion CTATEC

Unidad administrativa:  Dpjreccion de investigacion, posgrados y capacitacion

(Direccidn Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de Investigacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 2S.2  Nombre Serie Programas y proyectos en materia de
investigacion

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie 28.2.1 Nombre Subserie
Servicios de apoyo a la salud

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:

Los Programa de investigacion y desarrollo tecnologico del CIATEC pertenecen al

programa especial de ciencia, tecnologia e innovacion 2014-2018 del conacyt orientados al

desarrollo en _areas de apoyo a la salud.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de las Entidades Paraestatales

Ley Organica de la Administraciéon Publica Federal

Ley Organica del CONACYT

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Estatutos de creacién CIATEC, A.C 2017

Palabras clave relacionadas con la serie:

Programas en investigacion, Proyectos de investigacion

Servicios, salud

»




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

S

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

pO)

Responsable de

Actividad

Tipo documental

ho RBessripeicidelxactividad llevarla acabo coordinada con producido
Proyectos de investigacion
1 | en servicios de apoyo a la
salud
Propuesta de
Coordinador de | trabajo
2 Responsable de | investigacion Documento
Negociacion propuesta Director de area | controlado  PT-
850-01-F1
Contenido de la
Ejecuciéon e e bl
Cootdinadords | ~2dad FT-850-
3 Responsable de - 01-F4
gacion
propuesta Ditector di 476a PT-850-01-F5
PT-850-01-F6
PT-850-01-F7
PT-850-01-F12
ST Coordinador de | Convenio o
4 | Formalizacion P " investigacion contrato PT-
PR PRERIR Director de area | 850-01-F3
5 Responsable de | C00rdinadorde | oy gg6 g4 kg

Cierre y evaluacion

propuesta

investigacion
Director de area

PT-850-01-F13

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion,

tramite y conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacién de posgrados

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los
asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

TR
v

o
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Ficha técnica de valoracion @

CIATEC
Coordinaciéon de oficina de administracion de proyectos
(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)
Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Ley Federal de la propiedad industrial Titulo segundo Capitulo | Articulo 9° y Articulo 10

Ley Federal de derechos de autor Articulo 3

(Senalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Anos Afnos

" . Aiios
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno

de los Archivos del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Afios

Informacion

~_




Ficha técnica de valoracion CTATEC

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad
con la Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2014 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afo de conclusion de la Serie Documental vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese
cancelado)

”&M/

LSS
(Nomb’rd targd y Firma del Responsable de la Unidad
Admjnlstrahva cle la Serie Documental)

mwa”\f (Lo I\wtin0 .
v gL W w”ﬁ%%f
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a4 Heﬂwda Tobias Salivess
(Nombre, cargo y Fifina del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.
Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion AT

Unidad administrativa:  pjreccién de Investigacion , posgrado y capacitacién

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacién de investigacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Seriez: 2S.2  Nombre Serie Programas y proyectos en materia de
investigacion

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: 2S.2.2 Nombre Subserie  Medio ambiente y sustentabilidad

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,

en caso contrario no sera aplicable).
Descripcion de la serie:
Son proyectos que impactan en el ejes tematico del medio ambiente y sustentabilidad

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

NORMA ISO 9001: 2008

NORMA ISO/IEC-17025-2005

Instrumento Juridico de Creacién (Estatutos sociales) CIATEC, A.C 2017

Palabras clave relacionadas con la serie:

Investigacion basica,

Investigacién aplicada

Desarrollo tecnolégico

Transferencia tecnoldgica

= 7

—




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

S

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

DO)

Responsable de

Actividad

Tipo documental

No Bdcripeion de laackivived lievarla acabo coordinada con producido
Proyectos de investigacion
1 | en medio ambiente y
sustentabilidad
Coordinador de | Propuesta de
investigacion trabajo
2 Responsable de | Director de area | Documento
o propuesta controlado PT-
Negocnacmn 850-01-F1
Coordinador de | Contenido de la
investigacion carpeta de
Director de area | Calidad PT-850-
3 | Ejecucion Responsable de 01-F4
propuesta PT-850-01-F5
PT-850-01-F6
PT-850-01-F7
PT-850-01-F12
Responsable de .Coord'inadlor de | Convenio o
4 | Formalizacion OOERES investigacion contrato PT-
pioe Director de area | 850-01-F3
5 Responsable de | coordinadorde | pr gg o1 pg

Cierre y evaluacion

propuesta

investigacion
Director de area

PT-850-01-F13

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de Investigacion , posgrado y capacitacion

Coordinacién de investigacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)




Ficha técnica de valoracion AR

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Coordinacién de oficina de administracion de proyectos

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Ley Federal de la propiedad industrial Titulo segundo Capitulo | Articulo 9° y Articulo 10

Ley Federal de derechos de autor Articulo 3

(Senalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afios

; : Afos
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracion 4 Total 5

(Senalar el nomero de afnos en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacidn: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacidén de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

{Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacion Plblica Gubernamental)




Ficha técnica de valoracion o

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a_ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

f,._ \
1,.1*(/ :;:J}L(

(Nombre cargo y Flrma del Responsab[e de Ia Unidad (Nombre, cafgo y Fi
Admlnlstratlva de la Serie Documental)

EW ma A0 Moweno,
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( na del Responsable del
Area Productora de la Serie Documental)

\

\ #
\\
\ Hot\inco Toes aalives
' ellincb [aghad '
(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite d¢ adscripcion del

de Archivos.
Area Productora de'\la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion CIATEC

Unidad administrativa: pjreccion de Investigacion , posgrado y capacitacion

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacién de investigacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 2S.2  Nombre Serie Programas y proyectos en materia de
investigacion

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: 25.2.3 Nombre Subserie  Industrial, manufacturera y materiales

(Cuando se decida que la Serie Documental deber4 conformarse ademds con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,

en caso contrario no sera aplicable).

Descripcién de la serie:

Son proyectos que impactan en el eje tematico de la industria manufactura y materiales.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

NORMA I1SO 9001: 2008

NORMA ISO/IEC-17025-2005

@ © o & @& @ |®

Instrumento Juridico de Creacién (Estatutos sociales) CIATEC, A.C 2017

Palabras clave relacionadas con la serie:

e Programas de investigacion, Proyectos de investigacion \ -

X Al A

e




Ficha técnica de valoracion

Palabras clave relacionadas con la serie:

S

CIATEC

Programas de investigacion, Proyectos de investigacion

Industrial

Manufactura
Materiales

Act

ividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

po)

No

Descripcion de la actividad

Responsable de
llevarla acabo

Actividad
coordinada con

Tipo documental
producido

Proyectos de investigacion

1 | en Industrial,
manufacturera y materiales
Propuesta de
Coordinador de | frabajo
2 Responst,able de | investigacion DoriurTegto o7
ropuesta i 5 controlado -
Negoriesion prop Director de area S
Contenido de la
carpeta de
. Calidad PT-850-
% | Bocudsn Responsable de ﬁgg;‘;‘i'”:gg;de 01-F4
propuesta Dire th?r 46 Atan PT-850-01-F5
PT-850-01-F6
PT-850-01-F7
PT-850-01-F12
Coordinador de | Convenio o
4 | Formalizacién Rs)s;igz:ble e investigacion contrato PT-
KEp Director de 4rea | 850-01-F3
. Responsable de | -o0rdinadorde | pr g5 o4 kg

Cierre y evaluacion

propuesta

investigacion
Director de area

PT-850-01-F13




Ficha técnica de valoracién CIATEC

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccidn de Investigacidn , posgrado y capacitacion

Coordinacidon de investigacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental;

Coordinacion de oficina de administracion de proyectos

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Ley Federal de la propiedad industrial Titulo segundo Capitulo | Articulo 9° y Articulo 10

Ley Federal de derechos de autor Articulo 3

(Senfalar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afos

Archivo de Archivo de Vigencia Anos

Tramite 1 Concentracion 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

-
b

——
% ;




Ficha técnica de valoracion s

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacién de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ano de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

¥ - A
A

A /
y,

le. i

(NGmbré, cargo y Firma a8l Responsable de/la Unidad
Administrativa de la Serie Documental)

IV /W ava; ': | AL
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A 2
Hex oo Tabas Onalwe S
(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion FlA TR

Unidad administrativa:  pjreccién de investigacién, posgrado y capacitacién

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)
Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrados

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.1 Nombre Serie Disposiciones en materia de docencia

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Disposiciones en materia de disefio, implementacién y operatividad de los programas de

posgrado y capacitacién en el CIATEC, para la formacion de recursos humanos en la areas

de ingenieria industrial y manufactura, e ingenieria ambiental; asi como la especializacion

en_curtido de pieles y programas de educacién continua en las dreas de automatizacion,

calidad, productividad, disefio, calzado y curtiduria

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de entidades paraestatales

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

Palabras clave relacionadas con la serie:

Disposiciones en materia de programas de posgrado

Disposiciones en materia de programas de especializacion

Disposiciones en materia de programas de educacién continua

-

b a

=




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

S

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

po)

No Descripcion de la actividad R'f:f :;T: :2!;33 cﬁgzc‘iigaaga " plc;:)z(:::l;;zntal
1 Programa de Posgrado Coordinacion Direccién de | Evaluacion y
!P ;i:,:g;‘ig'i": i(()lzqg\?_lr_i)Ciencia Y| del programa investigacion, | seguimiento de
educativo posgrado y programas de
capacitacion | posgrado
presenciales

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacion de posgrado

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacién)

Valores Documentales de la Serie

Administrativa X Legal

Documental:

Fiscal

Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Senalar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

. Afos
Archivo de

Archivo de

Afios

Vigencia

Anos

Concentracién 4

(Sefialar el namero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)




Ficha técnica de valoracion )

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: Muestreo: X

*Muestreo cualitativo, que consiste en elegir determinados expedientes por su importancia o
significado para la historia institucional.

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

Cllwad Qud oI @

(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad (Nombre, cargo y Firma del‘Responsable del
Administrativa de la Serie Documental) Area Productora de la Serie Documental)

2.
b & s
7 Roo NG\ Ca A bedhndo Tobias Sainas
(N re, cargd y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area
¢ Tramite de adscripcion del Coordinadora de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion CIRTHL

Unidad administrativa:  pjreccign de investigacién, posgrado y capacitacién
(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.2  Nombre Serie Programas y proyectos en la materia de
docencia

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcién de la serie:

El disefio, la implementacion y la operatividad de los programas de posgrado v capacitacion
en el centro, para la formacién de recursos humanos en la areas de ingenieria industrial y
manufactura, e ingenieria ambiental; asi como la especializacién en curtido de pieles y
programas de educacion continua en las areas de automatizacion, calidad, productividad.
disefio, calzado y curtiduria

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de entidades paraestatales

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

® (® |® @ @ @

Sistema de Gestién de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:

Programas de posgrado

Programas de capacitacion

Proyectos en materia de docencia




Ficha técnica de valoracion P

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)
No | Descrieien dela actvidad | Fpsborssbiede | Acthidad | T'Tpo documenta
Direccién de
Coordinacién de | investigacion, Programa de
1 Programas educativos de posgrado posgrado y posgrados de
posgrados capacitacion especialidad,
maestria y
doctorado
Programas de educacion Direccion de
5 continua Promotor de investigacion, Programa de
educacién posgrado y educacién
continua capacitacion continua.

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacion de posgrado y Capacitacién

(En orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccion General, Direccion Administrativa, Direccion de Servicios Tecnologicos, Direccion

De Soluciones Tecnolégicos, Direccién de Inteligencia Tecnoldgica , Vinculacién y
Comercializacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie {puede marcarse une o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Sefialar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado




Ficha técnica de valoracion S

CIATEC
Vigencia de la Serie Documental:
fi Afios . . Afos
Archivo de i’ Archivo de Vigencia
Tramite 1 Concentracién 4 Total 5

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de 10s Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacién de la informacion de conformidad con 1a Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusién de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

'..

. A

- ¥ } ! | i

/| /X | LAXLL L) [

(Nombre, cargo y'Firma del Responsable de la Unidad
Administrativa de la Serie Documental)
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de Tramite de adscripcion del Coordinadora de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)
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Ficha técnica de valoracién CTATEC

Unidad administrativa: Direccién de investigacion, posgrado y capacitacion

{Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinaciéon de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.3 Nombre Serie Administracion escolar

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no seré aplicable).

Descripcion de la serie:

Dirigir, coordinar y realizar las actividades de administracion escolar del centro en base a la

normatividad y a los requerimientos del servicio

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley Federal de Educacion

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

e @ @ @ |®

Manual de Sistema de Gestidén de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:
Control escolar

Administracion; escolar




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

S

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Responsable Actividad Tipo
No | Descripcion de la actividad de llevarla coordinada documental
acabo con producido
Formulario 1.
Lista de
documentos a
presentar por los
candidatos a
ingresar a los
Direccion de
- - _ . _ programas de
L Coordinacion de | investigacion,
1 Admisién a PICYT posgrado EG-850-
posgrado posgrado y
L 01-F1; Formulario
capacitacion
2. Solicitud de
admision EG-850-
01-F2; Formulario
6a. Carta de
aceptacion EG-
850-01-F6a
EG-850-01-F9
Formulario 9.
Direccién de | Informe de
Coordinacion de | investigacion, | calificaciones
2 Desarrollo de talento PICYT
posgrado posgrado y finales; EG-850-
capacitacién 01-F10
Formulario 10.
Boleta de
¥




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

calificaciones; EG-
850-01-F11
Formulario 11.
Acta de
evaluacién de

seminarios.

Egreso PICYT

Coordinacion de
posgrado

Direccién de
investigacion,
posgrado y
capacitacion

EG-850-01-F13
Formulario 13.
Aceptacion de
tesis por comité
tutorial; EG-850-
01-F14
Formulario 14.
Aceptacion de
tesis por jurado
de examen; EG-
850-01-F15
Formulario 15.
Acta de
autorizacion de
examen; EG-850-
01-Fléa
Formulario 16a.
Acta de examen
de grado; EG-850-
01-F17a
Formulario 17a.

Certificado de




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

posgrado; EG-
850-01-F18a
Formulario 18a.
Titulo de

posgrado

Admisién de especializacion

Coordinacion de

posgrado

Direcciéon de
investigacion,
posgrado y

capacitacion

EG-850-01-F12
Formulario 12.
Evaluacion de
desempefio del
becario; EG-850-
01-F6a
Formulario 6a.
Carta de

aceptacion.

Desarrollo de talento en
Especializacion

Coordinacién de
posgrado

Direccion de
investigacion,
posgrado y
capacitacion

EG-850-01-F9
Formulario 9.
Informe de
calificaciones
finales; EG-850-
01-F10
Formulario 10.
Boleta de
calificaciones; EG-
850-01-F11
Formulario 11.
Acta de
evaluacion de

seminarios.

@

L




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

Egreso de Especializacion

Coordinacién de
posgrado

Direccion de
investigacion,
posgrado y
capacitacion

EG-850-01-F13
Formulario 13.
Aceptacion de
tesis por comité
tutorial; EG-850-
01-F15
Formulario 15.
Acta de
autorizacion de
examen; EG-850-
01-F16b
Formulario 16b.
Acta de examen
de especialidad;
EG-850-01-F17b
Formulario 17b.
Certificado de
especialidad; EG-
850-01-F18b
Formulario 18b.
Diploma de

especialidad

Admisién a programas de
educacién continua

Coordinacion de
posgrado

Direccion de
investigacion,
posgrado y

capacitacion

EC-850-01-F3.
Registro de
participante; EC-
850-01-F2.
Solicitud de

Inscripcion




Ficha técnica de valoracion

&

CIATEC
Direccion de
Desarrollo de Talento en L , . ,
) Coordinacion de | investigacion, Listas de
8 programa de educacion
o posgrado posgrado y Asistencia
continta o g
capacitacion
Lista de diplomas
expedidos por
curso del
N Direccion de
. ooy r d
9 Egreso en programas de Coordinacion de investigacion, programa de
educacion continua posgrado posgrado y Educacion
capacitacion

Continua; EC-850-
01-F9a Diploma

de curso.

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacion de posgrado

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

©




Ficha técnica de valoracion CIATEC

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el gue se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Anos Afos Afios

Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 2 Total 3

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacién de Ia informacion de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)




Ficha técnica de valoracion CEATEE

Fechas extremas de la Serie Documental de _2002 a __ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

= \
{ ~4 A A A _,«I

Argo ¥/ Fi

¥ ) AL |
(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad
Area Productdra de la Serie

Administrativa de la Serie Documental)

;\ | l\ff\' ViDL
v‘ 1 |’ "
% . t 4 / AN \
} (A AL\ Y BN RN
v U \ ‘ h 4
Herlivdh TobiasSalivias
(Nombre, cargo ¥{Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
) Tramite de adscripcion del de Archivos.
Area Productora de la Serie Documental)




i achi valoracion @
Ficha técnica de valoracio s

Unidad administrativa:  pjreccion de investigacion, posgrado y capacitacion

(Direcci6n Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.3 Nombre Serie Administracion escolar

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: 3S.3.1 Nombre Subserie Planeacion, seleccion y organizacion de
aspirantes

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:

Proceso de admision al posgrado interinstitucional en ciencia y tecnologia, proceso de
admision a la especializacion en curtido de pieles, asi como proceso de admision a la
educacion continua

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad (PNPC)

Reglamento general del posgrado interinstitucional en ciencia y tecnologia PICYT

e |®|e |0 |e

Manual de Sistema de Gestién de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:

Admisién a posgrados

Admision a la especializacion en curtido de pieles \

Admisién a la educacion continua




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

S

CIATEC

del proceso para conformar el expediente tipo)
Responsable Actividad Tipo
No | Descripcion de la actividad de llevarla coordinada documental
acabo con producido
EG-850-01-F1
Formulario 1.
: . Lista de
Seleccién de aspirantes a )
o Coordinador del ) documentos a
especialidad, maestria, Comité de
1 _ programa o presentar por
doctorado y educacion Admisién
) educativo los candidatos a
continua .
ingresar a los
programas de
posgrado
, EG-850-01-F2
Coordinador del )
Comite de Formulario 2.
2 programa )
) Admision Solicitud de
educativo _
admision.
EG-850-01-F3
Coordinador del ) Formulario 3.
Comité de
3 programa o Entrevista
) Admision
educativo Admisidn
Posgrado
EG-850-01-F4
Coordinador del ) Formulario 4.
Comité de )
4 programa Eia Evaluacion del
' Admision
educativo seminario
predoctoral
R




Ficha técnica de valoracion @
CIATEC
EG-850-01-F5
Formulario 5.
Coordinador del - .
Comité de Evaluacién del
5 programa L "
Admisién comité de
educativo L
admision
interinstitucional
EG-850-01-F6a
Coordinador del » )
Comité de Formulario 6a.
6 programa L
) Admisién Carta de
educativo g
aceptacion.
EG-850-01-F6b
Coordinador del » Formulario 6b.
Comité de
T programa o Carta de
Admision ,
educativo aceptaciéon
condicionada.
EG-850-01-F7
Formulario 7.
Coordinador del . Carta
Comité de
8 programa - compromiso -
. Admision :
educativo dedicacién
tiempo
completo.
Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccioén de investigacion, posgrado y capacitacion
Coordinacién de Posgrado y Capacitacion
(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)
A




Ficha técnica de valoracion @
chate CIATEC

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afos = ;
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracion 2 Total 3

Afos

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccién de la serie:

Eliminacion: X Conservacion: Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacioén de la serie:

Pdblica: Reservada: Confidencial:

{Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Aios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

TN (@




Ficha técnica de valoracion @
CIATEC

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacion Pudblica Gubemamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afios extremnos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental: Vigente

(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

» 1.H= A . & J {
~ | \LALRAO W
(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad
) Administrativa de la Serie Documental)
l»'\. “ .\‘z;j{. } '._. {:_.\ 1 ¥
v\ 1 A -‘\)I\ [ HI { : AAYN "
\ / | A '
v () A ¥
\
4
1 .
. Herlinda Tobias Salivias
(Nombre, cargo y Firma/tlel Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite dd adscripcion del de Archivos.
Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion ...

Unidad administrativa: Djreccion de Investigacion, posgrado y capacitacién

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.3 Nombre Serie Administracion escolar

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: 3S.3.2 Nombre Subserie Acreditacion de asignatura, médulo, semestre
o nivel educativo de los alumnos, actas de
calificaciones

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicaré su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcidon de la serie:

Administracion de documentos que integran los niveles académicos de los alumnos

de posgrado, especializacion y educacién continua del CIATEC

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley Federal de Educacién

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

Manual de Sistema de Gestion Calidad Norma SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:

Expedientes de calificaciones de alumnos

Calificaciones, asignaturas, modulo, acreditacion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las
tareas del proceso para conformar el expediente tipo)




Ficha técnica de valoracion S

CIATEC
Evaluaciéon académica Coordinacién de | Direccion de EG-850-01-F9
(calificaciones) posgrado investigacion, Formulario 9.
posgrado y Informe de
capacitacion calificaciones
finales.
Coordinacién de | Direccion de EG-850-01-F10
posgrado investigacion, Formulario 10.
posgrado y Boleta de
capacitacion calificaciones.

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacion de posgrado

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documentai:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefalado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos Afios

Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracion 2 Total




Ficha técnica de valoracion -

(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archives
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: X Conservacion: Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Puablica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

Articulo 113 Fraccion | Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

a0y Cotonzer [l ’
(/¥ LA ' - 41 oty /4 ﬁ‘ .
(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad (Nombre, cargo yFir el Responsable del
Administrativa de la Serie Documental) Area Productora de la Serie Documental)
" - b " j !
i I ." A " :
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(Nomby#, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firmja del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha tecnica de valoracion CIATEC

Unidad administrativa: Djreccion de Investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalents)

Clave de la Serie: 3S.4 Nombre Serie Programas y proyectos de servicios
educativos

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental deberé conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcidn de la serie:
Administracion de documentos y proyectos que generan los niveles académicos de los
alumnos de especialidad, maestria, doctorado y educacion continua de CIATEC, A.C

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley Federal de Educacion

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

Manual de Sistema de Gestion de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:
Servicios, Educativos,

Programa, Proyecto

Docencia

_._-:-_-_'-.':‘-'-"
R




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente ti

Do)

S

CIATEC

Responsable de

Actividad

Tipo documental

No HeROripelon cecaasiivicad llevarla acabo coordinada con producido
Elaboracion de proyectos Direccion de EG-850-01-F13.
para obtener el grado de Coordinacion de | investigacion, Aceptacion de

: Especialidad en Curtido de Posgrados posgrado y tesis por Comité
Pieles capacitacion Tutorial
Direccién de EG-850-01-F15.
2 Coordinacién de | investigacion, | Actade
Posgrados posgradoy | autorizacion de
capacitacion | SX@men:
Direccion de | EG-850-01-F16b.
3 Coordinacion de | investigacion, | Acta de examen
Posgrados posgrado y de especialidad
capacitacién
Direccion de | EG-850-01-F17b
4 Coordinacion de | investigacion, | Certificado de
Posgrados posgrado y especialidad
capacitacion
Direccion de EG-850-01-F18b
5 Coordinacion de | investigacion, | Diploma de
Posgrados posgrado y especialidad.
capacitaciéon

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y

conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacién de posgrado

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

L
¥




Ficha técnica de valoracion CIATEC

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Senalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Anos Afos : ;
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 2 Total 3

Afos

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Pablica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Anos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién




Ficha técnica de valoracion CIATEC

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacion Piblica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ano de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

_ [\ v, L
(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la
Unidad Administrativa de la Serie Documental)
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Archivo de Trarmite de adscripcién del Coordinadora de Archivos.

Area Productora dela Serie Documental)




Ficha téecnica de valoracion CIATEC

Unidad administrativa: Djreccion de Investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:
Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.5 Nombre Serie Expedientes de alumno

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no serd aplicable).

Descripcién de la serie:

Administracion de documentos que integran los expedientes de los alumnos de
especialidad, maestria, doctorado y educacién continua del CIATEC

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley Federal de Educacion

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovaciéon 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

Manual de Sistema de Gestion de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:

Expedientes de alumnos

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

No | Descripeisn dea acuvidza | Fpsbonsable do | Actvidad ] Tipo documerta
Integracién del expediente Direccién de EG-850-01-F2
g del alumno de especialidad, | Coordinacion de | investigacion, Formulario 2.
maestria, doctorado y posgrado posgrado y Solicitud de
educacién continua. capacitacion admision.




Ficha técnica de valoracion S

CIATEC
Direccién de EG-850-01-F3
Coordinacion de | investigacion, Formulario 3.
posgrado posgrado y Entrevista
capacitacion Admisién Posgrado
Direccién de EG-850-01-F4
Coordinacién de | investigacion, Formulario 4.
posgrado posgrado y Evaluacion del
capacitacién seminario
predoctoral
Direccion de EG-850-01-F5
Coordinacion de | investigacion, Formulario 5.
posgrado posgrado y Evaluacion del
capacitacion comité de admision

interinstitucional

Direccion de EG-850-01-F6a
Coordinacion de | investigacion, Formulario 6a.
posgrado posgrado y Carta de
capacitacion aceptacion.
Direccion de EG-850-01-F6b
Coordinacion de | investigacion, Formulario 6b.
posgrado posgrado y Carta de
capacitacion aceptacion
condicionada
Direccién de EG-850-01-F7
Coordinacion de | investigacion, Formulario 7. Carta
posgrado posgrado y compromiso -
capacitacion dedicacion tiempo
completo.
Direccion de EG-850-01-F8
investigacion, Formulario 8.

Evaluacién de

r

{i.

o ;
IV

-




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC
Coordinacion de | posgrado y seguimiento al
posgrado capacitacion desarrollo del
posgrado.
Direccion de EG-850-01-F9
Coordinacion de | investigacion, Formulario 9.
9 posgrado posgrado y Informe de
capacitacion calificaciones
finales
Direccion de EG-850-01-F10
10 Coordinacién de | investigacion, Formulario 10.
posgrado posgrado y Boleta de
capacitacion calificaciones.
Direccién de EG-850-01-F11
11 Coordinacién de | investigacion, Formulario 11. Acta
posgrado posgrado y de evaluacién de
capacitacion seminarios.
Direccion de EG-850-01-F12
Coordinacion de | investigacion, Formulario 12.
12 posgrado posgrado y Evaluacion de
capacitacion desempefio del
becario
Direccion de EG-850-01-F13
13 Coordinacion de | investigacion, Formulario 13.
posgrado posgrado y Aceptacion de tesis
capacitacion por comité tutorial.
Direccion de EG-850-01-F14
Coordinacién de | investigacion, Formulario 14.
14 posgrado posgrado y Aceptacién de tesis
capacitacion por jurado de

examen.




Ficha téecnica de valoracion

S

CIATEC
Direccion de EG-850-01-F15
15 Coordinacién de | investigacion, Formulario 15. Acta
posgrado posgrado y de autorizacién de
capacitacién examen
Direccion de EG-850-01-F16a
16 Coordinacién de | investigacion, Formulario 16a.
posgrado posgrado y Acta de examen de
capacitacion grado.
Direccion de EG-850-01-F16b
17 Coordinacion de | investigacion, Formulario 16b.
posgrado posgrado y Acta de examen de
capacitacion especialidad
Direccion de EG-850-01-F17a
18 Coordinacion de | investigacion, Formulario 17a.
posgrado | posgrado y Certificado de
capacitacion posgrado
Direccién de EG-850-01-F17b
19 Coordinacién de | investigacion, Formulario 17b.
posgrado posgrado y Certificado de
capacitacién especialidad
Direccion de EG-850-01-F18a
20 Coordinacién de | investigacion, Formulario 18a.
posgrado posgrado y Titulo de posgrado
capacitacion
Direccién de EG-850-01-F18b
21 Coordinacion de | investigacion, Formulario 18b.
posgrado posgrado y Diploma de
capacitacién especialidad
iy #




Ficha técnica de valoracion ).

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinacién de posgrado

(En orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el 4rea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Senalar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afos

S Af
Archivo de Archivo de Vigencia HAS

Tramite 1 Concentracién 29 Total 30

(Sefialar el nimero de arios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Anos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

—




Ficha técnica de valoracion CIATEC

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacion Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afos extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental __Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

3 / / 4
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t Jeotka Gocla Cenzelet He/lmdm Tobias Salivas
(Nombre, ffargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion CIATEC

Unidad administrativa:  Djreccion de investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:
Coordinacién de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.6 Nombre Serie Expedientes de académicos

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica de la SCT-
GESLP

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Se refiere a la documentacion que se genera de los Instructores de Posgrado en

CIATEC,A.C

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de entidades paraestatales

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

@ & @ (@ @ |0

Sistema de Gestion de Calidad SGC-9001:2015

Palabras clave relacionadas con la serie:
Personal docente;

Académicos;

Instructores




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

&

CIATEC

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

po)

No

Descripcion de la actividad

Responsable de
llevarla acabo

Actividad
coordinada con

Tipo documental
producido

1

Elaboracién de informe de
calificaciones

Instructor

Coordinacién de
Posgrado y
Capacitacion

Informe de

calificaciones

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Coordinaciéon de posgrado y Capacitacion

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestién y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X

Legal

Fiscal

Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Sefialar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el VValor Documental sefalado

Vigencia de la Serie Documental:

Archivo de
Tramite

Anos

Archivo de

1

Concentracion

Afos

Vigencia

29

Total

Afos

30

(Senalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada una de las oficinas
de la SCT-GESLP

W




Ficha técnica de valoracion Pkl

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién gue contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Anos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefialar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2002 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afio de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)
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Ficha técnica de valoracion AT
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Ficha técnica de valoracion AT

Unidad administrativa: Dpjreccion de investigacion, posgrado y capacitacion

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Coordinacion de posgrado

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 3S.7 Nombre Serie Educacién continua

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacidén Archivistica de la SCT-
GESLP

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Cuya finalidad es la de actualizar, complementar y profundizar conocimientos, habilidades

y destrezas del alumno para mejorar sus capacidades profesionales, en un tiempo corto y

No otorgan un grado académico.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Ley Federal de entidades paraestatales

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Programa Nacional de Posgrados de Calidad

Programa de Posgrado Interinstitucional en Ciencia y Tecnologia (PICYT)

® @ ® & (o @

Manual del Sistema de Gestion de Calidad SGC-9001-2015

Palabras clave relacionadas con la serie:
Programas

Educacién

Actualizacion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refieje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Responsable de Actividad Tipo documental

o Doscripcion de la actividad llevarla acabo coordinada con producido

2 |IN @




Ficha técnica de valoracion ST

Coordinador de | Coordinador de | Resultados de
1 Evaluacion del Instructor educacion Posgrados encuesta

continua

Coordinador de | Coordinador de | Resultados de
2 Evaluacién del curso educacion Posgrados encuesta

continua

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y
conclusién de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion, Direccion de Soluciones Tecnoldgicas

Direccion de Servicios Tecnoldgicos, Direccion de Inteligencia Tecnol6gica

Vinculacién y Comercializacion, Coordinacion de posgrado y Capacitacion

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sedalar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental seflalado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos Afos

Archivo de Archivo de Vigencia
Tramite 1 Concentracion 1 Total 2

(Sefalar el numero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada una de Ias oficinas
de la SCT-GESLP

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: X Conservacion: Muestreo:

-




Ficha técnica de valoracion EEATE

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacidn de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Aiio de conclusién de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)
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Ficha tecnica de valoracion A

Unidad administrativa: Direccién Administrativa

(Dirgccidi Efedutiva 6 cualquiera de Ias:Direcciones Adjuntas)
Nombre det Area Productora donde se localiza ta Serie Documental:

Direccion Administrativa

(Gerencia,-Subgerenicia;:Codrdinacién: o equivalents)

Clave de la Seriez: 451  Nombre-Serie Disposiciones en progiama y proyectos en
yinculacion y servicios

Indicar Ctave de'ld Séte: Bocuimental Nombre dg'tg:Sefig- Documental corfbrms 8l Cuatra:d6:Clasificacion Archivistica del CPl

Clave Subserie: Nombre Subserie

Descripcidon de la serie:
Se refiere a los "POBALINES” { Politicas, Bases y Lineamientos) para desarroliar los programas y

148 Coii SUbserie(s), invariablements se indicard su Clave y:Nombre, n ¢aso contrario

proyectos de servicios que ofrece el Centre.

Marco nermativo que fundamenta la serie:

. _Ley de Ciencia y Tecnologia

¢ Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

» leyde la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

¢  NORMA ISO/IEC-17025-2005

Palabras ciave relacionadas con la serie;
Vinculacion

Servicios

 Proyectos

Actividades inherentes a la serie:

el proceso

‘Responsable de Actividad Tipo documental

No . Descripcion de la actividad _Nevaria acabo coordinada con producido

Actualizacion y modificacion de Consejo Directivo Politica para la
Politicas de CIATEC, A.C Emision y

1 Direccion CONACYT Formalizacién de
Administrativa, (Consejo Nacional | Propuestas de
de Ciencia y Trabajo:
Tecnologia)

Y



Ficha técnica de valoracion S

CIATEC
Actualizacién y maodificacion de Consejo Directivo Lineamientos en
3 Lineamientos Direstcior de CIATEC, A.C materia de
Administrativa propiedad
intelectual
4 Actualizacion y modificacién de Direccién Consejo Directivo Lineamientos de
Lineamientos Administrativa de CIATEC, A.C Vinculacién

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcion, tramite y conclusion
de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:
Direccion de Inteligencia Tecnolégica, Vinculacién y Comercializacién

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos o temas
a los que se refiere la Serie Documental:

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal X Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Anos Afos Afos

Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 3 Total 4

(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada una de las oficinas del P

Técnica de seleccion de la serie;

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacion de la serie:

Publica: Reservada: Confidencial:

(Marear con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o [os tres tipos)

%



Ficha técnica de valoracion AT

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Senalar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley General de
Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubemamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2006 a__ 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Aiio de conclusién de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)
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Ficha técnica de valoracion TR

Unidad administrativa: Direccion de Inteligencia Tecnolégica, Vinculacion y
Comercializacion

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:
Coordinacién de Gestién de Proyectos

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 4S.2 Nombre Serie Programas y proyectos en materia de
Vinculacion y Servicios

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no serd aplicable).

Descripcion de la serie:

Todos los proyectos Internos, vendidos y apoyados, es decir todos los esfuerzos temporales

gue se llevan a cabo para crear un producto, servicio resultado Unico, generados en el

CIATEC, considerando todo su ciclo de vida Iniciacién, planificacién, ejecucion, sequimiento.

control y cierre. Lo anterior refiere a la generacién de proyectos en materia de investigacion,
Desarrollo Tecnolégico, Transferencia Tecnoldgica y Servicios.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley General de Contabilidad Gubernamental

NORMA ISO 9001: 2008

NORMA ISO/IEC-17025-2005

® o ® @ (® | ® (@0 @
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Ficha técnica de valoracion

Palabras clave relacionadas con la serie:

Programas de innovacion

S

CIATEC

Proyectos

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)

Descripcion | Responsable Actividad
No de la de llevarla coordinada con Tipo documental producido
actividad acabo
1 Iniciacién Coordinacién | Direccion 1. Propuesta de trabajo PT-

de oficina de | administrativa, 850-01-F1

gestion de Soluciones 2. Presentacion proyecto

proyectos Tecnoloégicas, interno GP-810-01-F3
Servicios 3. Alta de oportunidad en
Tecnolbgicos, CRM GP-810-01-A4
Direccion de 4. Contrato/convenio/dictamen
Investigacion, PT-850-01-F3/GP-810-01-
Direccion de F4
Inteligencia
Tecnoldgica,
vinculacién y
comercializacién

2 Planificacién | Coordinacion | Direccion 1. Acta constitutiva GP-810-

de oficina de | administrativa, 01-F1

gestion de Soluciones 2. Evidencia de alta de

proyectos Tecnoldgicas, proyecto en el sistema ERP
Servicios
Tecnolbgicos,
Direccion de




Ficha técnica de valoracion S

CIATEC

Investigacion,
Direccion de
Inteligencia
Tecnolégica,
vinculacion y
comercializacion

Ejecucién Coordinacioén | Direccion 1. Minutas
de oficina de | administrativa, 2. Acuerdos técnicos
gestion de Soluciones 3. Entregables parciales
proyectos Tecnolégicas,
Servicios
Tecnologicos,
Direccion de
Investigacion,
Direccion de
Inteligencia
Tecnolégica,
vinculacion y
comercializacién
Seguimiento | Coordinaciéon | Direccion 1. Informes de avance de
y control de oficina de | administrativa, proyecto GP-810-01-F6
gestion de Soluciones 2. Transferencia entre
proyectos Tecnoldgicas, partidas GP-810-01-F7

Servicios
Tecnoldgicos,
Direccion de
Investigacion,
Direccién de
Inteligencia

Tecnoloégica,

3. Ampliaciones de tiempo
GP-810-01-F8




Ficha técnica de valoracion

&

CIATEC

vinculacién y

comercializacion

5 Cierre Coordinacion
de oficina de
gestion de

proyectos

Direccion
administrativa,
Soluciones
Tecnologicas,
Servicios
Tecnoloégicos,
Direccion de
Investigacion,
Direccién de
Inteligencia
Tecnologica,
vinculacion y

comercializacion

. Informe final del proyecto

. Carta de satisfaccion PT-

. Acta de cierre del proyecto

4. Productos del proyecto
. Cartas de participacion en

GP-810-01-F9

850-01-F6

GP-810-01-F10

el proyecto

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcién, tramite y conclusién

de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de inteligencia tecnolégica, Vinculacion y comercializacion

Direccion de investigacion, posgrado y capacitacion

Direccion de soluciones tecnolégicas

Direccién de servicios tecnolégicos

Direccion administrativa

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Coordinacion de oficina de gestion de proyectos

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)




S

Ficha tecnica de valoracion -
Valores Documentales de la Serie Documental:

Administrativa X Legal X Fiscal Contable

{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Vigencia Afios

Afos i
Archivo de Archivo de

Tramite 1 Concentracién 3 Total 4

(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos

del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacioén: X Muestreo:
Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o [os tres tipos)

Afios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacién

(Senalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacién de Ia informacion de conformidad con la Ley

Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Piblica Gubermamental)




Ficha técnica de valoracion &

Fechas extremas de la Serie Documental de

CIATEC

1976 a 2018

(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Afo de conclusion de la Serie Documental

Vigente

(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

Jo;(de\_‘a ™eeves Hmnulndfﬂ

610{,1 (-Télnno' #—Leué‘f{') 7:\0.]60

(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad
Administrativa de la Serie Documental)

/"7 G
A

I"L’/r-{'u.- 6;;{(‘\ Sg;; Ld;[’e [Comes

~ (Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Area Productora de la Serie Documental)

?%MQ -

‘AC(L.V\OE\ vAT('J\'J\.CLS Salhwned

(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de
Tramite de adscripcion del
Area Productora de la Serie Documental)

(Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
de Archivos.




Ficha técnica de valoracion L T

Unidad administrativa: Direccion de Servicios Tecnolégicos

(Direccién Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area productora donde se localiza la serie documental:
Direccion de Servicios Tecnolégicos

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacién o equivalente)

Clave de la Serie: 4S.3 Nombre Serie Servicios de laboratorio

Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que |a Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no serd aplicable).

Descripcion de la serie:

Se refiere a la proporcion de servicios de laboratorio de pruebas y metrologia acreditadas

por la Entidad Mexicana de Acreditacion (EMA) asi como normas oficiales mexicanas

(NOM), entre ellas el analisis CRETI para residuos sélidos, aguas residuales, seguridad e

Higiene laboral, asi como aquellas normas privadas relacionadas con la calidad de materia-

les y productos.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley General de Contabilidad Gubernamental

NORMA ISO 9001:2015

® |® |0 |0 @ |0 @

NORMA ISO/IEC-17025-2006

Palabras clave relacionadas con la serie:

Analisis quimicos; metrologia; pruebas-fisico mecanicas

Calibracion de instrumentos

Servicios

Pruebas




Ficha técnica de valoracion

Actividades inherentes a la serie:

S

CIATEC

(Descripcién del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente ti

pO)

Responsable de

Actividad

Tipo documental

No Descripcién de la actividad llevarla acabo coordinada con producido
Lepariamants ggaji’zegc_:{ijgn del
1 Servicios metrolégicos y de grc;c;rdlnador de g;iae?]’izr;c:én a sroducte: “Control
el o de los dispositivos
, . de seguimiento y
Director de area | 4e medicion”
Departamento
de atencién a CC-820-08
. clientes Medicion, analisis
2 C}oordmador de y mejora
s Director de area | “Seguimiento vy
medicion”
Departamento CC-750-02
de atencién a Procedimiento
s . para el control de
3 goordlnador de |clientes B ransicratioh
L . i de datos, de los
Director de area | govicios de
laboratorio
Departamento | €C-750-03
: para la
4 Coordinador de clientes elaboracién  de
area ; ; informes de
Director de area resultados, de los
servicios de
laboratorio.

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacion, recepcién, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Coordinacion de Laboratorio de Pruebas Fisico-Mecanicas

Coordinacion de Laboratorio de Analisis Quimicos

Coordinacién de Laboratorios de Metrologia

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:




Ficha técnica de valoracion AT

Direcciéon Administrativa

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacion)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal Fiscal Contable

{Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion

(Sefialar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccion o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos . . Afos
Archivo de Archivo de Vigencia

Tramite 1 Concentracién 3 Total 4

(Sefialar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada uno de los Archivos
del CPI hasta completar su Vigencia Documental)

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: X Conservacion: Muestreo:

Condiciones de acceso a la informacién de la serie:

Pablica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Seiialar el Fundamento Legal (articulo, fraccion o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacién de conformidad con la Ley
Federal de Transparencia y Accesos a la Informacién Plblica Gubernamental)




Ficha técnica de valoracion CIATEC

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a_2018

(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ano de conclusién de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

e a3 8
| L
(Nombre, cargo y Firma del Respbnsable de la Unidad (Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Administrativa de la Serie Dpcumental) Area Productora de la Serie Documental)
>) 2
N / H ‘ 5 7 ,
exlina lobes Salives.
(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




S
Ficha técnica de valoracion s M

Unidad administrativa: Djreccion General

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Organismo de certificacion

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 4S5S4  Nombre Serie Servicios especializados

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacién Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Se refiere a la documentacion generada de servicios en biotecnologia, quimica de colagenos

procesos de curticion al cromo, vegetal y enzimatica asi como servicios de certificaciones en

productos.

Marco normativo que fundamenta la serie:

Ley de Ciencia y Tecnologia

Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacién 2014-2018

Ley de la Propiedad Industrial

Ley Federal del Derecho de Autor

Ley General de Contabilidad Gubernamental

NORMA 1SO 9001: 2008

NORMA ISO/IEC-17025-2005
NORMA ISO /IEC-17065-2012
Manual del Sistema de Gestion de Calidad SGC-9001-2015

e ® o (@ @ @ (@ @ @

Palabras clave relacionadas con la serie:
Productos de certificacion; quimica; colagenos

Biotecnologia; enzimatica

Curticién; cromo; vegetal

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas
del proceso para conformar el expediente tipo)

Y\




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

Responsable de

Actividad

Tipo documental

i Deactipelonde lnactividad llevarla acabo coordinada con producido
NC-850-01-A1
Descripcién de
los productos de
Asesor del T
e . ) certificacion;
1 | Planificacion Sistema de Cliente
NC-850-01-F1
Gestién
Orden de
servicios de
certificaciéon
NC-850-01-F2
Asesor del Bitacora de
2 | Ejecucion Sistema de Cliente registro de
Gestion servicios de
certificacion
NC-850-01-F3
Seguimiento y
Asesor del
; . : ; . medicion del
3 | Verificacion y Dictamen Sistema de Cliente
. proceso y del
Gestion
producto de
certificacion
NC-850-01-F4
Asesor del _
) ) Evaluacion del
4 | Entrega de evaluacion Sistema de Cliente
servicio de
Gestion o
certificacién

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccién de Servicios Tecnolégicos, Direccion de Soluciones Tecnoldgicas, Direccion de

Inteligencia Tecnolégica, Vinculacion y Comercializacion, Direccion Administrativa, Coordi-

Nacion del Organismo de Certificacién de Producto, Direccion de Investigacion, Posgrado y

Capacitacion

A

2 N =




Ficha técnica de valoracion e

(En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion administrativa

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Valores Documentales de la Serie Documental:
Administrativa X Legal X Fiscal Contable

(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)

Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacién

(Sefialar el criterio, disposicion legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el que se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afos Afos . Afos
Archivo de Archivo de Vigencia
Tramite 1 Concentraciéon 3 Total 4
(Sefalar el nimero de afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada una de las oficinas
del CPI
Técnica de seleccion de la serie:
Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:
Condiciones de acceso a la informacién de la serie:
Publica: Reservada: Confidencial:
{Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)
Afios

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la Informacion

(Seitalar el Fundamento Legal (articulo, fraccién o parrafo) que sustente la clasificacién de la informacién de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Accesos a la Informacion Piblica Gubernamental)

XN £




Ficha técnica de valoracion e

Fechas extremas de la Serie Documental de 1976 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el caso de que la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

_ Mt

) Juan icavdo Kyiz Q}W/ﬁt
(Nombre, cargo yEir el Responsable de la Unidad (Nombre, cargo y Firma del Responsable del

Administrativa de la Serie Documental) Area Productora de la Serie Documental)

—

pr‘ /4 rc9 ad
0sé g 7- r C} Hca’\imbl lobias Salwes.
(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombre y Firma del Responsable del Area Coordinadora
Tramite de adscripcion del de Archivos.

Area Productora de la Serie Documental)




Ficha técnica de valoracion <

Unidad administrativa: Djreccién Administrativa

(Direccion Ejecutiva o cualquiera de las Direcciones Adjuntas)

Nombre del Area Productora donde se localiza la Serie Documental:

Administracién Financiera de Proyectos y Fideicomisos

(Gerencia, Subgerencia, Coordinacion o equivalente)

Clave de la Serie: 4S.5 Nombre Serie Otorgamiento de apoyos y financiamiento
externo

Indicar Clave de la Serie Documental Nombre de la Serie Documental conforme al Cuadro de Clasificacion Archivistica del CPI

Clave Subserie: Nombre Subserie

(Cuando se decida que la Serie Documental debera conformarse ademas con Subserie(s), invariablemente se indicara su Clave y Nombre,
en caso contrario no sera aplicable).

Descripcion de la serie:
Se refiere a la documentacion de caracter de fideicomitente, Fondos de investigacion

Cientifica y desarrollo tecnolégico con apego a los ordenamientos aplicables y conforme

a las Reglas de Operacion

Marco normativo que fundamenta la serie:

e Leyde Ciencia y Tecnologia

» Programa Especial de Ciencia, Tecnologia e Innovacion 2014-2018

e Instrumento Juridico de Creacion del Centro de Innovacién Aplicada en Tecnologias
Competitivas, A.C (CIATEC)

¢ Norma de Archivo Contable Gubernamental 25 de Agosto de 1998

Palabras clave relacionadas con la serie:

Fideicomisos

Fondos de Investigacion

Actividades inherentes a la serie:

(Descripcion del procedimiento que refleje la clase de documentos que se producen en cada una de las tareas

del proceso para conformar el expediente tipo)
No Descripcién de la actividad Responsable de Acglwdad Tipo docur_nental
llevarla acabo coordinada con producido
Administrar los recursos Coordinador de CONACYT o
1 . Fideicomisos
generados por Fondos de Admon. (Consejo

Y % ¢




Ficha técnica de valoracion

S

CIATEC

Investigacién Cientifica y
Desarrollo Tecnoloégico

Financiera de
Proyectos y
Fideicomiso

Nacional de
Ciencia y
Tecnologia)

Areas de la Unidad Administrativa que intervienen en la generacién, recepcion, tramite y

conclusion de los asuntos o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Direccion de Servicios Tecnoldgicos, Direcciéon de Soluciones Tecnologicas, Direccion de

Inteligencia Tecnoldgica, Vinculacién y Comercializacién, Direccion Administrativa, y

Direccién de Investigacion, Posgrado y Capacitacion.

(En orden de importancia (primero el area de mayor interrelacién)

Areas de otras Unidades Administrativas relacionadas con la gestion y tramites de los asuntos
o temas a los que se refiere la Serie Documental:

Valores Documentales de la Serie Documental:

{En orden de importancia (primero el drea de mayor interrelacion)

Administrativa X Legal Fiscal X Contable X
(Marcar con X el Valor Documental que corresponde a la Serie (puede marcarse uno o hasta los tres rubros)
Criterio relacionado por el asunto que justifica su creacion
(Seifialar el criterio, disposicién legal o normatividad técnica (articulo, fraccién o parrafo)
por el gue se justifique el Valor Documental sefialado

Vigencia de la Serie Documental:

Afios Afos . : Afos

Archivo de Archivo de Vigencia
Tramite 1 Concentracién 11 Total 12

(Sefalar el numero d

e afios en que los expedientes que integran la Serie Documental deberan permanecer en cada una de las oficinas
de la SCT-GESLP

Técnica de seleccion de la serie:

Eliminacion: Conservacion: X Muestreo:
Condiciones de acceso a la informacion de la serie:
Publica: Reservada: Confidencial:

(Marcar con X el tipo de informacién que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

% R




Ficha técnica de valoracion A

(Marcar con X el tipo de informacion que contienen los expedientes (puede marcarse uno o los tres tipos)

Afos

Periodo de Reserva o Confidencialidad de la informacién

(Sefalar el Fundamento Legal (articulo, fraccidn o parrafo) que sustente la clasificacion de la informacion de conformidad con la Ley
General de Transparencia y Accesos a la Informacién Publica Gubernamental)

Fechas extremas de la Serie Documental de 2016 a 2018
(Anotar los afios extremos inicial y final de la Serie Documental en su conjunto)

Ao de conclusion de la Serie Documental Vigente
(En el casao de gue la actividad sustantiva que dio origen a la Serie Documental se hubiese cancelado)

“'{n A\ ...nl‘o.(/'@ e "fgr‘-m; gw\gro

(Nombre, cargo y Firma del Responsable de la Unidad (Nombre, cargo y Firma del Responsable del
Administrativa de la Serie Documental) Area Productora de la Serie Documental)

P
Mm Sl Toel Bushs Garca vl Tovias Salves

(Nombre, cargo y Firma del Responsable del Archivo de (Nombfre y Firma del Responsable del Area
) Tramite de adscripcion del Coordinadora de Archivos.
Area Productora de la Serie Documental)




@ CONACYT @

MINUTA DE GRUPO INTERDISCIPLINARIO CIATEC, A.C CIATEC

ACTA 01/2018
26 de febrero de 2018

Siendo el dia 26 de febrero de 2018, se reunieron para llevar a cabo la primera
sesion ordinaria en la sala de juntas de la Direccion Administrativa de CIATEC, A.C.,
sita en Omega 201, Col. Industrial Delta, Cédigo Postal 37545, los integrantes del
Grupo Interdisciplinario de CIATEC, A.C., de conformidad con lo dispuesto en el
numeral octavo de los Lineamientos para analizar, valorar y decidir el destino final
de la documentacién de las dependencias y entidades del Poder Ejecutivo Federal,
publicados en el Diario Oficial de la Federacion el 26 de marzo de 2016, con el
siguiente orden del dia:

ORDEN DEL DIA

1. Lista de asistencia y declaracién del quérum legal
2. Lecturay en su caso, aprobacion del orden del dia

3. Presentacién, andlisis y en su caso aprobacioén de las fichas técnicas de
valoracion documental en las cuales se establecen los valores documentale@

plazos de conservacion y destino final de la documentacion

ACUERDO

1.1Habiéndose verificado la existencia del quérum legal, se declaro
formalmente instalada la primera sesion ordinaria del Grupo
Interdisciplinario, contando con cinco de cinco miembros.

1.2No habiendo comentarios y habiéndose manifestados todos a favor, de

las recomendaciones por parte del grupo interdisciplinario, se dan por \

\
aprobadas las fichas técnicas de valoracién documental correspondientes J

l
www.ciatec.mx | atencionaclientes@ciatec.mx i
+52 (477) 710 00 11 | 01800 58120 23 — et 't | gl e R L
Omega no. 201, Colonia Industrial Delta \ "._ JON LOS NEGOIC IO
C.P. 37545, Ledn, Guanajuato, México INNOVACION TECNOLOGIEA|L | ve




%2 CONACYT @

IATEC

a los procesos sustantivos de este Centro de Innovacion Aplicagf
Tecnologias competitivas CIATEC, A.C.
1.3Sin mas asuntos que tratar, firman la minuta el grupo interdisciplinario, el

mismo dia de su inicio.

INTEGRANTES DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO

Nombre y cargo

Nombre |José Ruiz Santoscoy Velazquez

Gerencia de Gestion Interinstitucional y
Documental

Nombre |Carlos Amador Meza Moya
Coordinador del Sistema de Gestién de

Cargo

Cargo | calidad

Nombre |Marisela Romero Manrique

Cargo Unidad de enlace o Transparencia
Nombre |Rubén Omar Jiménez Olivares
Cargo Organo Interno de Control

www.ciatec.mx | atencionaclientes@ciatec.mx i

+52 (477) 710 00 11 | 01800 58120 23 el
Omega no. 201, Colonia Industrial Delta CON LOS
C.P. 37545, Ledn, Guanajuato, México INNOVACION TECHOLOGICA| LABGRATORIOS| SOSGRADOS ¥ CAPACITACION

_IENCI/

NEGOCIOS
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5 CONACYT
e CIATEC

MINUTA COMITE DE TRANSPARENCIA CIATEC, A.C.

Siendo 26 de febrero de 20%8, se reunieron en Ja Sala de Juntas de la Direccion Administrafiva del
CIATEG, AC,, sita en Omega 201, Fraccionamiehto Indusirial Delta, Cédigo Postal 37545, los
integrantes. del H. Comité de Transparencia del CIATEC, A.C., con el objeto de celebrar la Primera
Sesion-Extraordinaria del afio,

1. LISTA DE ASISTENGIA Y DECLARACION DEL QUORUM LEGAL

La'M. en A. Ma. Marisela Romero Manrique, presidenta del H. Comité solicitd fa verificacion de a
existencia del quorum legal, encontrandose presentes tres de un total de tres integrantes.

Habiéndose verificado a existencia del quorum legal, se declard formalmente instalada la Primera
Sesion Extraordinaria de 2018 del H. Comité de Transparencia del CIATEC, A.C., adoptandose el
‘siguiente acuerdo:

ACUERDO CT-IE/01/2018
Una vez verificado el quérum legal, se declard formalmente instalada la Primera Sesién
Extraordinaria de 2018, encontrandose presentes tres de un total de tres integrantes.

2. LECTURAY, EN SU CASO, APROBACION DEL ORDEN DEL DiA

La M. en A, Ma. Marisela Romero Manrique, sometid & consideracion det Comité el orden del dia
propuestopara la sesion.

ORDEN DEL DIA

1., Lista de asistencia y declaracion del quérum legal.

2. Lecturay ensu caso, aprobacion del orden del dia.

3. Presentacion y en su caso, aprobacion del Catalogo de Disposicion Documental de
CIATEC, A.C.

4. Presentacién’y en su caso, aprobacion de las Fichas Técnicas de Valoracron de Areas
Sustantivas en CIATEC, A.C. e

No habiendo comentarios, y habiéndose manifestado-todos a favor, se procedi6 a dictar ef siguiente A

acuerdo: A'ﬂ/\
. /i

www.ciatec.my | atencionaclientes®@ciatec.mix
+52 (477> 710 00 11 | 01800581 20 23
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ACUERDO CT-IE/02/2018

El H. Comité de Transparencia del CIATEC, aprobo por unanimidad el orden del dia propuesto
para la Primera Sesion Extraordinaria de 2018, celebrada el 26 de febrero en fa ciudad de Leén,
Gto.

3. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DEL CATALOGO DE DISPOSICION
DOCUMENTAL DE CIATEC, A.C.

La M. en A. Marisela Romero Manrique, solicitd a la. Lic. Herlinda Tobias Salinas, Suplente del
Responsable de- Archivo de” Concentracion, que llevara a cabo la presentacion del Catalogo de
Disposicion Documental de' CIATEC, A.C.

Enuso de [a patabra, la Lic. Herlinda Tobias.Salinas, Responsable del Area Coordinadora de Archivos,

‘procedio con fa presentacion del instrumento en mencion. Una vez concluida la presentacion, la M. en
A. Marisela Romero Manrique, procedié a consultar sobre el contenido del instrummento y debido
Proceso que se seguira.

Alno haber mas comentatios, la M. en A. Marisela Romero Manrique sometié a aprobacion el Catalogo
de Disposicion Documental de GIATEC, A.C., y derivado de su analisis se dicto el siguiente acuerdo:

ACUERDO CT-IE/03/2018

El'H. Comité de Transparencia con fundamento en lo dispuesto por el articulo 44, de [a Ley
General de Transpareficia y Acceso a la Informacién Piiblica, aprobé el Catalogo de Disposicion
Documental de CIATEC, A.C.

4. PRESENTACION Y EN SU CASO, APROBACION DE LAS FICHAS TECNICAS DE
VALORACION DE AREAS SUSTANTIVAS EN CIATEC, AC.

La M. en.A. Marisela Romero Manrique, cedid |a palabra al Lic. Herlinda Toblas Salinas, para QUe
levara a cabo la presentacién de las Fichas Técnicas-de Valoracmn de Areas Sustaritivas en CIATEG,” ;

i /
AC. 3\ 5

Acto seguido, el Lic. Lie: Herlinda Tobfas Salinas, procedio con la presentacion del instrumento en

mencion. Una vez concluida.la presentacién, la M. en A. Marisela Romero Manrigue y el Miro. Rubeén %

Omar Jiménez Olivares, realizaron diversos cuestionamientos sobre las. dreas responsables de la

informacion y-el proceso de validacion de los instrumentos ante el Archivo General de fa Nacién.
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Al no haber mas comentarios, la M. en A. Marisela Romero Manrique sametié a‘aprobacion ias.Fiehas
Técnicas de Valoracion de Areas Sustantivasen CIATEC, A.C. y derivado de su andlisis se dicté el
siguiente acuerdo:
ACUERDO CT-IE/04/2018
El H. Comité de Transparencia con fundamento en lo dispuesto por el articulo 44, dela Ley
General de Transparencia y Acceso a la [nformacion Publica, aprobd las Fichas Técnicas de

Valoracion de Areas Sustantivas en CIATEC, A.C.

Sin mas asuntos que tratar firman fa minuta los miembros del H. Comité de Transparencia:

(((((

M. En A. Ma. Marisela Rorﬁer’o Manrique Lic. Gildarda 4

Titular De La Unidad de Transparencia Representante Area _o‘ordinadora de Archivos

Lic. Hértinda Tobias Salinas
Suplente del Representante Area Coordinadora de
Ardhivos
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